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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Twdo - Hanh phic
S6: 981 /QD-UBND Qudng Ngdti, ngipg p-thdng g-nim 2021
QUYET PINH

Vé viée phé duyét Danh muc va Quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh trong linh vyc dat dai, dang ky bién phap bio didm do hé gia dinh,
c¢a nhan, cong dong dan cu, ngum Viét Nam dinh cuw ¢ nwée ngoai duge
s¢' hiru nha & gan lién v&i quyén sir dung dat & tai Viét Nam thire hién
trén dia ban cac huyén, thi xa, thanh pho thude tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Lugt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cam cvr Ludr sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt 16 chuc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chink phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia
Chinh phi sia doi, b sung mét s6 d:éu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phit sira doi, b sung mot s6 diéu ciia ede nghi dinh lién quan deén kiem
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong ne s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua BS mruong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cia B truong,
Chu rhiém Vin phong Chinh phu huong dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu Vé thue hién co ché mot
ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thi tue hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 33/201 &/QD-UBND ngay 18/10/2018 cua Uy ban
nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh wén dia ban tinh Quang Ngai;

Can etr Quyét dinh s6 39/2020/QD-UBND ngay 29/12/2020 cua Uy ban
nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Cong Dich vu cong va Hé rhong
thong tin mgt cira dién t tinh Quang Ngdi;

Theo @é nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong 1ai TS trinh 56
2526/TTr-STNMT ngay 09/6/2021.
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QUYET PINH:

Di¢u 1. Phé duyét Danh muc va Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh (TTHC) trong linh vuc dat dai, dang ky bién phap bao dam do hé gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s& hiru
nha & gan lién véi quyén s dung dét ¢ tai Viét Nam (sau ddy goi tit la h¢ gia
dinh, ca nhan) thuc hién trén dia ban cac huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh
Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC trong linh vyuc dét dai, dang ky bién phép béo dam do
ho gia dinh, cd nhan thyc hién trén dia ban cac huyén, thi xa, thanh pho thude
tinh Quang Ngdi tai Phu luc I.

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC trong linh vire dét dai, dang ky bién
phép bdo ddm do h¢ gia dinh, ¢4 nhéan thyc hién trén dia ban cac huyén, thi x4,
thanh pho thude tinh Quang Ngéi tai Phu luc II.

Dieu 2. Trach nhiém cua cac co quan, don vi

1. Van phong UBND tinh cén ¢ quy trinh noi bo gidi quyét TTHC duoc
phé duyét tai Didu 1, t6 chire klem sodt viée chap hanh trinh tu, ndi dung, trach
nhiém, thdi gian, ket qué giai quyét TTHC ctia ca nhan, co quan, don vi ¢6 lién
quan; kip thoi bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc hién;
chis tri, phéi hop voi S6 Néi vu, S& Tai nguyén va Mai truomg tham muu, dé
xuat xir ly trach nhiém cla cé nhan, co quan, don vi vi pham Quy trinh néi bé
dugc phé duyét tai Phu luc I Quyét dinh nay theo quy dinh.

2. S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop vdi Van phong UBND
tinh, S& Tai nguyén va Moi truong, Cuc Thué tinh, UBND céc huyén, thi xa,
thanh phé va cac co quan, don vi 6 lién quan, can cir Quyét dinh nay xay dung
quy trinh dién tr ndi bd giai quyét TTHC dé thiét 1ap 1én phan mém Hé théng
thong tin mét cua dign ti cia tinh theo quy dinh.

3. UBND cac huyén, thi x3, thanh pho cdn cu quy trmh ndi bd giai quyét
TTHC dugc phé duyét tai Diéu 1, t& chirc kiém soat viée chép hanh trinh tu, noi
dung, trach nhiém, thoi gian, ket qua giai quyét TTHC ctia ca nhan, co quan,
don vi ¢6 lién quan; xir ly trach nhiém cua ca nhan, co quan, don vi vi pham quy
trinh ndi bd duge phé duyét‘tai’Quyét dinh nay theo quy dinh va bao cao UBND
tinh, Cha tich UBND tinh vé két qua thuc hién.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé danh
muc va ndi dung quy trinh ndi bd quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai, dang ky bién phap bao dam tai Quyét dinh sé 920/QD-UBND ngay
28/6/2019 ctia UBND tinh Quang Ngii vé viée phé duyét danh muc va quy trinh
ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vire dat dai, bao vé madi truong,
dang ky bién phép bido dam do hé gia dinh, ¢d nhan thuc hién trén dia ban thanh
phé Quang Ngii dua vao tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngii.

Diéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Thi truong cac co quan, don Vi
S& Tai nguyén va Méi truomg, SO Théng tin va Truyén théng, Sé Ncn vy, Kho
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bac Nha nude tinh, Cuc thué tinh; Cha tich UBND céc huyén, thi xa, thanh pho;
Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Giam doc Van phong Ding
ky dat dai tinh; Cht tich UBND céc xa, phuong, thi tran va td chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4:

- Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);

- Thudng true HPND tinh;

s I, PETUBNDHihs

- Chi cuc Thué khu vuc cac huyén, thi xa,
thanh ph;

- Vian phong Ding ky dét dai - Chi nhanh cac A :
huyén, thi x4, thanh phé; e ke .

- Vién thong Quing Ngai: bang Vin Minh

- Buu dién Quang Ngai;

- VPUB: PCVP, NNTN, HCC, CBTH;

- Luu: VT, KSTTHC(hnb).



Phu luc I
DANH MUy TRONG LINH VUC PAT DAL, DANG KY BIEN PHAP
BAO D/ HO'61A PINH, CA NHAN THUC HIEN TREN DIA BAN
CACH EN 1 I XA, THANH PHO THUQC TINH QUANG NGAI
(Pté‘ Jw‘ kc qeo Quyét dinh 56 983 /OD-UBND ngaye 3/ 342021

PANC ka:;; czm 'Chii tich UBND tinh Quang Ngadi)
T _/ - /

STT Tén thii tuc hanh chinh Ghi cli
I | LINH VUC DPAT DAI

Tham dinh nhu cu st dung dat dé xem xét giao dat
cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gia quyen
st dung dit déi voi hé gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cu (Truong hop chuyén muc dich sir dung dat
trong hia, dat ritng phong ho, dat rimg déc dung dé
1| thuc hién du dn dau tw ma phai xin phép co quan nha
nude cé tham quyén thi thi tuc nay chi thuc hién sau
khi Thu twéng Chinh phi ¢6 vin bdan chdp thudn
chuyen muc dich su dung dat‘ hoac Hoi dong nhdan dan
cap tinh ¢6 Nghi quyét vé viée chuyén muc dich sir
dung dar)

Giao dat, cho thué dét cho ho gia dinh, cd nhén; giao
dat cho cong dong dan cu déi véi truong hop giao dat
cho thué dat khong thong qua hinh thic du gia quyén Cong bd tai

str dung dat Quyét dinh s6

Chuyén muc dich sir dung dat phai dugc phép cla co 501/Qb-UBND

3 | quan nha nude c6 tham quyén déi véi ho gia dinh, ca | ngay 02/4/2018
nhan cua Chua tich

: . UBND tinh
4 | Dang ky quyén sir dung dat lan dau o

bang ky, cap Gidy chng, nhan quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién voi dit dbi
véi trudng hop da chuyén quyen su_dung dat trude
ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén da duoc cap
Glay chimg nhén nhung chua thue hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh

Xoa diang ky cho thué, cho thué lai, gop. von bang
6 quyen str dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi
dat

Ding ky bién dong vé str dung dat, tai san gan lién voi
7 | déit do thay ddi thong tin vé ngudi duge cap Glay
chimg nhén (d6i tén hoic gidy to phap nhan, giay to




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

nhén thén, dia chi); giam dién tich thia dit do sat 1o tu
nhién; thay déi vé han ché quyen st dung dat thay doi
vé nghia vu tai chinh; thay dbi ve tai san gan lién véi
dat so voi ndi dung da dang ky, cdp Gidy chimg nhin

Ding ky xac lap ]uyen st dung han ché thita dét lién
ké sau khi dugc cap Gidy chimg nhén l4n dau va dang
ky thay dbi, chdm dirt quyén st dung han ché thira dét
lién ké

Qia han sur dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh
té

10

X4c nhan tiép tuc sir dung dét nong nghiép cua hé gia
dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat ddi voi truomg
hop ¢6 nhu ciu

11

Téch thira hoiic hop thira dét

12

Cép dbi Gidy ching nhén quyen st dung dit quyén so
hiru nha & va tai san khéc gin 1ién voi dét

13

Pinh chinh Gidy chimg nhan da cip

14

Thu hdi Gidy chimg nhan da cé‘ip khong dung quy dinh
clia phég ludt dat dai do nguoi sur dung dat, chu s¢ hitu
tai san gén lien vai dat phat hién

15

bang ky va cép Gidy chimg nhén quyerl st dung dt,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gén lién v6i dét lan
dau

16

Déng ky, cép Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san khdc gan lién voi dét lan
ddu dbi véi tal san gin lién véi dat ma cha sd hiu
khong déng thoi la ngudi sir dung dét

17

bang ky thay ddi tai san gin lién véi dit vao Gidy chimg
nhéan di cdp

18

Pang ky dé‘; dai Jan dau dbéi vai truomg hop duge Nha
nudce giao dat dé quan ly

19

bang ky, cdp Gidy chimg nhan quyen st dung dat,
quyén sO hiru nha & va tai san khdc gan [ién voi dat cho
ngudi nhin chuyén nhuong quyén st dung dit, mua
nha &, cong trinh xdy dung trong cdc du dn phat trién
nha &

20

bang ky bién dong quyen st dung dat quyen sO hiiu
tai san gén lién voi dt trong cac truong hop chuyén




STT

Tén tha tyc hanh chinh

Ghi chu

nhugng, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop
vén bing quyen st dung dat, quyén s& hiu tai san gan
lien véi dat chuyen quyén su dung dat, quyen s¢ hiru
tai sin gan lién v&i dét cua vo hodc chéng thanh cia
chung vo va chdng

21

Bén hoac gop vbn bing tai san gan lién voi dat thué
cua Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

22

bang ky blen dong quycn st dung dat, quyén s hiru taj
san gan lién voi dit trong cac trudng hop giai quyét
tranh chap, khiéu nai, t céo vé dat dai; xr 1y no hop
dong thé chap, gop von; ké bién, déu gia quyén sir dung
dat, tai san gin lién voi dat de thi hanh an; thoa thuan
hop nhit hoac phan chia quyén st dung dat, tai san gin
lién véi dt cia ho gia dinh, ca vg va chéng, cia nhoém
nguoi su dung dat.

23

Ping ky bién déng, dbi voi truong hop chuyen tir hinh
thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién
mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dét khong
thu tién str dung dét sang hinh thirc thué dat hogc tur
thué dat sang giao dat ¢o thu tién st dung dit.

24

Cép lai Gidy ching nhan hoic cap lai Trang bd sung
cia Gidy chimg nhan bj mat

23

Xac dinh lai dién tich dét &

26

Chuyén dbi quyén sir dung dét nong nghiép cua hg gia
dinh, ca nhan

27

Khai thac va sir dung thong tin, dit lidu tai nguyén va
mdi trudng

Cong bd tai
Quyét dinh sé
257H/QDb-

BTNMT ngay
20/10/2017 cua
Bd truong BO
Tat nguyén va
MSi trudmg

Il

LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

Dang ky thé chdp quyén su dung dit, tai san gan lién
vai dit (gom truong hop dang ky thé chap quyén su
dung dit hogc ding ky thé chap quyen st dung dét
dong thot voi tai sén gan lidn v6i dat hodc ding ky thé
chip tai san gén lién vm dat)

Céng bd tai
Quyét dinh sé
501/Qb-UBND

ngay 02/4/2018
cia Chu tich




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi cha

Ping ky thé chdp du an du tu xdy dung nha &, nha &
hinh thanh trong tuong lai

Diang ky thé chip tai san gin lidn véi dat khong phai la
nha & ma tai san dé da hinh thanh nhung chua dugc
chitng nhan quyen s¢ hitu rén Giay chimg nhin

bang ky bao luu quyen s¢ hitu trong trudng hop mua
ban tai san gin lién véi dat c6 bao luu quyen s hitu

. Pang ky thay dbi noi dung bién phap bao dam bang
| | quyén sir dung dt, tai san gin lidn voi dat di dang ky

| Stra_chira sai s6t ndi dung bién phap bao dam bing
quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dit da dang ky
do 16i clia co quan dang ky

Dang ky vén ban théng bao vé viée xur ly tai san thé
chip bing quyén sir dung dt, tai san gén 1ién voi dét

Chuyqn tiép dang ky thé chdp quyén tai san phat sinh tur
hgp dong mua ban nha ¢

Xoa dang ky bién phap bio dam bing quyén sir dung
dat, tai san gin lién véi dat

UBND tinh




Phy luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC TRONG LINH VUC DAT
PAI, PANG KY BIEN PHAP BAO PAM DO HQ GIA PiNH, CA NHAN
THU'C HIEN TREN PTA BAN CAC HUYEN, THI XA, THANH PHO
THUQC TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyer dinhsé  /QP-UBNDngay / /2021
ctta Chu tich UBND tinh Qudng Ngdi)

Luu ¥ quy cdch thuc hién va quy wée viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén diy da Gidy tlép nhan hé so va hen tra két
qua (Mau 56 01 - Quyét dinh s6 11 79/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND
tink); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyer dinh s6

1179/0D-UBND ngay ?]/1 2/2018 cua UBND tinh) va kém theo hé so cla cdng
dan (trong quy trinh viét gon la “Ho6 s0”).

- Khi phdn cong xir I hé so, chuyén tiép hé so tir bé phdn nay sang bo
phdn khac xu ly:

Phai ky, ghi rd tén nguoi phan cong/nguorl chuyen tiép, ngudi nhan trén
Phiéu kidm sodt qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Pong thoi, phai xur ly phan

cong/chuyen tiép trén phan mem dién tir, tring khép véi viée chuyén trén Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xir Iy viée ditng gidi quyét hé so:

+ Truomg hop hd so con thidu thong tin, chua diy @, chua hop 1&: Trong
théi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so tir B& phin
Mt cira chuyén dén (tai bude B4) phai ban hanh Théng bao b6 sung, hoan thién
lai h6 so theo ding mau (Mdu s6 07 - Quyét dinh s6 1 179/0D-UBND ngay
21/12/2018 cia UBND tinh); trir trudng hop phat sinh bd sung hd so theo quy
dinh phap luét dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh Thong
bao trd hd so khong giai quyét (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé 1179/0D-UBND ngay
21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Vige ky ban hanh théng bao Mau sb 07, MAu sb 08: Lanh dao co quan,
don vi c6 thim quyén dang truc tlep xir 1y, thim dinh tai cdc bude cua quy trinh
gidi quyet cac thit tuc hodc tly quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thdm quyén
trie tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy wdc viét tdit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau s6 017,

+ Phidu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, viét tit la: “Mau sb 04”.
+ Théng bao bd sung, hodn thién lai hd so, viét tit 1a: “MAu s 07
+ Théng bdo tra hd so khong gidi quyét, viét tit 1a: “MAu sb 08”.

+ Céc budc frong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.
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+ Vin phong Dang ky dit dai tinh, viét tit 1a: “Vian phong DKPD”.
+ Uy ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh phfi viét tat 1a “UBND cfip
huyén”;
+ Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén, thj x4, thanh phé viét tht 1a:
“Phong TNMT™.
 + Phong Quin 1y dé thi, viét tit 1a: “Phong QLDT ”; Phong Kinh té - Ha
tang, Phong Kinh t¢ va Ha tang nong thon viet tat 1a: “Phong KT-HT™.

+ Uy ban nhén dan cac x4, phudng, thi trdn viét tit la “UBND cAp xa™;
 + Van phong dang ky dat dai - Chi nhanh cdc huyén, thi x4, thanh phé viét
tat 1a: “Chi nhanh cép huyén”.
+ Gidy chimg nhén quyén sir dung dit; Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha
& va quyén st dung dat &: Gidy chimg nhin quyén s& hiru nha & Gidy chimg
nhan quyén sé hitu céng trinh xdy dung; Gidy chimg nhin quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat viét tét 1a “Gidy chimg nhin”.
+ Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tmh Quang Ngéi, B phan Tlep

nhan va Tra két qua glal quyét TTHC cta UBND cAp huyén, UBND cap x4 viét
tit la “Bé phén Mot cira”

* Luu y: ho gia dinh, cd nhdn khi thuc hién cac TTHC trong linh vuc dat
dai c6 thé lwa chon ngp hé so va nhdn tra két qua gidi quyét tai: - Trung tam Phuc
vu Hénh chinh cong tinh Quéng Ngdi hodic BS phdn Mt cira cap xé (d6i voi cdc
TTHC thuc hién trén dia ban thimh phdé Quang Ngdi); Bo phdn Mgt cira cdp
huyén hodgc cd’p xd (dcf;i voi cac TTHC thue hién trén dia ban cac huyén, thi xd).



I. LINH VU'C PAT PAI
1. Tha tye thAm dinh nhu céu sir dung dit dé xem xét giao dét, cho
thué dit khong thong qua hinh théc du gid quyén st dung dat dbi voi h gia
dinh, ca nhin, cong dong din cu:

Thoi gian trd két qua giai quyét: Khong qud 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1é. Poi véi cdc xd mién niti va huyén Ly Son thi thoi gian
giai quyet TTHC dugc cong thém 06 ngay lam viéc.

A
céE;cUb?r{:')’c N6i dune cone vide Don vi/ngwoi | Thoi gian Két qua
thure hién : & cong vie thue hién thue hién thue hién
x 2 'M;: Sé) 01.
- Huéng dén, kiém tra, Mfu £ 04
tiép nhan ho so. C4 nhan, hd TV au o U,
A A 134 o et A - Hb so.
A - Nhip dit liéu théng | gia dinh; Cong . ,
Blllé)l:gp tiq ho so vao Phén | chic, vién Eérgﬂgchin}%w " Hé _ thonAg
mém. chirc tai Bd t}{ong tn mot
- Quét scan, sé héa va | phan Mot cira cra dién tu
Iy tri¥ hd so dién i, d';rgi cfp nhat
dir liéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, Cong  chie, .. |-Mausdol.
2 p A | gia . 3 . vién chirc tai|2 gio lam x £
Chuyen ho | dién t0) vé Phong| . . | e - Mau s6 04.
o 1 Bd phin Mgt | viéc )
SO TNMT xtr ly. cira - Hb so
Linh  dao  Phong
TNMT phén c6ng cho
.| chuyén vién xit ly: _
B3: Phan Trén ohidy kid Lanh dao |2 gid lam A
cong xir ly |- Lren phicu kiem sodt| 5 oM | viee -Hoso.
qué trinh giai quyét hd g
so (Mau 56 04)
- Trén phin mém.
3,5 ngay lam
: vige + 021y g0,
B4: Thye | Tham muu xir ly, tham n . |ngay  lam T
PO A Chuyén vién| 2.7 . _..|-Gidy moi.
hién xir Iy, | dinh h6 so theo quy Phone TNMT | ¢ doi voi o
tham dinh | dinh hién hanh. g cde xd mién |~ Van Ean !Ien
il va huyén | Quan (néu co).
Ly Son
B5: Té |- T6 chic thdm dinh 11 B so
his x Ao X . . - .
chire thsfm nhu c?u su dung dat. Iznh dao | NEAY lam | Do thio v
dinhva | Phong TNMT ban | ppone TNMT | Vi8¢ T 044 tham dinh
tha}“ mMuu | hanh vén ban thong ngay  lam T
phé duyét | bso két qua thim dinh viée ddi voi| - Van ban tham




So dd
cac bude
thire hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi
thue hién

Thoti gian
thue hién

Két qua
thire hién

nhu cau str dung dat.
- Chuyén két qua dén

cdc xd mién
nui va huyén

dinh nhu cau
str dung dat.

Bo phan Mot cira dé Ly Son - Van ban lién

tra cho cong dén. quan (néu cd).

- Két thuc ho so trén

phdn mém mdt cua

dién tu. o R

- Tra két qua cho tb -’:I()hlu lgt Méu

_ 1 chire, ¢4 nhén, B& phin Mot T L,

B6: Trd | Ky x4c nhén viée | cira. Trong gty - Thu Giay vy
ket qua | nhan két qua trén Mu hanh chinh | quyén  (neu

56 04. dugc Y

- Mdi tb chirc, ¢4 nhan quyen).

danh gia muuc do hai
long.

2. Tha tyc glao dét, cho thué dat cho hd gia dinh, c4 nhin; giao dat cho
cong dong dan cw ddi vm truong h0’p giao dét, cho thué dit khong thong qua
hinh thirc dau gia quyén sir dung y dat:

Thoi gian trd két qua gidi quyét: Khong qud 28 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén di hé so hop 1é (Trong do. 18 ngay lam viée giai quyét TTHC; 07 ngay lam
v:ec lay v kién tai UBND cdp xd v 03 ngay lam viéc chuyen thué). Péi véi cdc xd
mién nii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwgc cpng thém 06
ngay lam viéc.

So 48

. . A ~ .n Don vilngudi Thoi gian Két qua
cac budc Noi dung cong viéc "L A . pea
thwe hién thuc hién thuc hién thye hign

x - Mau s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, MAu 56 04
tiép nhdn h so. Cé nhén, hé gia e
Bl Nop |- Nhdp dif lidu théng | dinh; Cong | . ol 089
hé‘) S(;p tin hé so vdo Phan|chirc, vién chic ha‘mhgc b nl% - Hé ' thonﬂg
mém. tai B phin Mt thong tin mot
- Quét scan, s6 hoa va | cra (C:Iua dle_:n ht"Li
luu trit ho so dién to woe cap nha
dit liéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chuc, vién ... |-MausoOL
2 v A | ara . X . L A a2 gl lam x i
Chuyén ho | dién tr) ve Phong | chirc tai BO phan vide - Mau so6 04.
SO TNMT xu ly. Mot cua : - H so.




So dd
cac buoce
thyc hién

Ngi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thure hién

Ldnh daoc  Phong
TNMT phén céng xir
ly:

01(33?1: I;l:f;l , | - Trén phiéu kiém,soél‘t Lﬂanﬂhﬂsi a0 Phong \Z/iécgm fam | _ H0 so.
g y qua trinh giéi quyet ho '
so (MAu s6 04).
- Trén phén mém.
- Tham muu xo ly,
thdm dinh h6 so theo
quy dinh hién hanh.,
- Gui vin ban dé nghi 06 ngay lam |
xdc nhin dén UBND viee + 02|-Hoso ‘
B? Tl‘u,r? cap xa 1ot dang ky h? Chuyén vién | "8 Za::n: ) V.anr banA de
hi¢n xiwr ly, | khau thudng trt coa hd . viéc dboi vdi| nghi xac nhén.
% . A > = * | Phong TNMT . a2
tham dinh gia dinh, ca nhan truc cac xd miéen | _ Vian ban lién
ti€p san xuat nong nii va huyén | quan (néu co).
nghiép c6 nguon thu Ly Son
nhdp on dinh tir san
xuat nbéng nghiép theo
quy dinh (néu co).
UBND cip x3 noi
B5: Xac¢ |ding ky hdé khau
nhin ciia | thuong trd cia hd gia Ao 07 ngay lam | Vin ban xac
UBND cﬁp dinh, ca nhéan xac nhén UBND cép xa viéc nhén.

xa (néu co)

theo quy dinh va gui
Phong TNMT.

Phong ‘TNMT tham 1,5 ngay lam | - Ho so.
muu, trinh Lanh dao viee + 0] |- T trinh.
B6: Tham UBND cdp hu)fén ng.c‘zy lém | - Dy thao quyét
muu phé xem )iét’ quyet dinh | Lanh dgo Phong viée déi véi| dinh
duyét giao dat, cho thué dat; | TNMT che G min H ' 4
g ky hop dong thué dat v ven | op dong.
d6i véi truong hop Em Sva el | . Van ban lién
thué dat. Y 0% quan (néu co).
- Lanh dao UBND Célp 1,5 ngéy lam | _ H(:i 0.
B7: Ky huyén _xem xét ky | Lanh di}o viéj‘c + p} —Quyét dinh.
quyé t dinh quyét dinh. ’ UBl:JD cdp | ngday lam Hoo d8
) - Vin thu vao sd van | huyén viée doi voi op Gong.

ban, luu trit hd so.

cac xd mién

- Vin ban lién




A

So do
cac bwde
thyc hién

Noi dung cong vice

Don vi/ngudi
thue hién

Thi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

Chuyén Phong TNMT

nui va huyén

quan (néu co),

xu ly. Ly Son
BS: Phong TNMT tiép 01 ngay lam| |
: . » |nhin hd so, quyét viec + 07| Hoso.
Chuyén hd | 1% s A A & gk
<o d& in dinh, hop dong da ky ngay larfz - Quyet\ nh,
Gidy ban hanh, chuyén Chi | Phong TNTM viéc doi vdi| - Hop dong.
chimg nhr:’lnh. cap h}lyén p’hﬁi cci’c'? x\c’f mz‘.sfn - Vin ban lién
nhén hﬁ? in Gidy chung E;IS‘;Z huyén quan (néu co).
. nhén,
- Trich luc ban d6 dia
chinh hoéc trich do dia .
chinh khu dét dbi véi - Ho so.
BY: Tién | noi chua c6 ban dé dia - Trich lyc
hanh jn | chinh . ) £ . .. | hodc trich do.
Gidy |- Chi nhanh cép huygn | -0 PAnR cap |02 ngdy Lm "y e
. « o 12 . uyén viée <,
chung cdn ctr ho so Phong quan (néu cé).
nhin TNMT chuyén dén, in - Dy thao Giéy
Gidy ching nhén. Sau chitng nhan
d6 chuyén Phong
TNMT xit Iy tiép.
B10: Phéong TNMT tham ‘
Tham muu | muuy, tril}h Lanh dao 01 neav lim - Ho so. ,
ky Gifiy | UBND cép huyén xem | Phong TNMT | .. 8% _ Du thao Gidy
ching | xét, quyét dinh ky ' chiing nhén.
nhin Giay chimg nhén.
- Lanh dao UBND cép .
BIL: K¢ huzfén ky Gidy chimg - Ho S0.
Gi;'iy nhén. ! L3nh dao 15 ngay lam | Gidy ching
. - Vién thu vao s6 vin | UBND cap | i nhén.
chirng . Y A vige . en
1han ban, luu ult ho so. | huyén - Van ban lién
’ Chuyén Phong TNMT quan (neu co).
Xt ly,
B12: Phong TNMT chuyén 01 ngay lam
Chuyén hé | Gidy chimg nhén di ky viee + 017
sothwe |dén Chi nhanh cép ngay  lam |- Ho so.
hién nghia | huyén d& xac dinh | Phong TNMT viée déi vdi|- Giy chung
vu tai nghia vy tai chinh va cdc xd mién nhén.
chinh va |tra két qua cho céng nui va huyén

tra két qua

dan.

Ly Son




So db
cac bwoe
thyue hién

Ndi dung cong viée

Don vi/nguoi
thye hién

Thot gian
thwe hién

Két qua
thire hi€n

- Chi nhianh cép huyén
cdp nhat, chinh ly co
s¢ dir liéu dét dai, hd
so dia chinh theo quy
dinh.

B13a: |- Chi nhanh cép huyén
Thue hién chuyén théng tin cho
xtr Iy hd sor ¢ quan thué ‘(?Ié {{é(: Hb so.
dia chinh | dinh nghla vy tdi chinh [ po pson cép | 02 ngay Tam | - Phidu chuyén,
va chuyén | vé dat dai (néu co). huvén vide Van ban Lig
théng tin |- Chuyén hé so va 7S ' - van ban en
xacdinh | Théng bio thué dén quan (n€u c6).
nghia vy | B6 phan Mot cira dé
tai chinh | tra két qua cho cong
dan/Truomg  hop da
lién thong thué trén
phan mém thi Théng
bao thué duge chuyén
trén phdn mém.
Chi nhénh cép huyén
xu ly cac truong hop . .
B13b: p.h’ét stnh ~viéc miénf Fgfizlinquy(é’if E% -Hé", So'. o
Phat sinh | £140 nghia vy tai so, dé xir 1y | Vién ban lién
.x .. | chinh theo quy dinh . , z . .x ~ | quan (néu cd).
mien, giam oo vét dinh midn Chi nhanh cap viée  mién, | - his
nghiavy | . o0 dwyerd .. | huyén giam nghia Thye  hién
ti chinh | &4 Pghl,a Ju vu tai chinh|quy trinh tam
(néu ¢6) ;};121: C‘}a‘ e Cap.\duq? theo quy d'{“g trén phan
s g idl nguyen Ya dinh. meir.
Méi  truong chuyén '
dén
- Co quan thué xéc
dinh v& ban hanh
thong bao vé nghia vu
B14: Xdc |tai chinh cua nguoi sir Thén bio
dinh nghia | dung dat theo ding | o . . |03 ngay lam| hfag vu
vu tai quy dinh, 9 viéc cl%i oh
chinh ' _ Chuyén Théng bio ‘

nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh cdp huyén
dé chuyén cho Bd




So d6
cac budoe
thure hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thyc hién

Thoi gian
thye hién

Két qua
thye hién

phan Mot ctra.

B15:Thyc
hién nghia
vu tai
chinh va
tra két qua

- B6 phéan Mét ctra gt
Thoéng bao nghia vu tai
chinh cho céng dan.

- Cong dén thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Két thuc hd so trén
phin mém mot cira
dién tu.

- Tra két qua cho 6
chire, c4a nhan.

- Ky xac nhan viéc
nhan két qua trén Mau
s6 04.

- Mo t§ chire, c4 nhan
dénh gia mic 4§ hai
long.

B6 phin Mbt
cura.

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai Mau
56 01,

- Chung tu
thirc hién nghia
vu tai chinh
(néu co).

- Thu Gidy uy
quyé‘n (néu
duge uy
quyén).

3. Tha tuc chuyen muc dich sir dung dit phai dwge phép ciia co quan
nha nwée c6 thim quyén d6i v6i hd gia dinh, ca nhéan:

Thoi gian tra két qua gidi quyét: Khong qud 20 ngay lam viéc ké tir ngay

nhdn i hé so hop 1é (T rong do: 15 ngay lam viée gidi quyét TTHC; 05 ngay lam
viéc chuyen thué). Déi véi cdc xi mién nii va huyén Ly Son thi thoi gian gigi
quyét TTHC dwgc cong thém 06 ngay lam viéc.

So do

4 . A 4 A a
cac bude Noi dung cong vigée Bom v!/n.%WO1 Thoi glan Ket qua
thye hign thye hign thye hién thye hién

- Hudng d?i‘n, kiém tra, i ﬁzu S? 8411

tiép nhan ho so. Cé nhan, ho gia - H;lu s0 04.

B1: N& - Nhép dir liéu thdng | dinh; Céng Tron 5 - HO 50. )
h;}i S(;.[J tin ho so viao Phén |chirc, vién chic hémhg hi n}% - H¢ ' thC'Il’\g
meém. tai B phan Mét ¢ thong tin mot
- Quét scan, s hoa va | cia glll'él dif?n nht}l’
tun trit ho so dién ti uge cap at

dit liéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chitc, vién |2 gid lam | - Mau s6 01.
Chuyén hd dién t&) vé Phong |chtc tai B phan | vige - MAu sb 04.




A
césco’b?r%’c Noi dung cng vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
n : ‘ thue hién thyuc hién thwe hién
thwe hién i ;
S0 TNMT xtt [y. Mét cira - Hb so.
Linh dao  Phong
TNMT phéan céng xir
ly:
B,.3: Ph,ﬁn' -yTren phiéu kiém soat Lanh dao Phong 2.,. gl lam - Hb so.
cong xir ly TNMT VIEC
qud trinh giai quyét hd
so (M&u s 04)
- Trén phan mém.
- Tham muu thim tra
hd so; xdc minh thire
dia, thAm dinh nhu ciu
chuyén muc dich su
dung dit theo quy dinh
hién hanh.
- Chuyen Chi nhanh X
cAp huyén phéi hop x& 3,5 ngay lam | - HO so. i
ly. viéc + (0] |- Van ban tham
B4: Thue | . Truémg hop cho hg | Chuyén ngay  lam | dinh.
hién xir Iy, gia dinh, c4 nhan thug | vién Phong | viée doi véi |- Bién ban xéc
tham dinh | 44t cho phép chuyen TNMT cdc xd mién | minh thuc dia.
muc dich sir dung dat nui va huyén | . yan ban lién
nong nghiép dé sir Ly Son quan (néu co).
dung vao muc dich
thuvong mai, dich vu
vét dién tich tir 0,5 héc
ta tr¢ 1én thi phai cé
vin ban chap thuan
cua UBND tinh truéce
khi quyét dinh.
02 ngay lam \
BS: Thye |- Thuc hién trich luc vige -+ 011~ HO so.
hi¢n xir Iy | hodc trich do. Chi nhanh cép ™8%  fam - Trich  luc
A : Ca A viéc déi vdi | hoic trich do.
| héosodia |- Chuyén lai hé so|huyén cdc xd mién | - Vin ban [ia
chinh Phong TNMT xir ly. A . |- van lgan !1en
: nui va huyén | quan (néu co).
Ly Son
Bé6: ThalP Tham muu, trjnh Lﬁr}h Lanh dao Phong 0% ngay lam |- Hf) sc\r.
muwu phé | dao UBND cap huyén TNMT vicc + (2 ]-Totrinh.
duyét Xem xét, quyét dinh. ngay lom | _ Du thao quyét
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A
,So’bd?, Noi d A en Don vimguoi Thoi gian Két qua
cac buoe of QURS COTE Vige thye hién thye hién thue hién
thyc hién : ‘ ‘ ;
viéc doi voi | dinh.

cdc xd mién
nil va huyén

- Bién ban xac
minh thuc dia.

Ly Son - Vin ban lién
quan (néu cd).
- Lanh dao UBND cép
huyén xem xét ky
ét dinh. 3
B7: Phé quy? . .4 Lanh d?o 03 ngay lam
duyét |- Vén thu vio s6 vin | UBND cap | o
: ban, luu trir ho so.|huyén ' “H so.
Chuyén Phong TNMT 2, 1
< l))': tiép. & - Quyét dinh.
———— - Van ban lién
BS: L 02 ngay 1am | oyan (méu co).
z .2 Phong TNMT tiép viee + 0/
Chuyén ho N I ~ 1 \ \
so A8 xit Iv nhan quyet dinh da ky, ngay  lam
+. 7 | chuyén Chi nhanh cap | Phong TNMT | vige ddi véi

ho so dia
chinh tiép
theo

huyén xr ly theo quy
dinh.

cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son

B9a: Cap
nhat,
chinh 1y h
so dia
chinh

Tiép nhén hé so cia
Phéng TNMT, thuc
hién:

- C4p nhit, chinh ly co
s& dit lidu dét dai, hd
so dia chinh theo quy
dinh.

- Chinh 1y Gidy chimg
nhén.

- Chuyén théng tin cho
co quan thué @& xac
dinh nghia vy tai chinh
vé dt dai (néu co).

- Chuyén hd so va
Thong béo thué dén
Bo phin Mot cira dé
tra két qua cho cong
dan/Trudng hop da
lién thong thué trén
phin mém thi Thong

Chi nhanh cép
huyén

02 ngay [am
viec + 01
ngay déi véi
cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son

- Hb so.

- Phiu chuyén.
- Gidy ching
nhén.

- Vén ban lién
quan (néu co).
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So dd

. . as A . n Don vi/nguwéi Thai gian Két qua
cac bwdc Noi dung cong viée A o Lia
thwe hién thwe hién thye hién thuc hién
bao thL}é duge chuyén
trén phan mém.
T_@:‘_n duﬁ% - Hb so.
BOb: Phat | Chi nhénh cép huyén BIA1 4SO | van ban lién |

. A
sinh mién,
gidm nghia

xur ly cdc truong horp
phat sinh viéc mién,

Chi nhénh cép
huyén

so, dé xir ly
viéc  mién,
giam nghia

quan (néu co).
- Thuc hién

vu tai giam nghia vy tai o trinh tam
; , : vy tai chinh | 94y trinh tal
chinh chinh theo quy dinh. theo quy dimg trén phin
dinh. mem.
Co quan thué x4c dinh
va ban hanh thong béo
. wi. | Ve nghia vu cua nguoi
dl?;l? .nxlz:i?a str dung dat theo dﬁr}g ) 05 neav lim Thoéng bao
vu tﬁgi quy dinh. Chuyén | Co quan thué viécg Y nghia wvu tai
chinh Théng bdo nghia vu tai ' chinh.
chinh cho Chi nhanh
cdp huyén dé chuyén
cho B¢ phan Mot ciia.
- B§ phan Mot clra giri
Thoéng bao nghia vy tai
hinh cho ¢6 an. x
c ma c oacong dan 3 - Thu lai My
- Cong dén thuc hién So1
nghia vu tai chinh Ph”{. ”
BIL Thye |- K&t thic hd so trén  hine 6
hién nghta | DPAn meém mdt cira ‘e hien aghia
i t§i dién tir. By phén Mot|Trong  gioy | Ve ien “E,r:ﬁ
chinhva |~ Tra két qua cho td | cira. hanh chinh | V% ta,l it
tra két qua | ChUC; ©4 nhan. (new o)
1. Ky xdc nhan vige - Thu Gidy uy
nhén két qua trén Mau quyén (néu
s6 04, duoc uy
- Mi th chirc, ca nhén quyen).

danh gia mac d6 hai
long.

4. Tha tuc diing kj quyén sir dung dat 1an diu:

Thoi gian trg két qua gidi quyét: Khong qua 43 ngay lam vigc Ké tir ngay
nhén dit hé so hop 1é (T vong do: 28 ngay lam viée gidi quyét TTHC, 15 ngay
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niém yét cong khai tai UBND cdp xd). Boi véi cde xd mién niti v huyén Ly Son
thi thoi gian gigi quyét TTHC duwoc cong thém 06 ngay lam viéc.

,S Ubdo, Néi d n on Pon vinguoi Thoi gian Két qua
tclillf’c }lllioé,fl 1 Gung cong viee thue hién thue hién thye hién
x . - MAu s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, MGy s 04
tiép nhan ho so. o . A '
Nhip dit lieu thé Ca nhan, h§ gia - Ho so.
B1: Nop | .. gp U fieu Hong dinh; cong chac, | Trong g0 | . Ha théng
N tin ho so vao Phan| .. 7 .. % o0, ) ¥ !
ho so A vién chuc tai B | hanh chinh | ¢hano tin mot
e , phén Mot cira. cira dién to
- Quét scan, sd hoa va duce cap nhat
hru trit hd so dién tir. HoC cdp K
dit liéu.
B2: Chuyén hg}‘) so (gidy, | Céng chirc, vién 02 ois lam -M?’}u 55301-
Chuyén hd dién tir) v¢ Chi nhanh | chure tai Bé phan Viécg - Mau so 04.
SO’ cap huyén xur ly. Mét ctra ' -Hb so
Lanh dao Chi nhanh
cdp huyén phén cong
an | Linh dao Chi|02 gi¢¥ I3
(?‘)?1' I::f;l , | - Trén phiéu kiém’soé‘t nhénh C;Ohu éri viécgw M 13 so.
sxttly qua trinh giai quyét ho P Aty ‘
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so.
- Trigh luc hodc trich 11 nedv Jam - so.
do/kiém tra ban trich viécg-l)-; 02|- Trich luc
B4: Thuc | do dia chinh thira dat ot Jam | hodc trich do.
hién xir Iy | theo quy dinh (néu ¢6). | Chuyén vién Chi vfé g 5 voi .\}, bi ];' ,
hos0'dia | - Chuyén hd so UBND | nhénh efp huyén | | =7 % o4 | X0 Ban Ty
chinh cdp x3 noi b dit dé . 5 )
ly y kién xéc nhan va il v B | - Van bin lien
y : OH. A :
cong khai két qué theo 4 quan (neu co).
quy dinh.
Chuyén  vién  Chi 08 ngay lam
nhanh cdp huyén phéi o A viee + 02
BS: Thye | POP V01 Cong chuo dia e vien S;g ngay  lam |- Trich do.
hién trich | ' df@l d(,:faph xah.fa huyén vide doi véi|- Bién bén
do cong dan de thye hien | FEAE cde xd mién | kidm tra.

viéee trich do hoac
ki€ém tra ban trich do
dia chinh thira dat theo

nui va huyén
Ly Son
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So do
cac bude
thye hién

No§i dung cong viéc

Pon vi/ngwroi
thue hién

Thoi gian
thyc hién

Két qua
thye hién

quy dinh.

B6: UBND
cz‘;p x4 noi
c6 dat

: kiém tra
. va xac
nhin ho so

- Xac nhén hién trang
sir dung dit so véi noi
dung k& khai dang ky.

- X4c nhin ngudn gc
va thoi diém st dung
dat, tinh trang tranh
ché‘lp st dung dat, su
phl hop vdi quy hoach
theo quy dinh (néu co).

Niém yet cong khai két
qué kiém tra hd so, xéc
nhan hién trang, tinh
trang  tranh chép,
ngudn gbc va thoi
diém sir dung dat.

Giai quyét cac y kién
phan 4nh vé noi dung
cong khai theo quy
dinh (néu cé).

Guri két qua niém yét
va ho so vé Chi nhanh
cap huyén.

UBND cép x4

02 ngay lam
viee + 02
ngay lam
viée doi vc‘i’i
cdc x4 mién
nui va huyén

- Ho so.
- Van ban xac
nhan.

Ly Son
15 ngéy - Hé SO,
(khong tinh |- Thong béo
vao thoi gian | niém yeét.
giai  quyet|. Bién ban két
TTHC) thic niém yét.
Tam q&ng - H6 so.
giai quyet h6 | - Van ban tiep
so, Xu Iy|nhin va giai
theo quy | quyet phan
dinh. anh.
- H6 so.

..+ |- Két qua niém

02 ngay lam yét.

viéc

- Van ban lién
quan (néu co).

B7: Thuc
hién xir ly
ho so dia
chinh tiep
i theo

- Tiép nhan hd so ding
ky ctia UBND cép x4.
- Xac minh thuc dia
trong trudng hop cén
thiét.

- Xéc nhin du diéu
kién hay khéng du
didu kién duge cép
Gidy chimg nhan vao
don déng ky.

- Céap nhét théng tin
thira dat, ding ky vio

Chi nhanh cap
huyén

3,5 ngay lam
Viéc

- Hb so.

- Trich luc
hodc trich do.

- Van ban xac
minh (néu co).
- Ghi viao sb
dia chinh va
lap hd so dé
Nha nudc quan
ly.
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A
céscqb?r(:i'c N6i dune cdne vide Don vi/nguwodi Thoi gian Két qua
< ¢ g cong vie thue hién thire hién thue hién
thuwe hién : ’ : ‘
ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai.
BS:
Chuyén Chuyén két qua dén . . z NN . C LA
X . A n n o ) H Thoéng b két
két qua B | Bo phin Mot cira d Etllnénnhanh cap Silé:gay lam u;ng ao ké
phin Mt | tra cho cong dan. ye - qua.
cira
- Ket thic ho sor trén - Thu lai Méu
phan mém modt cla 601
dién tir. - .
- Tra két qua cho td - Ching  tir
.| chic, cd nhan. Bo phan Mot | thuc hicn nghia
B?: Trfl - Ky xdc nhin viéc|cgn ' Tf'ong 8o vy tElfl chinh
ket qua nhn két qua trén Miu hanh chinh | (néu co). ’
56 04. - Thu Giay uy
- Mui té chirc, ¢4 nhan quyén  (néu
danh gid muc dé hai duoc uy
quyén).

long.

5. Thii tyc ding ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dét, quyén s&
huu nha & va tai sian khac gin lién véi dit dbi vai truong ho’p da chuyen
quyen sit dung dat trude ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyen da duge cap
Glay chirng nhan nhung chwa thyce hién thi tuc chuyen quyén theo quy dinh:

Thoi gian tr két qua giai quyét: Khong qud 47 ngay lam viée ké tir ngay
nhdn di h6 so hop 1é (Trong dé: 14 ngay lam viée giai quyet TTHC; 30 ngay
thong bdo hodc dang tin; 03 ngay lam vzec chuyén thué). Doi véi cdc xd mién nii
vit huyén Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoe cong thém 06 ngay lam
viéc. Truong h()p So Tai nguyén va Moi frudng khong uy quyén cho Vin
phong Dang ky dit dai thiee hi¢n cip Gidy chitng nhin thi théi gian giai quyét
cua S¢ Tai nguyén va Moi truong la 01 {moy) ngay lam viéc va trir vao thoi
gian gidi quyet cua Van phong f)ang ky dit dai,

So 4o

f . e A -
cac bude Noi dung cong viéc bon vg/n.gllro‘l Thoi glan Ket qua
< ’ thye hién thye hién thyre hien
thl'rc h]?n . - [) L) - -
- Huéng dan, kiém tra, | Ca nhan, ho gia - MAu s6 01,
.| tiép nhan hd so. inh: 5 .. | - Mau s6 04.
B1: Nop P i tea pn dm’h, I Cm{ag Trong  gio Mau %0
X - Nhip dit liéu théng | chirc, vién chic | | ; - Hé so.
ho so ) : ¥ Nl U .. | hanh chinh
tin hé so vao Phan | tai BO phin Mot . Hé théng

mém.

cura.

thong tin mdt
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So dd
cac bwoce
thuce hién

N¢i dung cong viée

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thye hién

- Quét scan, so hoa va
fuu trit ho so dién tur.

cira dién (o
duge cdp nhit
dir liéu.

B2:
Chuyén hd
SO

Chuyén h@) so (gidy,
dién t) vé Chi nhanh
cap huyén xtr ly.

Cong chue, vi€én
chure tai B§ phan
Moét cua

2 gio lam

viéc

- Mau s6 01.
- Mau so 04.
- Ho so.

B3: Phan
cong xtr ly

Linh dao Chi nhanh
cdp huyén phan céng
cho chuyén vién xu ly:
- Trén phiéu kiém soéat

qué trinh glal quyét hd
so (MAu 56 04)

- Trén phéan mém.

Lanh an Cht
nhanh cap huyén

2 giy lam

viée

- HO so.

B4: Thue

hién xir ly

ho so dia
chinh

Chuyén vién Chi
nhanh cép huyén tham
muu thue hién:

- Théng bao bang van
ban cho bén chuyén
quyén va niém yét tai
tru s¢ UBND cép xi
noi c6 dat vé viéc lam
thi tuc cp Gidy chimg
nhin cho ngudi nhan
chuyén quyén,

- Truong hgp khong 16
dia chi cua ngudi
chuyén quyén d& théng
bao thi phai ding tin
trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia
phuong ba sd lién tiép.

Chuyén vién Chi
nhénh cap huyén

- 55 ngay
lam viéc +
03 ngay lam
viée déi voi
cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son + 30
ngay thdng
béo hodc
dang tin
(khoéng tinh
vao thdi gian
giai  quyét
TTHC).

- Théng béo.

- Tin bai.

- Vin ban lién
quan (néu cg).

- Sau thdi han 30 ngay,
ké tir ngay thong bao
hodc dang tin 1an dau
tién ma khong cé don
tranh chép, Chi nhanh
cdp huyén lap hd so
tham muu quyét dinh
hiy Gidy chimg nhan

Chuyén vién Chi
nhanh cap huyén

01 ngay lam
viée

- Hb so.

- Bién ban két
thic niém yét
hoac dang tin.

- Du thao
Quyét dinh
hay.
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, A
céScob?rtzi’c Noi dung cong viée Dom vi/nguoi Thoi gis:n Két ql.lfi
thwe hién - ‘ thue hién thwe hién thuc hién
da cap doi v6i truong
hop khong nop Gidy
chimg nhan dé lam thu
tuc, dong thoi cép
Gidy chimg mdi cho
bén nhin  chuyén
quyén.
- Tham muu trinh
Lanh dao Chi nhéanh
phé duyét hd so dé
chuyén Vin phong
DKPD phéi hop xir 1y.
Truong hgp c6 don dé
nghi giai quyét tranh
chép thi Chi nhanh cép Tam dimg|- Don tranh
huyén huéng dan cdc |Chi nhinh cdp|giai quyét, | chap.
bén gii don dén co | huyén xr ly theo|- Vin ban
quan ¢6 thim quyen quy dinh hudng dan.
gidi quyét tranh chip
theo quy dinh.
Ky duyét hé so va
chuyén bd phan van|; . -
BS: Phé | thu vao $6, Vo 56 he | A dao Chi} o sy lam| ..,
h ] p - | nhénh cap huyén | ¥, - Hb so.
duyét so, dong dau wva vigce
chuyén bé phan Scan
ludin chuyén ho so.
B6: Thye | Van phong  DKDD Si?’écngai’ 135‘;
ién xir Iv | kiém tra hd so; in Gi4 . g . . 4
l:gzo)-(:;ilj chimg nhén trinh Lanﬁ:Cl}uyén V‘lén ngf}y ;-lar:n. i D,]’r thaci Gidy
chinh tai | dao Vén phong DKDp | Yan  phong | vide doi véi | chung nhan.
Vin ohon ky GCN. DKDD cdc xd mién
phong , .
PKDD nui va huyén
Ly Son
- Co quan cé thim - Quyét dinh
B7: Ky quyén xem xét ky huy GCN;
Quyét |quyét dinh hiy Gidy | Co quan ¢6|Tam dimg|- Thuc hién
dinh hiy | chung nhan, thim quyén xt 1y quy trinh tam
(Néucd) |- Vin thu vao sb vin dimg trén phan

ban, luu trit ho so.

mém.
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So dd
cac buoc
thwre hién

Ngi dung cong viée

Don vi/nguwdi
thiwre hién

Thoi gian
thye hién

Két qua
thue hién

- Chuyén Quyét dinh
hiy cho Van phong
PKDD.

BS: Xem
xét ky
GCN

- Lanh dao Vin phong
DKPD xem xét ky
Gidy chimg nhan méi.

- Van thu vao s vin
ban, luu trt hd so.
Chuyén toan b hd so
lai cho Chi nhénh cép
huyén xir ly.

Linh dao Vin
phong PKDPDP

02 ngay lam
viée

- Gidy chimg
nhén.

B9%a: Thue
hién hd so
dia chinh

tiép theo

- Chi nhanh c¢dp huyén
xir Iy tiép theo: Cap
nhat, chinh Iy bién
déng viao hd so dia
chinh, co s& di liéu
dét dai.

- Chuyén théng tin cho
co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai.

- Chuyén hd so va
thong bdo thué dén B
phin Mot cira dé tra
két qua cho cong
dan/Truong hop d4
lién thong thué trén
phan mém thi théng
béo thué dugc chuyén
trén phin mém.

B9b: Phat
sinh mién,

Chi nhénh cp huyén
Xu ly cac truong hop

Chi nhénh cép
huyén

01 ngay lam

vike + 0]
ngay lam

viée ddi véi
cdc x8 mién
nui va huyén
Ly Son

- Hb so.

- Phiéu chuyén,
- Gidy chimg
nhan.

- Van béan lién
quan (néu ¢o).

Tam  dung
giai quyet ho
so, dé xu ly

- H6 so.
- Van ban lién
quan (néu co).

iAm nghia | phat si iéc mié , x i

g nig. ia p”a sinh Nv;ec mler}3 viéc  midn, | - Thuc hién

vu tai giam nghia vy ta gidm nghia | 99 trinh tam

chinh chinh theo quy dinh. vu tai chinh, dl‘l;ng trén phan
mém.

B10: Xac |- Co quan thué x4c % 03 ngay lam | Théng bdo

dinh nghia |dinh va ban hanh | O UATHNE ) e nghia  vu i
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A
’SO’bdo’. Nbi d A en Don vilnguoi Thoi gian Ket qua
cac buoe 01 dung cong vige thuc hién thye hién thure hién
thue hién ) j : )
vu tai thong bao vé nghia vu chinh.
chinh cha nguol sir dung dat
theo ding quy dinh.
- Chuyén Théng béo
nghia vy tai chinh cho
Chi nhanh d€ chuyén
cho B& phin Mt cira.
- B& phan Mot cira gt
Thong bao nghia vu tai
Chil‘]}‘l cho f:éng dén. ~ Phidu thu.
- Cong dén thye hién X
N e s - Thu lai Mau
nghia vu tai chinh. 501
- Két thiic hé so trén SOV ‘
]l?'l"l: Thhl,rc phdn mém mdt clra B6 ohin Mot - Ching tu
i P 0 an O ‘4 ~
1en l::g 12 | gign to. ’ ot phe | Trong  gio thuc h‘1.¢,n ng?na
l:’“ hm‘ - Tra két qua cho to ‘ hanh chinh | V¥, tai chinh
chinhva " chige o4 nhan. (néu c9). ’
traketqua |y xic nhin vide - Thu Gidy ty
nhén ket qua trén Mau quyén (néu
s6 04. duoc uy
- Moi td chitc, ca nhan quyén).

danh gid mic d6 hai
long.

6. Thii tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bing quyén sir
dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién voi dat:

Thoi gian trd két qua gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 16, P6i véi cdc xid mién nii va huyén Ly Son thi théi gian

gidi quyét TTHC dwgc cong thém 06 ngay lam viéc.

So do o o I
. . ns n .n Pon vi/ngwoi Thoi gian Keét qua
cac budce Noi1 dung cong viée N A I
o n ’ : thwce hi¢én thye hién thue hién
thl.rc hl?n » » » » L)
- Huong dan, kiém tra,} - MAu s6 01.
ti€p nhén ho so. C4 nhén, ho gia x %
Nhép dit liéu thong |dinh;  Cén - Mau 56 04.
Bl: Ngp |- ep du lieu thong €0 LONE ) 1one oid |13 so
hd sc;' tin hd so vao Phan | chirc, vién chirc hanh chinh ) .
mém. tai B& phan Mot - H¢ thong
- Quét scan, sb héa va | cua. thqong Ufl mot
cia dién tu

Iuu trit hé so dién 1.
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So dd
cac bwrgce
thuce hién

Ng§i dung cong viée

Pen vi/nguoi
thye hién

Thoi gian
thyc hién

Két qua
thyc hién

dugc cdp nhat
dir liéu.

B2:
Chuyén hd
SO

Chuyén h?} so (gidy,
dién tr) vé Chi nhanh
cap huyén xir ly

Céng chuc, vién
chuce tai B phén
MGGt clra

lam

2 glo
viéc

- MAu s6 01.
- MAu s6 04.
- Ho6 so

B3: Phan
cong xir ly

Linh dao Cht nhanh
cdp huyén phéin cong
Xu ly:

- Trén phiéu kiém sot
qua trinh giai quyét hd
so (Mau so 04).

- Trén phan mém.

Lanh dao Chi
nhanh cap huyén

2 gid lam

viéc

- H6 so.

B4: Thuc
hién xir ly
ho so

- Kiém tra hd so, néu
phu hgp quy dinh cia
phap luat thi xdc nhéan
viéc x0a cho thué, cho
thué lai, xoa gop vén
vao gidy chimg nhin
theo quy dinh.

- Chinh ly, cép nhét
bién déng vao hd so
dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

- Chuyén két qua dén
B6 phan Mot cira dé
tra két qua.

Chuyén vién Chi
nhénh cép huyén

2,5 ngay lam
viekc + 06
ngay lam
viée doi véi
cde xd mién
nui va huyén
Ly Son

- Gidy chimg
nhin.

- Van bdn lién
quan (néu o).

- Truong hop cho thué,
cho thué lai dit trong
khu cong nghiép/cum
cong nghiép va truong
hop gép von quyén st
dung dit ma di cép
Gidy chimng nhin bén
cho thué, thué lai, bén
nhin gop vén thi thu
hdi Gidy chimg nhén
di cap; bén nhin gop
vén duoc cép lai Gia’iy

Chi nhanh cép

huyén

Tam  dung
giat  quyét,
xur ly theo
quy dinh

- Hb so.

- Vén ban lién
quan (néu co).

- Thyc hién
quy trinh tam
dimg trén phan
mém.
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So dd
eac bwoe
thue hign

Ngi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thyc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién

chung nhén.

Trudng hop thot han
sit dung dat két thuc
cung voi thoi diém xé6a
cho thué, cho thué lai
dat, xba gop von bang
quyen st dung dit ma

- H6 so.
- Van ban lién

d p: Tam dimg | quan (néu co).

Eﬁ;‘;’é Cf)” o Uea; Chi nhinh chp|gidi quyét, |- Thuc hién

tuc st dung dat hoic huyen xu l?'/ theo | quy trinh tagn

khone du ' quy dinh dimg trén phén
g dugc co quan N

nhd nude c6 thim metn.

quyen gia han sur dung

dat thi thu hdi Glay

chimg nhédn da cép

theo quy dinh.

- Két thue ho so trén - Thu lai MZu

g‘hé‘m mém mdt cua & 01 '

ién tir. '

) Tré lfét gué cho 0 ;huccll:iléggnghg
BS5: Tra Chl;(c: - flhan' An Uia BP phan Mot Trong  gio vu tii chinh
Kétqua | g, fac mhdn vice | o hanh chinh | (néu co).

nhén két qua trén Mau )

56 04. ' - Thu Giay uy

- Moi t§ chire, cd nhin quyen (nt::u

danh gia muc do hai dugrc ) uy

quyén).

long. l

7. Thi tue ding ky bién dong ve sir dung dat, tai san gan lién voi dat do
thay doi thong tin vé ngudi duge cap Cldy chirng nhan (d6i tén hoic glay tor
phap nhan, gl‘ly to’ nhan than, dia chi); glam dién tlch thua dat do sat lo tuyr
nhién; thay dobi vé han ché quyen sir dung dat; thay ddi vé nghia vy tai chinh;
thay doi vé tai san gin lién véi dat so voi ndi dung da ding ky, cap Gidy
chirng nhan,

- Thoi gian tra két qua gidi quyét: Khéng qud 15 ngay lam viéc doi véi
chinh Iy Glay chung nhan ké tir ngay nhan du ho so hop lé (Trong do: 05 ngay
lam viéc giai quyét TTHC; 07 ngay lam viéc ldy ¥ kién co quan lién quan; 03
ngay lam viéc chuyén thué).

- Thoi gian trd két qua gidi quyét: Khong qua 20 ngay lam viée doi voi cap

mai lai Gidy chiing nhdn ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é (Trong do: 10 ngay lam
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viéc giai quyé{ TTHC; 07 ngay lam viée 1dy ¥ kién co quan lién quan; 03 ngay
lam viéc chuyén thué).

Poi voi cdc xd mién niti va huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC
dwoc cong thém 06 ngay lam viéc; Truong hop So Tai nguyén va Méi truong
khong iy quyén cho Vin phong Ding ky dit dai thuc hi¢n cdp Gidy chitng
nhin thi thoi gian gidi quyét cia S¢ Tai nguyén va Mbi truong la 01 (mdy)
ngay lam vige va triv vao thoi gian giai quyét cita Vin phong Pang ky diit dai.

A
céSch?r(:i'c Not dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hidn : & cong Vie thyc hién thwe hién thwe hién
. - Mau s6 01.
- Huc’mg dan, kiém tra, - Mau sé 04
tiép nhén ho so. Ca nhan, ho gia 113 o '
n e pin . . A - Ho s0.
BL: Nop |~ Nhap dix lu?u thorgg dm’h, . CO‘?% Trong  giv|. He thén
ha so tin ho so vao Phan|chuc, vién chuc hanh chinh e ,\g
0 SO mém. tai Bo phan Mot anh chi thong tin mét
~ Quét scan, sb héa va | cUa. ?&ZC Sg?n nht;
hru trit ho so dién tr. A i
dit liéu.
B2: | Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, viéen|, . . - Mau 56 01.
Chuyén hd di,én tir) vé Chi nhanh | chire tai BO phén viécg - Mau s6 04.
i g cap huyén xur ly. Mot ctra : - Hd so.
Ldnh dao Chi nhanh
cap huyén phédn cong
A cho nhan vién xir ly: . o
B3: Phin . A gk .. |Ldnh dao Chi|2 gi¢ lam 3
cone xie 1v |- Trén phiéu kiém soat Thénh cio huvén | viee - Ho so.
g y qua trinh gia‘ii quyét ho p Aty ;
so (Mau s6 04).
- Trén pha’in mém.
- Thim tra hd so.
- Chinh ly, cdp nhét
bién ddng vio hd so 25 noav I3
Bda: dia chinh, co s¢ dit e giy Egg _H3 so.
Trudng | liéu dét dai, TP ey ‘ o
hop chinh X4c nhin thay db Chuyén vién Chi | ngay  lam |- Giay chimg
9 Giky | i Gk ahee 00| nhénh chp | vide ddi voi | nhan,
cht'rngy ;gocé(}lay chitng nhén huyén. cd’c? x‘c"i mién | Van ban léy ¥
hin P- nii va huyén | ién (néu co).

- Truong hgp dang ky
thay doi dién tich xay
dung, dién tich sir
dung, té“lng cao, Kkét

Ly Son
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So do
cac buoc
thue hign

NOi dung cong vice

Don vi/nguai
thue hién

Theéi gian
thuwe hién

, N
Két qua
thuc hién

ciu, cap (hang) nha
hoac cong trinh xdy
dung ma khong phu
hop véi gidy phép xay
dung hodc khoéng cé
gidy phép xdy dung
déi véi truong hop
phai xin phép thi gui
phiéu ldy v klen cua co
quan quan 1y, cip phép
xdy dung theo quy
dinh cta phép luit vé
xay dung (néu co).

- Ldp ho so tham muu

chuyén Van  phong
Bdb: DK’DD cip Gidy | 3,5 ngay lam \
Trwimg flu{ng hnhanh.c_im; vlcr} viéc + 102 - Hg 0. )
g ruong hop phai cap lai N . | ngay am |- Giay ching
0 Ap |Gy chim s oo S 0 1|5 4 "
chimg | Y I (cdp mé). | edo xd midn |- Van bin 1y §
nhan - Chuyén ho so cho nui va huyén | kién (néu co).
- Phong TNMT dé diéu Ly Son
chinh hop déng thué
dat (néu co).
Ky duyét hd so va 01 lam vige
BS: Lanh | chuyén b phan vin + 01 ngay
dao Chi | thu vao s, vao sb hd |Lanh dao Chi|lam viéc dsi| 13 so
nhanh cip | so, déng diu va|nhanh cap huyén {véi cde xa ,0 S\.
huyén phé | chuyén bd phian Scan mién nii va |~ 10 trinh.
duyét ludn chuyén hd so cho huyén Ly
Vin phong BPKBD Son
116;.‘ Rurly | Co quan quan 1y, edppo o op py N ,
O0sove |phép x8y dung theo hos . 07 ngay lam | Van ban cho y
- , . .1 =, | hodc Phong KT-| ., %
quanly | quy dinh cua phap lugt HT vige kién.
xdy dung | vé xdy dung.
B7: Thue | Vin phong DKDDb 02 ngay lam
hign xi¥ Iy | tham tra ho so; in Gidy | Chuyén  vién |viéc + 0/
hd so dia | chimg nhén; trinh | Vin phong | ngay déi véi | - Gidy chimg
chinh tai | Lanh dao Vian phong | PKDD céc xd@ mién | nhan.
Viin phong | PKDD ky Gidy chung nili va huyén
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So do

. . ne n . n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
cac bu:c:’c Not dung cong vige thye hién thye hién thyc hién
thl.lc hl(_’,l'l . v . » . H

DKDD | nhén. Ly Son

{ - Lanh dao Van phong C
DKDD xem xét ky 02 e la(;’}
B8: X Gidy chimg nhan mdi. }‘;f;y Yo
: Xem g A N « ; ’ '
xét ky -’Vanl thur véo ;(3 vin L}E:gﬁ g?ff) E;fan vide ddi vdi|- Gidy ching
GCN ban, ;uu ‘tru' | oksor. phong cdc xd mién | nhan.
Chuyén toan bd hd so niii va huyén
lai cho Chi nhénh cép Ly Son ‘
huyén xu ly.
Chi nhanh chp huyén
xur ly tiép theo:
- Cap nhat, chinh ly
bién ddng vao hé so
dia chinh, co s¢ dir 01 ngay lam
B9a: Thwe | liéu dat dat. viec + 00| 33 so.
'L'?“O’T‘d".'y " Chugé" hhﬁ, X gfi Chuyén vién Chi | "2% o lf;’j _ Phiéu chuyén
osodia | thong bao thué dén Bo : % A . ¢ ey pia
chinh tiép | phan Mot cia dé tma | P MY cde xai midn -uzirzn%incg)en
theo két qua cho cong nui va huyén | 4 '
dan/Truong  hop da Ly Son
lién théng thué trén
phan mém thi théng
bao thué duge chuyén
trén phan mém.
- Hb so.
Tam  dung

B9b: Phat
sinh mién,
giam nghia

Chi nhanh cdp huyén
Xt ly cac trudng hgp
phat sinh viéc mien,

Chi nhanh cép

giai quyét hd
so, dé xu ly

- Van béan lién
quan (neu co).

Thuc hién

N . . .. | huyén viéc  mieén,
vu tai giam nghia vy tai 2 hia | QUY trinh tam
hinh chinh theo quy dinh glam - nghia dime trén phin
¢ T vu tai chinh, | 9Ung tren pha
mém.
- Co quan thué xac
dinh va ban hanh
1-310: Xaf' thﬂong be%c:,- ve nghia Vi | Theng béo
dinh nghia | cia nguoi st dung dat £ 03 ngay lam . N
¢ ) : Co quan thue A nghia wvu tai
vu tai theo ding quy dinh. viée chinh
chinh - Chuyén Théng bdo .

nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh cap huyén
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A
,S“bd‘,],, N3t dune cona viee | DOB vingudi | Thoi gian Két qui
cac hoe o1 dung cong viee thwe hién thue hién thuc hién
thue hién : * :
chuyén B& phan Mét
cura.
- B phan Mt ctra giri
Théng bao nghia vy tai
chinh cho ¢éng dén. Phidu thu
- Céng dan thuc hién D
nghia vy tai chinh. ;Jé’[(‘]hlu lai Mau
B11: Thye 'hlgsl :iz; h‘;’njf 2'32 _ Chimg tir
hi¢n nghia | B 20 ; BG phan Mot ... | thuc hién nghia
e dién tir. . Trong gio| 77 . )
vu tai . 1k \ x | cua. . , vy tai chinh
Sy . |- Tra ket qua cho t6 hanh chinh T
chinh va , Co1a (néu co).
tra k&t qua chtrc, ca nhan.
1. Ky xac nhan viée - Thu Giay uy
nhin két qua trén Mau quyén  (néu
56 04. dugc uy
- Mi td chire, ca nhan quyen).

danh gida mirc d6 hai
long. |

8. Tha tuc dang ky xac lap quyen sty dung han ché thira dit lién ké
sau khi duge cip Glay chu'ng nhin lan diu va ding ky thay d6i, chAm dit
quyén sir dyng han ché thira dit lién ké:

Thoi gian trd ket qua gidi quyét: Khong qua
nhgn du ho so hop 6. D6i véi cde xd midn niti va huyén Ly Son thi thoi gian
gidi quyét TT HC dwoc cong thém 06 ngay lam viéc.

06 ngay lam viéc ké tir ngay

So' db : ‘ e s .

. . A A .a Don vi/nguai Théi gian Két qua
cac burde Ngi dung cong viéc oA ‘n  n
thwe hidn thwe hién thue hién thue hién

. . - Mau s6 01.
- Hudng dz’%n, kiém tra, _ Mau sé 04
tiép nhdn ho so. C4 nhén, h$ gia Hb so '
1 . a - 0 .
BI: Nop | Nhép dir ligu thong dlﬂ’h: ;) COT}% Trong  gid|. pe  thén
hd S(;, tin hd so vao Phin chire, vien chire hanh chinh LT, ,\g
mém. tai B6 phin Mot thong tin mot
- Quét scan, sé héa va | cua cua dif'm o
oy 3 A duge cdp nhat
luu trlt ho so dién ta. e
dir 1iéu.
B2: Chuyen hd so (gidy, | Cong chirc, vién |2 gio lam - Mau 50 01.
Chuyén hd | dién t&r) v& Chi nhanh | chitc tai Bo phén | viée - Mau s6 04,
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A
So do
cac budce

N§i dung cong viée

Pon vi/ngudi

Thoi gian

Két qua

on thye hién thyue hién thyc hién
thyc hién : : : ' ’
SO cap huyén xir ly. Mot cira - Hé so.
Lanh daoc Chi nhanh
cap huyén phan cong
cho chuyén vién xu ly: o o
B3: Phan N X4z . 1 Linh dao Chi|2 gio¢ lam 3
n IV | Trén phiéu kiém soat nhanh cdp huvén | viée - Hé so.
CORE XY | qua trinh giai quyét hd pfuyen | Vit
so (Mau s6 04).
- Trén phé“m mém.
Chi nhénh cip huyén
thye hién:
- Kiém tra hé so. 55 nodv [
. s s X ,> Nngay lam \
B4: Th &.Caphf’hha‘ vao ho i viee + 06|-Hoso.
S e it o . |Pgay  lam |- Gidy chimg
hién xir ly | liéu dat dai. Chuyén vién Chi | %, d4i véi | nha
hésodia |- Xéc nhan trén Gidy | nhénh cdp huyén | V/¢¢ 0 Yot [ muan.
chinh | o i not o " | edc xd mién| - Van ban lién
E Lm%l;n ¢n nov dung mff va huyén | quan (néu co).
anché. Ly Som
- Chuyén két qua dén
B6 phan Mot cua dé
trd cho ¢6ng dan.
- Két thic ho so trén
phan mém mot cua
dién tu. L
- Tra két qua cho tb ;é%};u lai Mau
. I chuc, ca nhan. Bd phan Mbt |, .\ o,
B?‘ Trf‘ - Ky xac nhan viéc | cira. TT"’“g Radl Tl:u Giay I
kétqua | hhan két qua trén Mau hanh chinh | quyén (néu
s6 04. duoc uy
quyén).

- Moi t6 chue, ¢a nhén
ddnh gia mac 46 hai
long.

9. Thi tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té:

Thoi gian trd két qua gidi quyét khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn dit ho so hop I¢ (Trong do: 07 ngay lam viéc giai quyét TTHC, 03 ngay lam
viéc chuyen thue) Déi véi cdc xd mién nii va huyén Ly Son thi thoi gian giai
quyét TTHC dwgc cong thém 06 ngay lam viéc,




26

So dd

. . Noi d A . Don vi/ngui Thai gian Két qua
tc:c b;::(,).c 01 QURE cong vige thuc hi¢n thue hién thue hién
we hién
| N . - MAu sé 01.
- Hudng dan, kiém tra, _ Miu sé 04
tiép nhan hoé so. Ca nhén, ho gia H3 <o
- Nhip dit liéu thdne | dinh; Cén ol ' ,
BI: Nop ,Nh‘{p dir 11&,\311 thor:g : . 8 Trong  gid|_ e théng
hd S(;‘ tin ho so vao Phan | chue, vién chirc hanh chinh Lo A
mém. tai By phan Mot th’ong ln m():f
‘t scan, sb hoéa va | cUa. cra dién tor
i Que~ ;; s ?. 2V dugc cdp nhét
uu trir ho so dien tu. dit liéu.
. . . _ -M3u s6 01.
BZZ: A C_hﬁuyenv ho 27 (gl‘ay ’ Cop & C.h ue, vien giy lam | - Miu s6 04,
Chuyén ho [dién t&) veé Phong | chirc tai B phén vide \ .
S0 TNMT xi ly. MOt cira : - Ho6 so cong
dan.
Lanh dao  Phong
TNMT phan cong xur
ly:
. a ~ X « A . anh ( 2 Te lam Y
3}’1 I;l:f;l , | - Trén phiéu kiém soat Lan ,? a0 Phong viécglo A1 HS so.
EXULY | qué trinh gidi quyét he | [NV :
so (Mau so 04).
- Trén phe"in mém.
- Thidm tra hd SO, Xac
dinh nhu cau st dung
dat phu hop véi don
xin gia han hodc du 4n .
bo sung. - Ho so.

Bf Tl,"‘“,: j (,jhuyé? ho S0 Ch} Chuyén vién | 2,5 ngay lam | .Vén ban tham
hlg“ xWwrly, | nhdanh cdp huyén dé Phong TNMT | vidc dinh.
tham dinh | g thong tin dia chinh ‘ - Vin ban lién
cho co quan thl.lé dé quan (I'léll Cé)
xac dinh nghia vu i
chinh truong hop du|
diéu kién duge gia |
han.
B3a: Thye | Chi nhanh cap huyén 3iécg10+ 13.01‘121 _H3 so.

h“‘”}: Chl,lyen thong tin dl? Chi nhanh ca"ip ngdy Iom | - Phiéu chuyén.
chuyén | chinh cho co quan thué huya AT R
théng tin | dé xdc dinh nghia vy | 7" viee (’im voi| - Van lzan !len
dia chinh | tai chinh vé dét dai. cac xa mien | quan (néu co).

nui va huyén |
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A
céscab?rzc Ngi dung cong viéc Don vi/n.%u'b'i Thon gf'z:n Keét qflfi
thure hién ’ ‘ thyc hién thure hién thuc hién
¥ Ly Son B
, Tam  dimg |y} 50,
sinh ik, | C1i o clp huyer 2o, 8 s 1y |- Van bin lin
| giam nghia "g,ly f’jl‘]’ trudng hop | o binh odp | viee  midn, | QuaD (néu o).
vutai | Poat sinh Viee mieh g e gigm nghta |- Thuc hién
chinh (néu | 87 h“g*“a bl tal VU tai chinh |Quy trinh tam
¢6) chinh theo quy dinh. theo quy du;ng trén phan
dmh meim.
- Co quan thué xac
dinh va ban hanh
, thong bao vé nghia vu
B6: Xae | cua nguoi st dung dt 03 noy Jay | THONE b0
dinh ':g.h '3 | theo dung quy dinh. | Co quan thué viécngay A jehia vy tai
:Ei nahl - Chuyén Théng bao ' chinh.
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh chuyén B6
phan Mgt cira.
- B% phan Mgt ctra giri
Thong bao nghia vu tai
chinh cho cong
dan/Truong  hop dé
lién thoéng thué uén
B7: Thue |Phén mém thi thong _ , X
hién ngl;i’a bao thué dugc chuyén }Clhl. nhdnh - cap Trong  gid Phidu th
vutai | trén phan mém. i hanh chinh teu thu.
chinh - Coéng dan thuc hién
nghia vy tai chinh.
- Chi nhanh cip huyén
gii lai hd so cho
Phong TNMT dé xir ly
tiép.
Phong TNMT tham 01 ngay lam | -Hoso
BS: Thue | MUy, trinh Lanh dao vige + 01 - Dy thao quyét
" -3, | UBND cap huyén xem ngay  lam | dinh.

hién xir Iy,
| thim dinh
. tiép theo

xét, quyét dinh gia han
quyén sir dung dat; ky
hop déng thué dat doi
vé1 trudng hop thué

Phong TNMT

viée doi véi
cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son

- Du thao hop
ddng.

- Vén bén lién
quan (néu co).
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A
,SG do’ A n on Don vi/nguéi Thot gian Két qua
cac bute | Noi dung cong vige thue hién thue hién thuc hién
thue hién : i ’ i )
dat.
- Lanh dao UBND cép 02 neav lam
huyén xem xét ky - gz 01 N
quyét dinh. Lanh deo | ngay  tam | HOS%
B9: Phé | . vin thu vio s{:} van UBND cép v‘fécy déi v |- Quyetdinh.
duyét ban, qluu trit ho S9. huyén ca‘-c xd mién |- Van Qén lién
Chuyén Chi nhanh cap ' niti va huyén | Quan (néu cd).
huyén phéi hop xur 1y Ly Son '
tlép.
- Chinh ly, cdp nhit
bién déng vao hd so . .
dia chinh, co s¢ di 4\ gl ngay -1 so
B10: Thye | liéu dit dai. ?21“ ‘i“?czf Gidv ot
hign xirly |- Xdc nhan thay d6i| Chi nhanh cép | = "E% (|- DY g
hd so dia | vio Glay chimg nhén | huyén viee dol vann a_ug. . e
chinh | di cap. eac xa mien |- Van ban lién
oA 14 ek nili va huyén quan (néu co).
- Chuyen két qua dén Ly Son
BO phdn Mot cira dé
tra cho cong dan.
- Ifét thlgc hd S0 trt:%n - Thu lai Miu
phan mém mét cua £
dién ur. s001. ‘
- Tra két qua cho té - Chimg o
| chre, ca nhan. Bo phan Mot N thuc h‘l.en ng?na
BIKI:Tl:a - Ky xdc nhan viéc | cira. T‘rong 8o vy ta,l chinh
ket qua nhan két qua trén Miu hanh chinh | (néu c4). ’
56 04. - Thu Gidy uy
- M&i té chire, cé nhan quyén  (néu
danh gia mtc @6 hai dugc Uty
long. quyén).
10. Thu tyc xac nhin tlep tuc sir dyng dat nong nghiép cua h{ gia dinh,

¢4 nhin khi hét han si dung dat d6i voi truong hop ¢6 nhu cau:

Thoi gian trd két qua gidi quyét khong qud 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhdn du ho so hop 1é. Dot véi cdc xd@ mién nii v huyén Ly Son thi thoi gian
gidi quyét TTHC dugc cong thém 06 ngay lam viéc.

So dd
cac bude
thue hién

Noi dung cdng vide

I

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thyuc hién




A
,S"bd‘(’i, NG dune cone viee | POR vV/ngudi | Thai gian Két qua
: cac. e 01 CUng cong vige thue hién thirc hién thwe hién
B tht.lg hién ]
. - Mau s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, - Mau s 04
tiép nhén ho so. Ca nhin, ho gia 1 '
. |- Nhdp dir liéu thong | dinh; Cong | . N
B1: Nop .Nha_l}\p dix llg‘:u thm}g o 5 Trong g0 |. pHa  théne
hd so tin hé so vao Phan | chic, vién chire hanh chinh R &
0% | mém tai BO phan Mot ML théng tin mot
) <o e cira  dién th
- Quét scan, so hoa va | Cua- duoc cip nhat
luu trit hd so dién i, LT Sep R
dir liéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién > oiy lam | M:Eu Sf:’ L.
Chuyén hd | dién tr) vé Chi nhanh | chirc tai B phan viécg - MAu sé 04.
iy cap huyén xu ly. Mot cira ' - Hb so.
Linh dao Chi nhanh
cdp huyén phan cong
B3: Phin | Lanh dao Chi|2 gio I
: A psA i i lam A
con xff:" - Trén phiéu kiém soat n}?;nh . éaohu én viécg - Ho so.
g y qua trinh giat quyét hd p Ly ‘
so (Mau sd 04)
- Trén phén mém,
1,5 ngay lam
‘2 A iéc  +
B4: Thue |- Kiém tra ho so.. Vli‘f 10:; Hb so
" A -. - 4 - r A H a = -
hién xirly |- Gui UBND cdp xi|Chi nhanh cép vicydéi véil - Van ban lién
ho so dia | noi cé dat kiém tra hd | huyén o O st T van ban o
chinh so. x&c nhan cac xa mien | quan (néu co).
’ o niii va huyén
Ly Son
- UBND clp x4 noi ¢6
dat kiém tra ho so, xac
' BS: Th nhdn hé gia dinh, ca
| h':‘ Y€ | nhan dang truc tiép st - HB so
i I:E" X3¢ dung dat dé san xuit 02 neav 13 PR
| "B;-:S)cuf néng nghi¢p ma chua | UBND cép x4 - ngay lam | - Xac nhan cua
UBND cap | quyét dinh thu hdi VIge cua UBND cap
x4 ;?tl €0 134t cua co quan nha Xa.
a

nuée ¢6 thim quyén.
- Chuyén hd so dén
Chi nhanh cap huyén.
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So dd
cac buoe
thyre hién

N¢i dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thyre hién

- Xac nhan thot han
dugc tiép tuc st dung
dat theo thot han quy

dinh vao Gidy chung o1 ngay lam HE
B6: Thue | a0 a5 chp vige + 02)-F030.

. A 4 r . " . . f\ Al * - G'A Chl.'m
hién xitly | pip 1y, cap nhat|Chi nhanh cdp |8 |, fam|- O1dy g
ho so dia > N . A . viéc doi voi | nhdn.
chinh ti& bién dong vao ho so | huyén cde xG micn R

MM UCP | gia chinh, co s& dir ¢ xa mien| - Van ban lién

theo lidu dat da; nul va huyén quan {néu co).
j . g . Ly Son
- Chuyén két qua dén
B& phin Mot cua dé
tra cho ¢ong dan.
- Két thuc hd so trén
phin mém mét cuia
dién tir. s
- Tra két qua cho td -"I(“)l'iu lat Mau
| chtrc, c4 nhian. B6 phan Mét LR

B7:Trd | Ky xac nhin viéc | cira. Trong  gio| - Thu Giay dy

ketqua | pay Lét qua trén Miu hanh chinh | quyén (néu
s6 04. dugc uy
- Moi t6 chirc, c4 nhan quyen).
danh gid mic d¢ hai
long,.
11. Thi tyc tach thira hodic hop thira dat:

Thoi gian tra két quad gidi quyét: Khong qud 25 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn di hé so hop 1é (Trong do: 15 ngay lam viéc giai quyet TTHC; 07 ngay lam
vigc ldy y kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc chuyen thué). Poi véi cde xd
mién nii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwgc cong thém 06
ngady lam vigc. Truwong hop S¢ Tai nguyen va Méi truong khong iy quyén cho
Vin phong Ddng ky dit dai thire hign cap Gidy chitng nhn thi thoi gian gidi
quyét caa So Tai nguyén va Moi truwong la 01 (mdt) ngay lam viéc va trir vio
thoi gian gigi quyét cita Viin phong Pang ky dit dai)

So 44

. . ns a o n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
P b H
cac u"('):c Noi dung cong vige thuc hién thue hién thure hién
thire hién . ¥ : 3 3 ¢
. | - Huéng dan, kié { nhan. hd o .. | -Mausé 01,
o so0 PRI 0SS Gmh COB hanh chinh | - Mau s0 04
- Nhip dit liéu théng | chirc, vién chirc - Ho so.
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f

A

So do
~ cac buoc
thwe hién

N¢i dung cong viée

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

tin hd so vaoc Phan
mém,

- Quét scan, s6 hoa va
lueu trit ho so dién tu.

tai Bo phén Mot
cua.

- Hé théng
thong tin mot
cua dién tor
duge cdp nhat
dir [1éu.

cap huyén

ngudi st dung déat déi
voi thira dit méi tach,
hop thira.

Ly Son

B2: Chuyén hf‘) so (gidy, | Cong chire, vién 2 oiy lam | M%” 5‘? 0l
Chuyén hd | dién tir) v& Chi nhanh | chitc tai Bo phén Viécg ~ Mu sb 04.
g cap huyén xur ly. MOt cira ‘ -Hb so.
L;‘mh dao Chi nhanh
cap huyén phan cong
cho nhén vién xur ly: . o
B3: Phan . iR .. |Ldnh dao Chi|2 gi& lam \
cong xirly |- Trén phiéu kiém soat nhanh c4p huyén | vide - Ho so.
: ] qua trinh giai quy€t ho i ‘
so (Mau s6 04).
5 - Trén phan mém.,
| * Tham muu thuc
hiew: B
- Kiem tra .0 so‘.’ . 73§ nggf lag;  Trich luc
B4ﬂ Tl}l_rc - f)o fiac d%a ck}mh de vige Y3 | hoic trich do.
hién xirly ' chia tach thua dat. ngay  lam - Vin ban liv v
ho sodia | . Lap hd so tham muu | Chuyén vien Chi | vie ddi véi | 4% v
chinh tai | van phong PKPD cAp | nhanh cap huyén | cde xd mien) ="
Chi nhanh | Gidy ching nhan cho niii va huyen | - Gidy ching

nhan.
- Vén ban lién
quan (néu c6).
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So do
cac buwoe
thwe hién

N§i dung cong viéc

Pon vi/ngwdi
thue hi¢n

Thoi gian
thyc hién

Két qua
thure hién

* D§ v6l cac du an
khu dédn cu di thuc
hién theo quy hoach
thiét ké phan 16 dé
thue hién diu gia
quyén st dung dat,
giao dét, chinh trang
phat trién dé thi - néng
thon thi khi tach thia
dat, phai ¢6 y kién
thong nhat cda co quan
thAm quyén phé duyét
quy hoach thiét ké
phan 16 mdi duge thue
hién.

* Truong hop téch
thira do Nha nudc thu
hdi mét phan thira dit
thi can cir quyét dinh
thu hdi ctia co quan
nha nuéc c6 thdm
quyén thuc hién sau:

- Do dac chinh ly ban
d6 dia chinh, hé so dia
chinh va co s& dir liéu
dét dai.

- Xé4c nhan thay dbi
vao Gidy chimg nhén
da cap.

Truong hop tach thia
do chuyén quyén:

- Kiém tra hd so.

- Do dac dia chinh aé
chia tach thira dat.

- Chuy?:n Ban trich do
thira dat moi tach cho
nguoi st dung dat dé
thuc hién ky két hop
dong, van ban giao
dich vé quyén sir dung

Chi nhénh cip
huyén

Tam  dimg
giai  quyét,
thuc hién tha
tuc dang ky
bién  dbng
theo quy
dinh

- H so.

- Trich luc
hodc trich do.

- Van ban lién
quan (néu co).

- Thuc hién
quy trinh tam
dimg trén phén
mém.




; |
,SU do, ne n  n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
cac burée NI dung cong viec A . A
o n : thyc hi¢n thye hién thwe hien
. thure hién ’ ’ ’
mot phan thira dit méi
tach.
Truong hop do dac lai
ma ranh gioi thia dat
c6 thay doi so vai ranh
gioi thira dat tai thoi
diém co gidy to vé Tam  dimg
quyén st dyng déat va gidi  quyét,
dién tich dat do dac thyc hién thu | - Vén ban.
t%u_rc te.nh}eu !1;0'11 fil(;l} Chi nhénh cz”ip tuc khac | - Thu‘c hién
tich ghi trén gidy to vé huven theo quy | quy trinh tam
quyén sir dung dat thi| dinh  (tang | dimg trén phin
phan di¢n tich chénh thém  khi mem.
léch nhiéu hon (néu thay d6i ranh
¢0) duge xem xét cap gidi)
Gidy chung nhén voi
dat doi voi dién tich
dat ting thém theo quy
dinh.
01 ngay lam
. ~ : . viee + 0f
BS: Chi |Léanh dao Chi nhanh o Iom
nhanh cip | cip huyén phé duyét|Linh dao Chi g 3
A ~ | 1A ) 9 . £ ~ | viéc doi vdi| - Ho so.
huyén phé |hé so, chuyén Vin|nhanhcdphuyén | 7 " .5
duyét | phong DKDD cac xa mien
ye nui va huyén
Ly Son
B6: Y kién | Co quan thdm quyén
ciaco | phé duyét quy hoach - s
quan quan | thiét ké phén 16 ¢6 y S; (iili';? quan ly gzécngay lam | _ Vian ban.
lyxdy | kién déi voi thua dat| *™ TS -

dung nay dé nghj tach thua.

. 03 ngay lam
| BZ Tl:l.rc’ Vin phong DKDPD vike + 01
hién xtr Iy 2 X sk A = . \

A .° | thAm tra ho so; in Gidy | Chuyén vién | ngay lam 4 :
ho so dia . R s s y . g .. .. |- Gidy ching
chinh tai chimg nhén; trinh lanh | Vin phong | viéc (Do voi ahin

s .* [ dao Vin phong BPKDD | DKDD cgc xd mién | T
Van phong | [ ° ..z . A s .
DKDD ky Gidy chimg nhén.  nui va huyén

|

Ly Som)
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A
So do N . .. | Donvingusi | Thoigian Két qua
tc;lc bl?;oé’f] Noi dung cong vige thue hién thye hién thyc hién
uc
- Lanh dao Van phong 02 ngay lam
DKBPb xem xét ky viec + 01
BS: Ky Gidy chimg nhan méi. |Lanh dao Van | ngay lam | Gidy chimg
G.CNy - Vién thu vao sé) van | phong Dang ky | viée doi voi nhan.
ban, luu trit ho so, | dét dai cac xd mién :
chuyén hd so cho Chi nui va huyén
nhanh cap huyén xi Iy. Ly Son
- Cép nhat, chinh ly
bién déng vao hd so
dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.
- Chuyén thong tin cho
) co quan thué dé xac
B9z:1.. AThl‘rc dinh nghia vu tai chinh _Hd so
icn A qA Y S ’
nghiép vu ve dat da: (neli c0). _ | Chuyén vién Chi | 01 ngay lam | - Phiéu chuyén.
trong linh |- Chuyén hd so va| a0y cdp huyén | viée - Vin ban lién
vue dat daj | thong béo thué den B quan (néu c6)
Eiép theo |Phdn Mot cira d¢ tra '
két qua cho cong
dan/Trudmg  hop da
lién théng thué trén
phin mém thi thong
bdo thué dugc chuyén
trén phin mém.
Tam — dimg | _py3 oo

giai quyét ho

BYb: Phat | Chi nhénh cép huyén 46w 1g |- Van ban lién
sinh mién, | x& ly céc truomg hop . , |59 dexuly quan {neu co).
. » N o A .x | Chi nhanh céap |viéc mién, .
giam nghia | phat sinh viéc mién, v 3 tia - Thuc hién
vu tai glém nghTa vu tai uyen &! m\. ng; quy trinh tam
chinh | chinh theo quy dinh. vu tai chinh dirne trén pha
! theo quy | dimg trén phan
dinh. e,
- Co quan thué xac
B10: Xac |{dinh va ban hanh
dinh nghia | thdng béo v& nghia v ’ 03 neav lam Théng bao
vuy tai cua nguoi st dung dat | Co quan thué > Beay nghia vy tai
chinh (néu | theo dung quy dinh. viee chinh.
¢0) - Chuyén Théng béo

nghia vy tai chinh cho
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A
césc“b‘?r%,c N5 dune cone vide | POT vingudi | Thiigian Két qui
dopiar | g cong vie thue hién thwe hién |  thue hién
| Chi nhanh cép huyén.
- B§ phan Mot cura gui
. Thong bao nghia vu tai
chinh cho cong dan. Phiby th
- u.
- Cong dén thuc hién Thy lai Ma
nghia vu tai chinh. -601u ar viau
. \ s0 01.
- Két thic ho so tré
hién nghia gién 0 ' Bf) phén Mot Trong  gid thyuc hién nghia
vy tai e 1A . z | cua. \ . vy tai chinh
, . |- Tra ket qua cho to hanh chinh P
chinhiva | chic, c4 nhan (néu c6).
tra két qua L LA a Thu Gidy T
- Ky xac nhdn viéc - iy Uy
nhin két qua trén Mau quyen (néu
s6 04, duge uy
- Moi t chirc, ¢4 nhan quyen).
danh gia mic d§ hai
iong.

12. Tha tye clp dm Glay chlrng nhin quyen sir dung dit quyen s@ hiiu
nha & va tai san khac gin lién véi dat:

a) Truong hop khong cé do dac: Thoi gian tra két qua gidi quyét khéng
qua 06 ngay lam viée ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é.

b) Truong hop ¢d do dac: Thoi gian tra két qua gidgi quyét khong qua 25

ngay lam viéc ké nir ngay nhan di hé so hop Ié (Trong do: 15 ngay lam viége giai
quyet TTHC; 07 ngay lam viée ldy y kién ctia UBND cap xd; 03 ngay lam viée
chuyén thué).

Péi véi cde xid mién niii va huyén Ly Son thi thivi gian gidi quyét TTHC
dwegc cong thém 06 ngay lam viéc; Truong hop S¢ Tai nguyén va Moi triwong
khéng tiy quyén cho Vin phong Ding ky dat dai thuc hién cap Gidy chitng
nhin thi thoi gian gigi quyét cia S¢ Tai nguyén va Moi truong la 01 (moy)
ngay lam viéc va trir vao thoi g:an gidi quyét ciia Viin phong Bang ky dit dai.

césco,bi(;c Néi dung cong viée Don vi/nguoi Thai gian Két qua
,  a : - : thure hién thure hién thue hién
{ thue hign : v . ; .
: X oprd C4 nhén, hd gia RV
BI:Ngp | (1o08 dam lem e, | g Cong | Trong  gior |~ 120 gi
ho s pmhan o 0. | he, vien chic | hanh chinh | 7MY SO 0%
- Nhip dir liéu théng tai Bo phan Mot ‘ _Hb so.
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A
So do N ... | Donvimgudi | Thoigian Két qua
cae bu:q'c Noi dung cong vige thire hién thwe hién thue hién
thwe hién ’ ; ' ’
tin hd so vao Phan | cla. - Hé théng
mém. théng tin mot
- Quét scan, s6 hoa va cura dién to
It trit ho so dién tir. dugc clp nhét
dir liéu.
B2: Chuyén h‘é“) so (gidy, | Cong chirc, vién 5 oy lam | M?“ 5‘5:’ 01.
Chuyén hd | dién tr) v& Chi nhanh | chic tai Bo phan Viécg - MAu sb 04.
SO’ cép huyén xur ly. Mot cira ' -Hb so
Lanh dao Chi nhanh
cép huyén phéan cdng:
B3: Phan |- Trén phiéu kiém sodt | Lanh dao Chi |2 gid 1lam HA
A - 1 . 4 ~ va - HQ 50.
cong xirly | qua trinh glal quyet hé | nhanh cap huyén | viéc
so (Mau so 04)
- Trén phin mém.
- Kiém tra hd so.
- Xac nhin vé didu
B4a: Thye kién dugce Cép déi vVao 1,5 ngéy lam i
hién xi ly | don d& nghi cép dbi viee + 02 |-Hobso.
hd so tai Glay chimg nhén. ngay lam |- Trich luc
Chi nhanh | - Trich tuc ban d6 dia viée doi véi hoic trich do.
C'flp huyén | chinh, céc xd mién | _ Vian ban lién
(khong ¢6 | _ Lép hé so tham muu nili va huyén | quan (néu c6).
dodac) |chuyén Vin phong Ly Som
PKDD cip Gidy
chuilg nhan.‘ Chuyén vién Chi
- Kiém tra ho so. nhéanh cip huyén
- Xac nhin vé diéu
kién duoc cAp d01 vVao Ha
don dé nghi cip dbi 8,5 ngay lam | -~ HO s0.
B4P : T,hl-r,c Glay chlmg nhanp viéc g+y 021- Trich luc
hi¢n xir ly i . . .
ha so taj |- PO dac dia chinh. ngay  lam hodc trich df)-
Chinhanh |- Lép hd so chuyén viée doi voi - Van ban lay y

cap huyén
(cé do dac)

Vin phong PKPD cép
Gidy chirng nhin.

* Trudng hop cd su
chénh léch dién tich
gitta s6 lieu do dac
thue té véi s6 lidu ghi

cac xd mién
nui va huyén
Ly Son

kién.
- Van ban lién
quan (néu co).
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So do
cac bwoe
thuce hién

N¢i dung cong viée

Don vi/ngudi
thue hién

Thoi gian
thyc hién

Két qua
thyuc hién

trén gidy 10 quy dinh
tai Piéu 100 coa Luat
Pat dai hoic Giay
chang nhén da cip ma
ranh gidi thira dit dang
st dung khong thay
dbdi so vdi ranh gigi
thira dat tai thoi diém
c6 gidy to vé quyén st
dung dat, khong co
tranh chdp véi nhimg
ngudi sir dung dét lién
ké thi dugc cdp dbi
Gidy chtng nhén dién
tich dit duoc xac dinh
theo s& lidu do dac
thure té.

- Liy y kién cua
UBND cap xa noi ¢b
dit dbi véi phan dién
tich ting thém.

* Truong hop do dac
lai ma ranh gidi thira
dit ¢ thay déi so véi
ranh gidi thira dét tai
thoi diém c6 gidy to ve
quyén st dung déat va
dién tich dit do dac
thie t& nhidu hon dién
tich ghi trén gidy to vé
quyén str dung dét thi

phdn dién tich chénh |
léch nhiéu hon (néu

¢6) duge xem xét cap
Gidy chimg nhan déi
v6i dién tich dit tang
thém theo quy dinh.

Tam ding
giai  quyét,
thuc hién thu
tuc khac
theo quy
dinh  (tdng
thém khi

thay d6i ranh
gioi)

- Thuc hién
quy trinh tam
dimg trén phan
mém.

' BS: Y kién
¢cta UBND
| cé"lp x4 noi
¢ dit (co

UBND cép x3 noi ¢d
dat c6 y kién do6i véi
phan dién tich ting

UBND cép xi

07 ngay lam
viéc

| (lruong hop

- Vin ban ¢ y
kién.

- Thuc hién
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So dd

. . A e Don vi/ngwéi | Thoi gian Két qua
tcl?;cbll]li(g Noi dung cong vige thure hién thure hién thue hién
do dac) | thém theo quy dinh. niém yét | quy trinh tam
cong khai thi | dimg trén phéan
tam  ding | mém.
giai quyét ho
so 15 ngay)
e Toe
hé so dia WE‘:‘C N ,02
chinh tai ngay ~ lam
Véan phong vige c?‘:m ‘_)?I
PKDD \;’ﬁn phong  DKDD cdc xahmzen
~ . | thdm tra ho so; in Giay nui va huyén . »
“;'2,";‘55" chimg nhan; trinh lanh | Nhan vién Van | Ly Som glinthiﬁéflay
*_| dao Vin phong DKDD | phong PKDD & than.
B6b: Thye | ky Gidy ching nhén. 03 ngay lam
hién xir Iy vice + 02
ho so dia ngay  lam
chinh tai viéc doi voi
Van phong cdc xd mién
DKDD (c6 niii va huyén
do dac) Ly Son
01 ngay lam
B7a: Ky viee + 01
GCN ngay  lam
(khéng ¢6 | Léanh dao Vin phong vz',éc doi voi
do dac) DKDPD xem xét ky cac xd mién
’ Gidy chimg nhan méi. nui va huyén
- Vin thu vao sb van | Ldnh dao Vin Ly Son Giéy chimg
ban, luu trit ho so.|phdng DKPD |02 ngay lam | nhan.
Chuyén toan bd ho sg vieke + 0f
B7b: Ky |lai cho Chi nhanh cap ngay lam
GCN(cé | huyén xirly. viée doi véi
do dac) cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son
B8a: Thye | - Cép nhét, chinh ly 01 ngay lam CH so
hién xir Iy | bidn dong vao hd so| ., ..., . |Vec * 01T
hé so dia | dia chinh, co s& d ChlA nhanh cép | ngay ' lam | - Phiéu chuyén.
chinh tiép | lidu dit dai. huyen vige doi voi| - Vin ban lién
theo - Chuyén théng tin cho cac xa mien | quan (néu co).

nui va huyén
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| Sodo
cac bwée
| thuce hién

No6i dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thue hién

Thot gian
thyuc hién

Két qua
thuc hién

co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu cd).

- Chuyén hd so va va
théng bao thué dén B
phdn Mét cira dé tra
két qui cho cong
dan/Truong hop da
lien thong thué trén
phin mém thi théng
bao thué dugc chuyén
trén phan mém.

Ly Son

B8b: Phat
sinh mién,

Chi nhanh cdp huyén
xu ly cac truong hop

Tam c}img
giat q}lyét hoé
so, dé xu ly

- Ho so.
- Van ban lién
quan (néu co).

tam nohia | phét sinh viée midn, | Chi nhénh cap | vide  mién, i
5 ghia P o ., | huyén giam nghia|- 1huc hién
vu tai giam nghia wvu tai \i chinh | Quy trinh tam
hinh | chinh theo quy dinh Vi L ehimh o an ph
<l quy dinn. theo quy du}\ng trén phén
dinh. mem.
- Co quan thué xac
dinh va ban hanh
BY: X thong bao vé€ nghia vu
ai h. ah0~ cua ngudi sir dung dat Thé b
HH NEAA | theo diing quy dinh, . |03 ngay lam | on& a0
© vy tai 2 e .| Co quan thué " nghia vu tai
- 5 |- Chuyén Théng béao VIEC ;
chinh (néu - T chinh.
' c6) nghia vy tai chinh cho

Chi nhanh cép huyén
chuyén cho B& phin
Mot cura.
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,S y do{ ns n .n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
cac bu:(:’c Noi dung cong vice thue hién thyue hién thuc hién
thyc hién : ; : ’

- B6 phan Mot ctra gini
Thong bao nghia vy tai
chinh cho céng dan.
- Cong dan thyc hién
nghia vu tai chinh.
- Két thiic hé so trén
phfln mém mdt cla
dién tir. g
- Tra két qua cho td - Phiéu thu.
chire, ¢4 nhéan. - Thu lai Mau
- Ky xéc nhin viéc 36 01.
B10: Thye | nhan két qué trén Miu . Chimg tir
hién nghia $0 04 o Bo phan Mot Trong  gid thue hi¢n nghta
vatal | - Moi t6 chire, ¢4 nhan | cUa. hanh ehinh | VY, tai  chinh
) \ , . anh chin .
chinhva |danh gid mic d6 hai (néu cd).
tra ket qui long. - Thu Gidy uay
- Truong hop Giéy quyén (néu
chimg nhan da cap dugce uy
dang thé chip tai to quyén).

chuc tin dung thi viée
trao Gidy ching nhdn
duge thue hién dong
thoi gilta ba bén gdém
Chi nhanh, nguoi su
dung dathBND cp
x4 va t6 chirc tin dung
theo quy dinh.

13. Thi tue dinh chinh Giay chirng nhin da c4p:

Thoi gian trd két qua giai quyét: Khéng qud ba (03) ‘ngay lam viéc doi véi
chinh Iy Gidy chitng nhdn (déi véi Chi nhdnhy), doi véi cap mai lai G;ay ching
nhgn khong qua muoi (10) ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 16. Poi
vdi cdc xd mién nii v huyén Ly Son thi thoi gian gidgi quyét TTHC dwwge cong
thém 06 ngay lam vige. Truong hop So Tai nguyén va Moi trwong khong iy
quyén cho Van phong bing ky dat dai thic hién cip Giiy chirng nhan thi thoi
gian gidi quyét cua So Tai nguyén va Moi trwong la 01 (mgy) ngay va trir vao

thoi gian gidi quyét ciia Vin phong Dang ky dit dai.

So dd
cac bude
thuce hién

NOi dung cong viée

l

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thwe hién
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A
,S"'bd", N6t duno cine vige | POMVVngudi | Thoi gian Két qui
cac bwge oL CURg cong viee thwe hién thuc hién thye hién
thl_l'C hl?n - . - - ] .
I, - Mau s6 01.
Huong dan, kiem wra, ) - MAu sb 04.
tiép nhan ho so. Ca nhan, hd gia HA sor
. _ Nhap dit lié dne | dinh; Cén | o
B1: Nop .Nha:‘p dix ll?u thcn:g " A 5 Trong gio|. He théng
hd sy | tin ho so vao Phan chuce, vién chie ), T _He thon
mém. tai Bo phan Mot thong dt'lfl mot
_ , A ) x Cfra. cua l@n tw
I Qlie,t, ;(ian, Z?Ah(?[a, va duge cip nhét
uu trit ho so dién tir. dir liéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién 50 oiy lam | Mfi"-l 55?01-
Chuyén hd | dién tir) v& Chi nhanh | chirc tai Bo phan Viécg _ MAu sb 04.
SO cap huyén xur ly. MGt cira ' - Hb so.
Lanh dao Chi nhanh
cap huyén phén cong:
B3: Phan |- Trén phiéu kiém sodt | Lanh dgo Chi|2 gio lam|
- Y o 4 X , A A o - 10 S0,
cong xir ly | qua trinh giai quyet hd | nhanh cap huyén | vige
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
- Kiém tra hd SO‘.’ 01 ngay lam
- Lap bién ban két ludn viec + 04
B4a: Thye | 1 .. 3 A "\ .
cor 279 | vé ndi dung va nguyén ngay  lam| Gidv chim
hu;l:lnkxu’ ly nhéan sai sét. viée doi voi nhén Y &
0 SO ‘n , , . ~ .3 Il
(chinh Iy) | Thyc hign dinh chinh cac xa mien
vao Gidy chirng nhén. nui va huyén
Ly Son
= N Chuyén vién Chi
- Kiém tra ho s0. nhanh c4p huyén 04 rodv Lam
- Lap bién ban két luan e Ty | - b so
B4b: Thye | v€ ndi dung va nguyén nédy lem |- Trich luc

hién xir ly
A A
ho su (cap

nhan sai sot.
- Ldp ho so dé€ chuyén

viée doi voi
cdc xd mién

hodc trich do.
- Van ban lién

moi) Vfl{l ph(‘:tng DKABB cip pili vé huyén | quan (néu co).
Gidy ching nhén. Ly Son
BS: Lanh | Ky duyét ho so va 4 giy lam
dao Chi |chuyén b phan van|L&nh dao Chijvige + 01|
nhanh cap | thu vao s6, vao sb hd | nhanh cép huyén ngay lam | HO so
huyén phé |so, doéng ddu va viée doi véi
duyét | chuyén bd phan Scan cdc x4 mién
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A
,S Ubdo, Néi d n n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
cac DAY | NRUCURBCONEVIEC | thyc hign thyc hign |  thye hién
thyc hién : ; : ; )
luAn chuyén hd so déi nui va huyén
vai trudng hop cap Ly Son
mdr GCN; k)’f{ Giay
ching nhan d6i voi
truong hop chinh ly
] , 02 ngay lam

l?lgnﬂ;“]c Kié:im tra ho so; in viecc + 0]

ha q(: di: Giay chimg nhén; trinh | Chuyén vién | ngay  lam| Dy thio Gidy

chi;lh i lanh dao Vian phong | Vin phong | viéc doi voi chime nhan

Vin phong | PKPP kY Gidy chimg | DKDD cdc xd mién & nuan.
. nhén. nui va huyén
DKbD Ly Som
- Lanh dao Vin phong 02 ngay lam
DKDD xem xét ky viekc + 0/

B7: Xem | Gidy ching nhan. Lanh dao Van rgay ; lam - Gia ching
xétky |- Vin thu vao s6 vin phong DKDD viéc doi voi nhén 4
GCN ban, luu tr& va chuyén cdc xd mién|

ho so dén Chi nhanh nui va huyén
cap huyén. Ly Son

BS: Thue | .. C4P nhat, chinh ly 01 ngay lam
Ce bién dong vao hd so viee + 01 A
hién . ; . g~ g - Hb so.

: dia chinh, co so dir ngay  lam

nghiép vy
trong linh
vire dit dai

liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén
Bd phan Mot cira dé

Chi nhinh cdp
huyén

viec doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

- Phiéu chuyén.
- Vén béan lién
quan (néu co).

ticp theo tra cho céng dén. Ly Son)
- Két thuc hd so trén L
phdn mém mdt cira -;Thu lai Mau
dién tir 001
- Tra két qua cho t5 - Chimg  tir
.| chire, cé nhan. B6 phin Mot . thuc h};n ng}'na
B?: Tl‘fi - Ky xac nhin viée | cira. - | Trong  gio | vu ta} chinh
keétqua | phan két qua trén Miu hanh chinh | (néu c6). -
56 04, - Thu Gidy uy
- Mdi té chire, ¢4 nhan quyén (néu
ddnh gia muc 40 hai duge uy
long, quyén).
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14, Thu tuc thu hdi Gidy chirng nhén da cap khéng ding quy dinh cua
phap luat dat dai do ngudi sit dung dat, chii sé hitu tai san gin lién véi dat
phat hién:

Thot gian thue hién: Khéng quy dinh.

* Truong hop 1: Giay chimg nhdn do UBND cdp huyén cap.

* Truong hop 2: Gidy chimg nhdn do S6 Tai nguyén va Méi trucmg cap.

- Trén phin mém.

-
So do N . .. | Donvingudi | Théigian Két qua
ciac bude Noi dung cong viéc Yy a A
o thue hien thye hién thyc hién
thuc hien ’ "
. x .2 - Mau s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, = 2
X N o o - Mau s6 04.
ti€p nhén ho so. Ca nhan, ho gia \
1 Nen |- Nhdp di lidu thong | dinh;  Céngi. | THOST
h;’:‘o S()"p tin hd so vao Phén | chirc, vién chic hz?mhgc hinl’% " He . thorlg
mém. tai B phan Mot théng tin mot
- Quét scan, s6 hoa va | cua. ;ua dien nht}r
Iwru trit hé so dién . uge cap nhat
dir liéu.
Bza: . ,
Chuyén hd | Chuyén hd 50 (gidy,
SO dién tr) vé Phong
Trwon TNMT xtr ly. x Z
(h(_,p i 4 Céng chic, vién | ) oo |- MAus 0L
— chuc tai Bo phan | ., - Mau s6 04.
B2b: A VIgC A
4 A 2 X . L MQt - HG so.
Chuyén ho | Chuyén hd so (giay,
SO dién tir) vé Chi nhdnh
(Trwong | cdp huyén xir ly.
hop 2)
: Lanh  dao  Phong
B3a: Phan | INMT phan cong:
) cong xirly |- Trén phieu kiém soat | Lanh dao Phong
(Trong | qua trinh giai quyét ho | TNMT
hop 1) so (Mau so6 04).
- Trén phan mém. s
: . - Hb so.
Lanh dao Chi nhanh Khong quy
' B3b: Phan | ¢dp huyén phan cong: dinh
cong xir Iy | - Trén phiéu kiém soat | Lanh dao Chi
(Trudng | qua trinh giai quyét hd | nhanh cép huyén
hop 2) so (Mau sb 04)
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So' dd
cac buoe
thye hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Bda: Kiém
tra, tham
muu quyét
dinh thu
hoi
(Truong
hop 1)

- Kiém tra hd so.

- Trinh Linh dao
UBND cép huyén xem
xét quyét dinh thu hdi.
- Truong hgp nguoi sir
dung dat, chu sé& hitu
tai san gin lién vai dat
khéng giao ndp Gidy
chung nhén thi ldp thu
tuc trinh Lanh dao
UBND cip huyén xem
xét ky quyét dinh huay
Gidy chimg nhan di
cap.

- Chuyén quyét dinh
thu hdéi hodc quyédt
dinh hiy dén Chi
nhanh cip huyén phéi
hop xir ly.

Phong TNMT

B4b: Ki¢m
tra, tham
muu quyét
dinh thu
hoi
(Truwong
hop 2)

- Kiém tra hd so.

- Lap thu tuc chuyén
hd so dén Vin phong
DKPP dé trinh Linh
dao S& xem xét quyét
dinh thu héi.

Chi nhanh cép
huyén

- Kiém tra hd so.

- Du thao quyét dinh
dé trinh Lanh S¢ Tai
nguyén va Moi trudng
xem xet ky quyét dinh
thu hdi.

- Trudmg hop ngudi sir
dung dit, chi s& hitu
tai san gin lién voi dat
khéng giao nép Gidy
chimg nhén thi 1dp thu
tuc trinh Lanh dao S&
Tar nguyén va Moi
truong xem xét ky

Van
bXPb

phong

Khong quy
dinh

- Hb so.
- Dy théao quyét
dinh.

Ho so.

- H5 so.
- Du thao quyét
dinh.
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A
céscqb?l'%'c | N&i d n < Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
M Of CUTE CONE Viee thye hién thychién |  thye hién
thl;l’c hlt}n " . 0 v " v
quyét dinh hay Gidy
chimg nhén da cap.
- Chuyén quyét dinh
thu hdéi hodc quyét
dinh huy dén Chi
nhdnh cap huyén xur ly
tieép.
- Lanh dao UBND cip
huyén xem xét ky
BSa: Ph quyét dinh. -HD so.
du‘ ét * |- Van thu vio s6 van | Lanh dao Khéng quy | - Quyét dinh
(Tru)'/(‘).'n ban, luu tr hdé so.| UBND cap dinh b b°- 1',,\
ho lg Chuyen Phong TNMT huyén ' - Van an e
b aé chuyen dén  Chi quan (néu co).
nhanh cap huyén phdi
hop xu ly tiép.
- Lanh dao S& Tai
Cpra | RBUYEN va Moi truong CHD so.

Bb: PhE ey quyét dinh. Lanh dao S& Tai| ., . o
duyéet y . . o0 . 1 Khong  quy | - Quyét dinh.
(Trwén - Van thu vao sb van | nguyen va Moi dinh SRR

h 2g ban, luu trif h6 so. | trudng - - Van Ean !1en
op 2) Chuyén Van  phong quan (néu co).
DKDD xu 1y tiép.
- Thu hdi va quan ly
Gidy chimng nhan da
thu hdi theo quyét dinh ‘
:13? Th“ic thu hdi. - Ho so.
ién xaly | i :
ho so dia Cap nhat, chinh ly Chuyén vién Chi | Khong quy ,G iy ching
, . | bién déng vao hdé so . £ o . nhan.
chinh tai dia chinh, di nhanh cap huyén | dinh o
' Chinhanh | 312 chinh, co 56 da - Van ban lién
cAp huyén liéu dat Tdal— ' ' quan (néu co).
| " |- Chuyén két qua dén
‘ B6 phdn Mot clra dé |
tra cho cong dén.
I - Két thue hé so trén - Thu lai Mau
' B7.Tpz |Phdn mém mot cta|BO  phan Mot o | SOOL.
£ . dién tur. cua. ‘0 g , g - Thu Gla uy
| ket qua Tra K , 2 hanh chinh Y
i - Tra két qua cho to quyén (néu
j chirc, ca nhén. duoc ay




46

ciac bude
thuc hién

So dd

Noi dung cong vige

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hi¢én

Két qua
thure hién

- Ky x4&c nhén viéc
nhan két qua trén Miu
56 04.
- Mdi té chirc, ca nhan
ddnh gia mac d6 hai
long.

quyén).

15. Tha tyc ding ky va cip Glay chirng nhin quyen sit dung dit,
quyen s& hiru nha & va tai san khéc gan lien véi dat 1an diu:

Thoi gian tra két qua giai quyét: Khong qud 57 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn du hé so hop I¢ (Trong do: 30 ngay lam viéc giai quyét TTHC; 15 ngay
niém yét cong khai; 07 ngay lam viéc lay y kién co quan lién quan; 05 ngay lam
vige chuyen thué). Doi véi cdc xa mién niii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duwge cpng thém 06 ngay lam viéc.

So dd . - .. . £ )
cac budc No¢i dung cong viéc D(:ln V!/}TE“ o1 Thh(n lglf%}ﬂ Ket cllu? thye
thue hién 1we hien thuc hien 11€en
- Huéng dan, kiém tra, ) Me:u >0 Ol
tiép nhén ho so. Ca nhan, hé gia i M‘a u s0 0.
. |- Nhap dir lidu théng | dinh; : | Hosoa.
B1: Nop - i hP weu Er;lg ;1 N Cor}g Trong gid|. {8 thén
h3 so m}\ 0 so vao Phéan | chue, vién chic hanh chinh e ,g
mém. tai B6 phan M6t thong tin mot
- Quét scan, s6 héa va | cua. cua dlf-m tu
[wu trir ho so dién tir. duoc cap nhat
dir liéu.
B2: Chuyén h?) so (gidy, | Céng chic, vién y iy I3 - Mau 56 01.
Chuyén hé | dién tr) v& Chi nhanh | chirc tai B$ phén viécg“’ M Mau sé 04,
SO’ cap huyén xi ly. Mot cura ‘ _Hb so.
Lanh dao Chi nhanh
cdp huyén phan céng H
B3: Phin | XU ly: ) DR
cdng xirly | - Trén phiéu kiém sodt Ll?r,lhh C}%.loh C}n 2.. gl lam | - Nhlcl,n Ve
hod so qua trinh g1a1 quyet pé | HHANR Cap huyen | vige dlch pP at s;nh
so (MAu sé 04) trén phin mém
- Trén phan mém.
: - Tha uu xu ly A ea . ay lam | - HS so.
B? T!,“'",: L am Ml xu s Chuyén vién Chi 63? ngdy lam | - HO so .
hi¢n xtr Iy, | tham dinh ho so theo A A | ViEc + 02| - Vian ban tham
% .. dinh hidn he nhénh cdp huyén i . . ,
tham dinh | quy dinh hign anh. ) ngay lam dinh; két qua
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A
,SG do' as A o n Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua thue
cac budce No1 dung cong viec o . A . n
thue hién ‘ thue hién thyc hién hién
ho so - Thue hién do dac. viée doi voi do dac... .
- Chuyén UBND cép cdc xd mién | . Van ban lién
x4 noi ¢6 dét xac nhan, nii va huyén | quan (néu co).
niém yét thong tin. Ly Son
~ Gui phiéu ldy ¥ kién
co quan quan ly nha
nuée déi voi loai tai
san gin lién véi dat
(néu co).
Ly ¥ kién khu dan cu .. |- Phiéu lay ¥
véyth(‘ji diém, ngudn 0.3,\ ngay lam | ¢,
A . A VIEC x
goc su dung dat ; -Ho so
- Xéc nhén hién trang
st dung dat so v6i ndi
dung k¢ khai dang ky. ‘
- Xac nhén ngudn gdc 02 ngay lam - Ho so.
va thoi diém su dung vide - Van ban xac
dat, tinh trang tranh ' nhan.
chip s dung dat, sy
phu hgp véi quy hoach
BS: Kiém theo quy dinh (néu co).
tra, xac | Niém yét cong khai két , N % P
nhén, niém | qua kiém tra 1?6 s0, xac | UBND cap xa 15 e Ho S?' .
£, . A 1A . (khéng tinh |- Thoéng bao
yét tai nhdn hién trang, tinh . s a %
UBND cip |trang tranh  chép, vao tho gl merTlAyet.o ‘
xdnoicod |nguon gbc va thoi %i?i{C quyet | - }'31enmbar1 ;ket
dat diém sir dung dat. ) thic niém yet.
- Hb so.
_ Van ban tiép
Giai quyét cac y kién T.a’r.n (gim% nhé_‘uz va gi,é'i
phan anh vé ndi dung stal qU)fet h? guyet phan
cong khai theo quy so, xir 1y anh: .
dinh (néu c6). theo  quy|. Thyc hién
dinh. quy trinh tam
dimng trén phan
mém.
Guri két qua niém yét 02 ngay lam | - HO so.
va hd so v& Chi nhinh vige - Két qua niém |
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, A
,Sobd?,' Noi d n o n Don vi/nguoi Thei gian | Két qué thuc
cae Hroe ot dung cong viee thwe hién thye hién hién
thire hién ’ ’
cép huyén yet.
- Vén ban lién
quan (néu cg).
. A -
B6: Layy | prang QLDT hosc
Kien cia | by o e KT-HT o6
Phong kién vé cong trinh xay thmg . QLBT 07 ngay lam | - Van ban cé y
QLDT . . o hodc Phong KT-| ~.. £
< dung sai phép, khong viée kién,
hodc , : ~ | HT
Phone KT- phép theo quy dinh g
g Chi nhanh cAp huyén.
HT
05 ngay lam
Tlep nhén hd so coa viée + 01| _ya SO
B7: Xily | cap x4, tham dinh diéu | Chuyén vién Chi|ngay  lam | Vin ban lien
ho so kién cip Gidy ching | nhanh cap | viéc doi vdi uan (néu ¢6)
nghi¢p vu | nhdn. Trinh Lanh dao | huyén. cée xd mién |4 '
Chi nhanh phé duyét nui va huyén
Ly Son
, A 1A : 02 ngay lam
BS: Linh i{l g;lyit. hoh,.so' va viee + 01
dao Chi thu*yvclo sg P jn 'VEI:} Lank dao Chi|ngay  lom
nhéanh cip vag 50 © | nhanh cép huyén | vigc doi véi | - HO so.
A so, dong dau wva Lo .2
huyén cac xd mién
<2 . | chuyén bd phan Scan b .
phe duyét I nui va huyén
uan chuyén hé so .
Ly Son
v K ¥
B9-hlf' gidy - H$ so.
chirng J
nhdn, xily | 0 &y ching mhan | oL 00 oay lam | - DY thio Gidy
00 Y chuyén hd so  dén x < chirmg nhéan.
ho so dia huyén Vigce o
chinh tiép Phong TNMT trinh ky. - Van ban lién
theo quan {(néu co).
- Phong TNMT tiép 03 ngay lam .
B10: Kidm | nhan, kiém tra hd so, viec + 0] |-Hoso.
tra hii so, | Gidy chimg nhén. Phong TNMT ngay  lam |- Gidy ching
Giay - Trinh Léanh dao viéc doi vc‘?i nhan.
ching |UBND  cap huyén cac xd mién | - Vin ban lién
nhin |xem xé, ky Gidy nii va huyén | quan (néu co).

chimg nhan.

Ly Son
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x|
Sordo . . .. | Donvigwdi | Thoigian | Két qui thyc
cac buoc Nogi dung cong viée * A " i
o thwe hién thue hién hién
thye hién : ; : :
- Lanh dao UBND cép
huyén xem xét ky Giay
chung nhan. A
B11: Ky T . . - Hé so.
Gify |-, Vén thu Van phong ) Lanh 4201 03 ngay lam |- Gidy chimg
. cap huyén vao so,|UBND cap | .. .
chitng . AP 1 huva vige nhan.
nhan dong dau. Chuyén lai | huyen Van ban lién
’ cho Phong TNMT dé - van oan i
chuyén Chi nhanh céap quan (néu cd).
huyén.
- Tiép nhan Gidy
ching nhan tr Phong
TNMT, thyc hién vige
cdp nhét, chinh Iy ho
so dia chinh. < s
n 2 < 01 ngay lam
 B12a: Cip | - Chuyén co quan thué viee + 01
' nhat, dé xac dinh nghia vu Nngay  lam y \
| chinh Iy hé | tai chinh vé dat dai. | Chuyén vién Chi\ =~ .~ .| - Phiéu chuyén.
sodia  |_ Chuydn hd so va|nhinhcaphuyén| .~ .= .+ |- Vin ban lién
Chi!{lh, thﬁl‘lg bao thUé dél} Bf:) nii va huyén quan (néu Cé)
chuyén ¢0 | phan Mgt clra dé tra Ly Som
quan thue | cho cong dan/Truong
hop dd lién thong thue
trén phén mém thi
thong bao thué duge
chuyén trén  phan
mém.
Tem dimg |3
B12b: Chi nhanh cép huyén E;algg };eé l}; - Vén ban lién
P.l:at Sl.'!h xu’iy cac trp;ong h;?'p Chi nhénh cdp |viéc mién, quan (néu CO,);
mieén, giam | phdt sinh viéc mién, huva . ~ {- Thuc hién
i g . .. 1 huyén giam nghia - g
nghiavy |giam nghia wvu tai vu tai chinh | Quy trinh tam
tai chinh | chinh theo quy dinh. theo quy dimg trén phén
dmh mernmi.
| B13: Xdc |- Co quan thué xéc Théng bio
dinh ng!na du}h va l;an ~h.’:mh Co quan thué 0.5’\ ngay lam nghia vy tai
vu tal théng bao vé nghia vy viee chinh.
chinh cua nguoi su dung dat
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So dd
cac buoce
thwe hién

N9§i dung cong viee

Don vi/nguoi
thue hién

Thdi gian
thue hién

Két qua thue
hién

theo ding quy dinh.

- Chuyén Théng bdo
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh cip huyén
dé chuyén cho Bo
phan Mét cira.

B14: Thyc
hién nghia
vu tai
chinh va
tra két qua

- B6 phan Mét cira g
Thdng bao nghia vy tai
chinh cho ¢ong dén.

- Coéng dan thuc hién
nghia vy tai chinh.

- Két thiie hd so trén
phdn mém mdt cira
dién tr.

- Tra két qua cho t6
chirc, ¢4 nhén.

- Ky =xac nhédn viéc
nhan két qua trén Miu
50 04,

- Mdi 6 chire, ¢4 nhan
danh gid mirc d6 hai
long.

Bd phian Mot
cua.

Trong  gid
hanh chinh

- Thu lai Mau
56 01.

- Chiung tu
thuc hién nghta
vu tair chinh
(néu cé).

- Thu vin ban
ly quyén (neu
dugc uy
quyén).

16. Tha tuc diang ky, cap Glay chirng nhin uyen str dung dit, quyen
s¢ hiru nha ¢ va tai san khic gan lien véi dat lan dau dbi voi tai sin gin lién
v6i dat ma chi sé hiru khong ddng thoi 14 nguoi sit dung dat:

Thoi gian tra két qua gidi quyét: Khéng qud 55 ngay lam viée ké tir ngay
nhdn di hé so hop lé (Trong do: 28 ngay lam viéc giai quyét TTHC; 15 ngay
niém yét cong khai; 07 ngay lam viéc ldy y kién co quan lién quan, 05 ngay lam
vide chuyen thué). Poi voi cde xd mién niti va huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC dwge chng thém 06 ngay lam viéc.

So dO . e 3o £ >
cic brée Noi dung cdng vige Dtt)’}lll Y!/}I,l'g"wm ’tl"hhm E!::n Ket ?lu.a thye
thwe hién we hign e hien i€n
- Huémg d?i‘n, kiém tra, | C4 nhan, hd gia _M3uséol.
Bl:}N(’}p tiép nhén ho so. dinh: Cong | Trong  gio| Mau s6 04
ho so - Nhép dir ligu théng chtrc, vién chirc | hanh chinh 1A :
- Ho so.

tin hd so vao Phin

tai B phan Mbt
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A
od . iy N .
,S y . n e n Pon vi/ngudi Thoi gian | Két qua thue
cac budc Noi dung cong viec A A
= s * * thue hién thuc hien hi¢n
| thue hién ; ’
| mém. cua. - Hé thong
- Quét scan, sb héa va thdng tm mot
luu triv ho so dién ti. cra dién tu
dugc cdp nhét
dit ligu.
2 X .. | Cong chirc, vién Miu s6 01
B2: | Chuyén hd so (214Y,| e tai B phan | 02 gio lam| auso vt
Chuyén ho | dién tir) v€ Chi nhanh | o0 ™ o - Mau s6 04.
,: Al ot cua. VIEC )
SO cap huyén xur ly. i _H so.
Lanh dao Chi nhéanh
cap huyén phén con .
n ~p1f. yen P 8 - Ho so.
B3: Phan | XU ly: « . o 1 o
n o 1 A A 1R .. | Lanh dao Chi |02 gio lam |- Nhiém wvu
cong xir ly | - Trén phiéu kiém soat Thanh cio huvén | vide q bat sinh
ho so qué trinh giai quyet ho p Uy : uee }I:A at st
so (Mau s6 04). trén phan mém
- Trén phan mém.
- Tham muu xu Iy,
thdm dinh ho so theo
quy dinh hi¢n hanh. o
- Thuc hién do dac. 8,5 ngiy la(;]; - Hb so0.
: . viéc 2
- é 3 " . |- Van ban th
B4: Thye |- Chuyen UBND cap o lngay  lam|YAnbéntham
o . | xd noi c6 dit x4c nhan, | Chuyén vién Chi | 2.7 .. " . |dinh; két qua
hign xurly, | .o &t thong ti o nhanh cip huyén vige doi voi do dac
thAm dinh mem.ye .’ong in. ) phuyen | .. & midn e
- Gui phiéu lay y kién niti va huyén |~ Van ban hén
co quan quan ly nha Ly Som quan (n€u co).
nuoc doi voi loai tai
san gan lién véi dat
(néu co).
- Xac nhén hién trang
" sit dung dat so vai ndi
B5: Kiém | dung ké khai dang ky.
tra, xac X4 n & CHD
) - Xac nhén ngudn goc 02 neiy 12 0 s0.

3 ¢ © s aed ) : ngay lam .. ,
nha?, niem va thoi diém s dung | UBND cép xd vide &4y - Véan ban xac
U | it tinh twang tranh ' nhén.

VBN AP | chap st dung dat, su
| xa ;?: €0 | phit hop véi quy hoach
| a theo quy dinh (néu cd).
Niém yét cong khai két 15 ngay | - Hb so.
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So dd
cac bwoc
thwe hién

N¢i dung cong viéc

Don vi/ngudi
thye hién

Th&i gian

Két qua thue

qua kiém tra hd so, xac
nhin hién trang, tinh
trang tranh  chép,
nguén gbéc va thoi
diém sir dung dat.

Giai quyét cic v kién
phan anh v& ndi dung
c¢ong khai theo quy
dinh (néu co).

Gt két qua niém yét
va ho so vé Chi nhanh
cép huyén.

thwe hi¢n hién
(khéng tinh |- Thong bdao
vao thoi gian | niém yét.
gidl  quyet|. Bién ban két
TTHC) thac niém yét,
- H5 so.
- Vin ban tiép
Tam ding|{nhdn va giai
gidi quyét hd | quyét phén
so, x& ly|éanh.
theo  quy|. Thyc hién
dinh. quy trinh tam
dirng trén phan
mém.
- Hb so.
02 ngay lam |- A'Két qua niém
o yét.
viéc

- Véan ban lién
quan (néu cd).

B6: Liy y
kién ciia
Phong
QLDT
hoac
Phong KT-
HT

Phong QLBT hodc
Phong KT-HT co vy
kién v& cbng trinh xdy
dung sai phép, khong
phép theo quy dinh g
Chi nhénh cép huyén

Phong QLDT
hodc Phong KT-
HT

07 ngay lam
viéc

~ Vian ban ¢6 ¥
kién.

B7: Xir Iy
hb so
nghi¢p vu

T;ép nhian hé so cua
cap xé,’thfim fiinh diéu
ki¢n cap Giay chimg
nhdn. Trinh Lanh dao
Chi nhanh phé duyét

Chuyén vién Chi
nhdnh cap huyén

06 ngay lam
viee + 0]
ngay lam
viée déi voi
cde xd mién
nui va huyén
Ly Son

- Ho so.
- Véan ban lién
quan (néu cd).

B8: Lanh
dao Chi
nhinh cip
huyén phé
duyét

L:";inh dao Chi nhanh
cdp huyén phé duytt
ho so

Lénh an Chi
nhanh cap huyén

01 ngay lam
viéc

- HO so.
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,SU do’ At n A DPon vi/nguwoi Thai gian Két qua thue
cdc bude Ngi dung cong vige oA . <
. thyc hién thue hién hién
thuc hién ' * ;
B9:In |- Chi nhanh cip huyén
Gidy |inGidy chimgnhdn. |Chi nhanh cép |0l ngay lam
ching |- Chuyén hé so dén | huyén viée
nhin Phong TNMT trinh ky.
- Phong TNMT _tiép 03 ngay lam
B10: Kiém | nhén, kiém tra ho so, vieke + 01
tra ho ser, | Gidy chimg nhén. \ ngay lam
’ ‘ Phong TNMT . A
Gi‘fly - Trinh 1ldnh dao ong viéc doi w\iz’ - Ho S’U-
chirng | UBND cép huyén xem cde xd mién |- Giady ching
nhin xét, ky Gidy ching nii va huyén | nhan.
nhén. Ly Son - Van ban lién
. uan (néu cd).
- Lanh dgo UBND cép quan (néu c6)
huyén xem xét ky Giay 03 ngay lam
chimg nhén. viec + 01
B11: Ky ' ~ A .
Gi Y |- Van the Van phong ( Lanh dao [ ngay  lam
lay z ~ N z A . A A ..
. cdp huyén vao so,| UBND cap | vigc doi voi
chirng . T ! ? . . e a2
nhan doéng dau. Chuyén lai huyén cdc xd mién
’ cho Phong TNMT dé nui va huyén
chuyén Chi nhanh cap Ly Son
huyén.
- Tiép nhan Gidy
ching nhan tr Phong
TNMT, thyc hién viéc
cdp nhat, chinh ly ho
so dia chinh. 01 nedv lam
i : ngay la
B12a: Cip | - Chuyén co quan thué i
Ay L. g . vigct+ 01
nhat, dé xac d;r}h nghia vu ngdy Iam y )
chinh Iy hd | tai chinh vé ddt dai. | Chuyén vién Chi | =7 .. .| - Phieu chuyén.
sodia | Chuyén ho so va|nhamhcaphuyén) ;- o= .3, |- Vén ban lién
chinh, | théng béo thué B niii va huyén | Quan (néu co).
chuyen €0 | phin Mot cra dé tra Ly Son '
quan thue | cho céng dan/ Truong

hop da lién thong thué
trén phdn mém thi
thong bdo thué duge
chuyén trén  phén
mém.
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A
,SU do' A n " Don vi/ngudi Thoi gian Két qua thue
cac bude Noi dung cong viéc YA A <
‘A thyc hién thue hien hién
thuc hién : : : *
Tam  dimg| p4 5o,

gidi quyét ho

B12b: Chi nhanh cép huyén :° . .. |- Van ban lién
Phatsinh | x Iy céc truomg ho 50, d& Xt 1y 1 o (néu o)
mién lilzl’lm hétysinh viée éjmié.np Chi nhdnh cap | viéc  micn, ! "

'8 ph L .. | huyén giam nghia |~ Thye  hien
nghiavy |{glam nghia vy tai v ohinh | QUY trinh tam
tai chinh | chinh theo quy dinh vu i chinh | ran pha

: quy dinh. theo quy dLing trén phén
dinh. mem.
- Co quan thué xac
dinh va ban hanh
thdng bao ve nghia vu
B13: Xac | cua ngudi st dung dat Tha b3
dinh nghia | theo diing quy dinh. < 05 ngay lam | o© a0

’ o : . . | Co quan thué . nghia vu tai

vy tal - Chuyén Thong bdo viée ,

: - vy chinh.

chinh nghia vy tai chinh cho

Chi nhanh cép huyén

dé chuyén cho B

phén Mot ctra.

- B6 phan Mdt cira g

Théng bao nghia vy tai

chinh cho céng dan.

- Cong dan thuc hién - Thu lai Méau

nghia vu tai chinh. $6 01.
B1d: Thye |- K& (e 1 5o wén . Ching
hién nghia phin mém mot cira Bé phan Mot N thue i¢n nghia

< dién tur. ; Trong  gtd|vu tai chinh

YW Tra két qua cho 3] O hanh chinh | (néu c¢

chinh va qua cho to anh chi (néu co).

tra két qua

chire, ca nhan.

- Ky xdc nhan viéc
nhan két quéa trén Mau
s6 04,

- Mdi tb chitc, cd nhan
danh gia mirc do hai
long.

- Thu vén ban
uy quyén (néu
ducge uy
quyén)
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17. Thii tuc ding ky thay dbi tai sin gin lién véi dit vao Gidy chimg
nhin da cap:

Thoi gian trd két qud gidi quyét: Khong qud 40 ngay lam vige ké tir ngay nhdn du
h6 so hop 1é (Trong dé: 15 ngay lam vigc giai quyer TTHC; 15 ngay niém yét
cong khai; 07 ngay lam viée lay v kién co quan lién quan; 03 ngay lam viéc
chuyén thué). Déi véi cde xd mién nii v huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét
TTHC dugc cong thém 06 ngay lam viée; Trudng hop So Tai nguyén va Moi
trieomg khéng wy quyén cho Vin phong Dang ky dit dai thue hi¢n cap Gidy
chieng nhn thi thoi gian gigi quyét ciia S¢ Tai nguyen va Moi trwong la 01
{(mot) ngay lam viée va trie vao thoi gian gigi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai)
A
So do .. . .. | Donvimgudi | Thoigian | Két qua thye
cac buoce Noi dung cong viéc oA . .
A y ) thye hién thue hién hién
thue hién : ; : ; "
X 1.2 - Mau s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, Mu s6 04
A a1 - Mau s6 04.
tiép nhén ho so. Ca nhan, ho gia A
p1: |- Nhip dit ligu thong | dinh; Cong |p o ol O
Ném b3 o | 1R 00 50 vio Phin | chitc, vién chic hémhgchin}% - Hg thong
OP MOS0 | 1 ém, tai B& phan Mbt théng tin mot
- Quét scan, s6 hoa va | cua. gua d}‘en ht}x
lwu trit hd so dién tir. uoe cap nhat
dir liéu.
B2: | Chuyén ho so (gidy, | Céng chic, vién 5 ois  lim - Mau 50 01.
Chuyén hd | dién tir) vé Chi nhanh | chic tai B phan vié% - MAu sb 04.
SO cap huyén xur ly. Mot cira i - Hé so.
Lanh dao Chi nhanh
B3: cap huyén phén cong;:
- " | - Trén phiéu kiém soat | Chi nhanh cdp |2 giv lam HB 5o
an €ONE | qua trinh giai quyét ho | huyén viéc '

- xir 1y hd so

so (Mau s6 04).
- Trén phin mém.
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A
od . . < .
,S ° a n ‘a Don vi/ngudi Thoi gian Két qua thwe
cac buodce N¢i dung cong viée A n "
A . ; thyce hign thue hién hién
thwe hién * ’ ’ ’ )
- Chuyén vién Chit
nhanh cdp huyén phoi
hop voi Cong chire cap .
xd va cong dén dé thuc 5,5 ngay lam | - HO so.
hién viéc trich do hodc N e .|viege + 02|- Trich luc
l]?i‘: Th‘;" kiém tra ban trich do C}}:}Iy; i vien CP l ng.ciy lam | hodc trich do.
1ién xir : ; 2o A nhan ca - P ) :
tr'.c b Y‘s dia Chmh thira dat theo buven p vide (Déi v 6i | - Van ban ly §
20 €O Va | quy dinh. yE- cac xd mién | kién
tham dinh N p fr s A '
- Gtri hé so dén UBND nail va iuyén | - van ban lién
cdp xa3 noi c6 dat de Ly Son) quan (néu cd).
lay y kién x4c nhédn va
niém yet cong khai két
qua kiém tra hé so.
- X4c nhan hién trang
tai san gan lién véi dat.
- Xac nhén tinh trang
tranh chap, théoi diém -Hd so
tao 14p tai san, sw phl 01 ngay lam ...
A o = - Van bén xac
op voi quy hoach vige ha
duge duyét; xdc nhdn fhat.
so d0 nha & hodc cong
trinh x4y dung (néu
cO).
BA: i m £ n 4
Xsc nha Niém yét cong khai ket
n‘;gr:: E-i':’ qua ki€ém tra ho so, xac
yB ~ v . A - N
| tai UBND nhan hién trang, t1‘nh UBND cap xd s ngiy _Hd so.
| x__. . |trang tranh  chap, n ; . .
! cap xi noi X % 1 tho (khong tinh{- Thoéng bao
| 5 dit neuon goc va thol vao thoi gian | niém yét
co diém st dung dat tai & 4t My g
try s& UBND cap xa %“]”IEE;IC quyety - Jj-jlenmban;ket
noi cé dét va khu dén ) thie niém yet.
cu noi c6 dat, tai san
gan lién vai dat.
, Tam dimg | - HO so.
Xem x€t giai quyet cic giai quy€t hd | - Vin ban tiép
y kién phan anh vé ndi so, xi ly|nhdn va giai
dung cdng khai. theo quy | quyet phén
anh.

dinh.
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A

So do
cac bwoce
thwre hién

N¢i dung cong viée

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thye
hién

(Thyue hién quy
trinh tam dimg

trén phéan
mém).
- H6 so.
Gl két qua niém yét .. |- Két qua niém
v hd s0 vé Chi nhanh Ol ngy lam | g
cap huyén. ‘ - Vin ban lién
quan (néu cd).
- Tiép nhan hd so déng
ky cua UBND cap xa.
- Kiém tra ho so ding
ky.
- Xac minh thyuc dia
trong truong hop cln
thiét.
- Xac nhin da diéu
kién hay khéng du
Bé: dieu kién duge cép
‘ Gidy chimg nhan vio s
Tiép nhan ydu & M 01 ngay lam .
hd so ciia don déng ky. viege + 01 |-Hoso.
: - Truong hep chi so S ; < A wd
UBND ci N . | ngay lam | - Van ban xac
X noi cc')p hiru tai san gan llen Sll;}lylfn,:win C,\h l v‘z'géc déi véi | minh (néu co).
anhcaphuyén | .~ " %
dat va Xu :{Ulhd%t kk??ngt 60 glta?f PO cde xa midn | Vin ban lién
Iy ho sg | 0 NOSC Hien Trang niii v huyén | quan (néu c6).
dia chinh | S&n ¢ thay dot thi gui Ly Son
tfép theo phiéu lay y kién co
quan quan ly nha nuée
doi voil loai tal san do
(n€u cd).
- Tiép nhan hd so cua
co quan quan ly nha
nuéc vé tai san (néu
cd).
- Téng hop hd so,
tham muu Van phong
PKDD phoi hop xtr 1y.
B7: X4ae | Co quan quan ly nha | Phon QLPT | 07 ngay lam | Van ban cho y
q q y g ,
! nhin cia | nuwde doi vai tai san | hodc Phong KT- | viée kién.
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A
,SO’ do, ns A .n Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc
cac buoce Noi dung cong viéc S A . "
* thuc hién thue hién hién
thuwe hién : ) :

coquan |gin lién véi dit c6|HT  hoic co
quin ly | trach nhiém ¢6 ¥ kién | quan quan ly

nha nuée |bing vin ban dbi véi | nha nude ¢6 lién

lién quan | tai san gin lién véi dat. | quan dén tai san

dén tii san

(néu co)

Ky duyét hd so va
BS: Linh | chuyén bd phin vin ‘
dao Chi | thu véo sb, vao sb hd | Lanh dao Chi 01 neav lam | - Ho so.
nhinh cip |so, dong ddu va|nhanhcdp huyén |, DS BT en e fien
huyén phé chuyén by phén Scan vige quan (néu cd).
duydt luan chuyén hé so cho
Vin phong PKDD
Kiém tra, néu hd so di 23§ ngiy lam
BY: Kiém | diéu kién thi in Gidy | . . | VIEE 392
tra, in gidy | chimg nhén. Trinh Juyen vie nedy. | am Du thao Gidy
, ~ < \ Van phong | viée doi voi . o
chirng lanh dao Vin phong PKDD cdc & micn chirng nhén.
nhin DKDBbD ky Giay ching e A
nhan. nii va huyén
Ly Son
- Lanh dao Vin phong 1,5 ngay lam
DKDD xem xét ky viec + 0f .

B10: Xem | Gidy chung nhdn méi. |Lanh dao Vin|ngay  lam |- HO so.
xétky |- Vin thr vao sé van | phong Ping ky | viéc doi voi|- Gidy chimg
GCN ban, luu trt hd so. | dat dai cdc x3 mién nhén.

Chuyén hd so lai cho nii va huyén
Chi nhénh cép huyén Ly Son
- Cap nhat thong tin tai
san gan lién voi dat,
ding ky vao hd so dia
Blla: Gf}inh, co s¢ dir liéu

Chuyén co | dat dai. ‘

quan thué |- Chuyén théng tin cho | Chi nhanh cdp | 01 ngay lam | - Phiéu chuyén.

xacdinh | co quan thué dé xac | huyén vige - Hb so.

nghia vy | dinh nghia vu tai chinh

tai chinh

(néu c6).

- Chuyén hd so va
théng bdo thué BG
phin Mot clra dé tra
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A |

So do,, . . .. | Donvimgudi | Thoigian | Két qua thue
cac budc Noi dung cong viéc T i . A
thure hién thyc hi¢n thwe hién hi¢n

cho cdng déan/ Trudng
hop di lién théng thue
trén phan mém thi;
thong béo thue duge
chuyén  trén phan
mém.
T 4 - H6 so.

Bilb: |Chi nhanh cdp huyén f;?“ efgﬁ - Vin ban lién
Phatsinh | xt ly cdc trudng hgp . . .| Bralauye he guan (néu ca).
midn, gidm | phat sinh viéc midn, | 1L nhanh cap | so, d& xu ly "

B - = .. | huyén viéc mién, |~ Thyc  hign
nghiavu |giam nghia vu tal giam nghia | 9UY trinh tam
tai chinh | chinh theo quy dinh. vu ai chinh, dimg trén phan

mém.
- Co quan thué xéc
dinh va ban hanh
thdng bao v€ nghia vu
B12: Xac |cula nguoi st dung dat Tha b
dinh nghia | theo dung quy dinh. % 03 ngay lam ong 59

: o 2 R . | Co quan thué . nghia wvu tai

vu tal - Chuyén Théng bao VIge chinh

chinh | nghia vu tai chinh cho '

Chi nhanh cép huyén
dé chuyén cho B¢

phén Mot cira.
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A
,SU do' n: n ‘n Don vi/nguoi Thoigian | Két qué thuce
cac bude N¢i dung cong viée C A oA <
A * thyce hi¢n thuc hi¢n hien
thuc hién : * ’ ) )
- B4 phan Mét ctra gt
Thong bao nghia vu tai
chinh cho cong déan. .
. A & . Phiéu thu.
- Cong dén thuc hién Thu lai M
nghia vy tai chinh. ; 4 Olu al viau
B13: Thire -hlg::t f_ﬁgfnh?ng? t(f;l; - Chimg tu
hién nghia gién i ‘ Bé phén Mot Trong  givs thuc hién nghia
aj .k , : | cua. . , al 1
v.l'] tal\ - Tra két qua cho to hanh chinh Vu; ta'1 chinh
chiniva | ohge, ca nhan (n€u ¢0).
traketqua | "y xac nhan viée - Thu Gidy ty
nhan két qua trén Mau quyén (néu
s 04. dugc uy
quyén).

- Moi t6 chire, ca nhéin
danh gid mic d6 hai
long.

18. Thi tuc diing ky dat dai lan dau d6i véi truomg hop duge Nha nuwée
giao dit dé quan ly:

Thoi gian tra két qua gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhdn dit hé so hop 1. Péi v6i cdc xd mién nii vé huyén Ly Son thi thoi gian
gidi quyét TTHC dugc céng thém 06 ngay lam viéc,

So db
. Ny A Pon vi/ngusi | Théigian | Két qua thyc
cac budc Ngi dung cong viéc o . A
aa thye hién thue hién hi¢én
thwe hién ’ ; : ; i
- MAu 6 01.
- Hudng dan, kiém tra, - MAu sb 04.
ti€p nhan ho so. C4 nhan, hd gia - Hb so.
pi; |- Nhip dilitu thong dink: Cong gy, gy - He théng
in hé so vao ) 3 i 5
Nép hd so | s Af| ehue, VISR COUC o chinh | thong tin mot
mém. tal BO phan Mot cra dién tir
- Quét scan va luu trlt | CUa. dugc cdp nhét
hé so dién t. dit liéu.
BZ:; Chuyén h‘é) so (gidy, | Céng chirc, vién 5 oy Iam - Mau 56 01.
Chuyén di¢n tir) v€ Chi nhanh | chirc tai B6 phan viécg - Mau s6 04,
ho so cap huyén xir 1y. M6t cua. ‘ -H5b so.




61

long.

A
,SU do, A n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thwe
cidc budc Noi dung cong viéc " A ‘ on
thue hién thwe hién thyuc hién hién
Lanh dao Chi nhénh
B3: cap huyén phén cng:
.. - Trén phiéu kiém soat | Lanh dao Chi |2 gis lam X
Phan cong . % . n - Hé so.
i I B qud trinh giai quyét hod | nhanh cdp huyén | viéc
XY oSO o (Mau so 04)
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so glao
dt cua co quan thdm
quyén. o
- Kiém tra hién trang 93? ngay lam 2
. 1k viee + 06|-Hoso.
B4: Thue | su dung dat. " . x ,
A o . . . ) a e . | ngay lam|- Bién ban
hign xtir 1y, | - Cap nhat thong tin | Chuyén vién Chi vide ddi voi | Kidm tra
tham dinh | vao hd so dia chinh. co | nhanh cap huyén . N .2 B
A © e 1iAL Ake At cac xa mien | . Vin ban lién
ho so s¢ dit liéu dat dai. TR 5 X
cl N Kt qua dé nii va huyén | quan (néu cd).
- Chuyen két qua dén Ly Son
B6 phin MGt cua dé
thong bdo cho cong
dan.
- Iflét thic hé so trén _ Thu lai Miu
phan mém mdt cua B0l
dién tu. ’ o, .
- Tra két qua cho tb - Chimg  tr
B5: chirc, c4 nhan. Bd phin Mot . thuc h‘le;n ngfh;a
Trakée |- Ky xac nhan viée | cua. T}'ong 8o\ v ta} chinh
qua | nhan két qua trén Miu hanh chinh | (néu c0).
s6 04. - Thu Gidy dy
- Mi td chirc, c4 nhan quyén  (ncu
danh gia mic do hai duoc uy
quyén}.

19. Tha tuc ding ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyén
SG hiru nha & va tai san khic gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyen nhuong
quyen st dung dit, mua nha &, céng trinh xiy dung trong cic dw 4n phat
trién nha &

Thoi gian tra két qud gidi quyét: Khong qué 17 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di ho so hop I¢ ( Trong do: 14 ngay lam vige giai quyét TTHC, 03 ngay lam
viéc chuyen thué). Péi voi cde xd mién nii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duoc cong thém 06 ngay lam viéc; Truong hop So Tai nguyén va
Mbi truwong khiéng iy quyén cho Viin phong Ding ky dit dai thwe hién cap
Gidy chitng nhin thi thoi gian gidi quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong la
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01 (mpt) ngay lam viée va trir vao thoi gian giai quyéz‘ cua Vin phong Dang ky

ditt dai.
— ’
,bo do, as A < Pon vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac bude Noi dung c¢ong viée A ‘A A
“a ’ ; thuc hién thuwe hign hién
thue hién ’ : * ’ ’
s -MAu s 01.
- Huéng dan, kiém tra, Miu sé 04
tiep nhén ho so. Ca nhin, ho gia 1 '
B1: Nop |- Nhdp dit liéu thong | dinh; Cong | p. | 089
h;’i S(;‘p tin hd so vado Phan | chic, vién chic hémh%: hi n}% - He thonng
mém. | tai Bo phén mdt théng tin mot
- Quét scan, sb héa va | clra. c(;;ra dle;n nht}lr;
lwu trix hd so dién tir. Hoe cap nid
dir liéu,
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién > wis lam | Mau 56 01.
Chuyén ho dién tir) vé Chi nhanh | chirc tai B phan viécg - Mau s6 04.
S0 cap huyén xtr ly. Mt cira. ‘ - Hb so.
Lf?mh dao Chi nhanh
cdp huyén phéan cong Ha
B3: Phan | chochuyénviénxtly: | _ . e 0 50.
n 1 . A1 a2 .. {Ldnh dao Chi|2 gi& lam |- Nhiém vu
cong xtrly | - Trén phi€u kiém sodt hanh cio huye ' o . e
héso | qué trinh gidi quyét hd | 1HeNN cap huyen ) viee duoc phat sinh
so (MAu s6 04). trén phan mém
- Trén phan mém.
- Tham muu xu ly, 6,5 ngay 1am | _ 3 so.
thdm dinh ho so theo viee + 02 U
B4: Thye | quy dinh hién hanh. ngay  lam |- 2n bantham

~ hién xir Iy,
tham dinh

| - Thyuc hién do dac,

kiém tra.
- Trinh Lé&nh dao ky

Chuyén vién Chi
nhénh cap huyén

viée doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

dinh; két qua
do dac... .

- Vén ban lién
quan (néu ¢6).

duyét ho so. Ly Son
Ky duyét hd so va
BS: Lanh |chuyén bd phin vin
dao Chi | thu vao sd, vao sé hd |Lanh dao Chi s Ha
nhinh ¢dp [so, dong déu va|nhanh cdp huyén 0.1,\ ngay lam | - Ho so.
huyén phé | chuyén bd phan Scan vige
duyét luin chuyén hd dén
Vian phong DPKDBb
Bé6: In - Kgém tra ho so | Chuyén vién | 03 ngay lam - Ho so.
Gidy |chuyén dén, in Gidy | Van phong | visge + 0/|- Gidy chimg
chitng | chimg nhén. bKbb ngay  lam | nhan,
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A
,SU do, n n . n Pon vimguoi Thoi gian | Két qua thue
cac bude Noi dung cong vige YA . a o
.,. i thyc hién thure hién hign
thire hién : : ’ ;
nhian |- Trinh lnh dao Vin vigc doi véi|- Van ban lién
phong BPKDD ky Gidy cdc xd mién | quan (néu co).
chirng nhén. nul va huyén
Ly Son
02 ngay lam
B7: Ky L3nh dao Van Phong v1¢‘c + ‘01 _Hb so.
L X DK xem xét ky|. . .| ngay lam iy .
Giay . £ . . | Lanh dao Vin| <7 L. .. |- Gidy chimg
chimn Giay chung nhén va hone DKDD viéc doi voi 1han
e chuyén cho Chi nhanh phong cdc xd mién o
nhan X A o A
: cép huyén. nii va huyén
Ly Son
- Chi nhanh c:é{Lp huyén
tiep nhan Gidy ching
nhin tor Vin phong
DKDD, cép nhat thong
tin tai sin gin litn voi
dat, dang ky vao ho so
dia ctu'nh, co s¢ di
liéu dat dai.
| B8a: Céap |- Chuyén thdng tin cho 01 ngay lam . :
| nhat, co quan thué dé xéc viége + 02 |- Phiéuchuyén.
- FoL A . ~ \ P - ' . A ’
chinh l'y ho du}h nghla vu t{:l'l\ Chl.r’l\h Chuyén vién Chi ngay lar:r{ - Fimy chimg
so dia (néu c¢6) thue hién viée . £ . | viéc doi vdi | nhdn.
. A A ) , x| nhanhc@p huyén | [ "7 . ,
chinh, cap nhat, chinh ly hd cde xd mién | . Vian ban lién
chuyén co | so dia chinh. nui va huyén | quan (néu cé).
A 2 . .
quan thue | . Chuyén ho so va Ly Som
thong bao thué dén B9
phan Mgt cira dé tra
két qua cho coéng
dan/Truomg hop da
lién théng thué trén
! phan mém thi théng
bao thué duge chuyén
trén phan mém.
. . , p ) ) - Hb so.
- B8b: Phat | Chi nhanh cap huyén Tgin u ::n;l% Vc,’, ban lié
sinh mién, | xr ly céc trudmg hop Chi nhénh oA 50 c?é yxfr v - van ban fen
' giam nghia | phat sinh viéc mién, huvén P viéc miér? quan (néu CO_);
vy tai gidm nghia vy tai v G n h”’ - TthC hién
chinh chinh theo quy dinh. glam = NEMA | quy trinh tam
vu tai chinh. | gimg trén phén
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A
,S“bdf), Noi dune cone vice | DO Vimgudi | Thoigian | Kétqui thye
cac u'g’c o1 Cling cong viee thye hién thuwe hién hién
thwe hién ’ )
| mém
- Co quan thué xac
dinh va ban hanh
thong bao vé nghia vu
B9: Xac¢ | cua nguoi st dung dat . .
. - . 1t .. 1. | Thong bao
inh nghia | theo ding oWy A 65 quanthue | 93 18 B o vy g
vu taj - Chuyén Thong béo vige chinh.
chinh nghia vy tai chinh cho
Chi nhanh cap huyén
dé chuyén Bd phén
M6t cra,
- B) phan Mot cira gui
Théng bao nghia vy tai
inh cho ¢6ng dén. :
ChénPC zf‘)“ti a“hm Phiéu thu.
~ LOong can thuc fuen - Thu lai Mau
nghia vu tai chinh. & 01
* hing_
hién nghia | " ' B6 phén Mot .. | thuc hién nghia
va i dign tir. oira Trong giog| "7 > ok
28 Tra két qua cho 3] hanh chinh | Y%, tal chi
chinh va (néu co).

tra két qua

chuce, ca nhén.

- Ky xé4c nhin viéc
nhan két qua trén Mau
56 04,

- Mdi td chirc, c& nhan
danh gid mic d6 hai
long.

-~ Thu vén ban
iy quyén (néu
duoc uy
quyén).

20. Tha tuc dang ky bién déng quyén sir dung dit, quyén so hiru tai
san gin lién voi dit trong cac trwong hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué
i, thira ké, tang cho, gop von biing quycn s dung dat, quyén sé hiru tai sin
gan lién voi dat; chuyen quyen sir dung dat, quyen s6' hifu taj san gan lién véi

dat caa vg hodic chdng thanh ciia chung vg va chong:

a) Truwong hop 1: Thu tyc ding ky bién déng quyen sir dung dét, quyén s¢
hitu tai san gan lién véi dat trong cac trudng hop chuyén -uhuong, cho thué, cho
thué lai, thira ké, tang cho, gép vén bing quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién voi dat:
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- Théi gian trd két qua gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viée doi voi
chinh ly Gza} chitng nhdn ké tir ngay nhan di ho so hop I¢ ( Trong do: 05 ngay
lam viée gidi quyét TTHC; (03 ngay lam viée chuyén thué).

- Thoi gian tra két qua giai quy ét: Khong quda 13 ngay lam viéc doi véi cdp
mdéi lai Gidy chimg nhdn ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (Trong do: 10 ngay lam
viéc giai quyét TTHC, 03 ngay lam viéc chuyén thué).

b) Truong hop 2: Thu tuc chuyén quyén sir dung dét, quyen s& hitu tai san
gan lién véi dAt cia vo hodc chong thanh cla chung vo va chéong:

Thoi gian tra két qua gidi quyer Khong qua 08 ngay lam viée doi véi chinh
Iy va cdp mdi lai Gidy chiing nhan ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é ( Trong do:
05 ngay lam viée giai quyét TTHC; 03 ngay lam viée chuyén thué).

Déi véi cde xd mién niii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC
dwgc cong thém 06 ngay lam vige; Truong hop So Tai nguyén va Moi truong
khéng iy quyén cho Vin phong Pdng ky dat dai thuc hign cdp Gidy chirng
nhin thi thoi gian giai quyét ciia S6 Tai nguyén va Méi truong la 01 (méy)

ngay lam vigc va triv vao thoi gian gidi qu_yéf ctia Vin phong Ping ky dit dai.

A
,SU dO, ns n on DPon vi/nguoi Théi gian | Két qua thue
cac buwoce Noi dung cong viée t e <A o
. ; thue hién thire hién hién
thwe hién : * : ’ *
- Mausb 01.
- Huong dan, kiém tra, MEn sb 04
tiép nhén hd so. Cé nhan, hd gia ) fm S0 L%,
b1 Noy |- Nbdp df liéu thong | dinh;  Cong g o -Hoso.
hé‘ SO.'p tin hé so vao Phan | chic, vién chic hz‘mhg;: hi nl% " He thm{g
mém. tai B& phan mét théng tin mot
- Quét scan, sb hoa va | cua. ;ua di@n ht};
lru trir ho so dién tur. voc cap nha
dit lidu.
B%: Chuyén h?) SO (gié‘iy, Coéng chue, vién 02 oiy lam - Mau 3(?01-
Chuyén hd | dién t) v& Chi nhanh | chirc tai B§ phan | = © - MAu sb 04.
SO cdp huyén xi ly mot cua ¢ - Hd so.
Léanh dao Ch1 nhanh
. cép huyén phan cong:
B3: Phan ST ~ : s 1 A
n ~ | - Trén phiéu kiém soat | Ldnh dao Chi| 02 gié lam | - HO so.
cong xu ly . £ A A
ha sor qua trinh giai quyet hé | nhanh cip huyén | viée
so (Mau s6 04)
- Trén phan mém.

Bia: thl.l:c - Kiém tra ho so. Chuyén vién Chi 23§ ngay lam | _pa o
 hignxuly, |- Doi véi truong hop | nhanh chp huyén | Vice t+ 04 Vn ban thim
‘ tham dinh | néu c6 lién quan_ dén ngay  lam dinh: két qua
. (chinh ly dat lua thi gui lay y viée doi voi i, 4
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A
,SU do' ns n on Don vi/nguoi Thai gian Két qua thue
cac buge | No1 dung cong vice thyc hign thye hién hién
thwe hign : ‘ i
ddivei | kién cia UBND cép x4 cde xd mién | do dac...
trwomg | noi co dét. nii v huyén | - Van ban lién
hgp 1 hodic | - Chinh 1y trén Gidy Ly Son quan (néu co).
2) chimg nhén. - Gidy ching
nhin
B4b: Thye | - Trich do, trich luc. 3,5 ngay lam
hién xir Iy, | - Thue hién chuyén hé viée + 03
thaim dinh | so0 dén Vin phong ngay ) lam
(cApméi |DKDPDP  in  Gidy vige doi voi
doivei | CNQSD dat dbi vdi cdc xd mién
trudng | trudng hop cip mai lai nui va huyén
hep 1) | Gidy ching nhan. Ly Son - Trich do/trich
- Trich do, trich luc. 11_1(:.}\
B4c: Thue | - Trinh Lanh dao Chi 4 gi¢ lam |- H6 so.
hién xtr ly, | nhanh cap huyén phé viee + 03
tham dinh | duyét hd so dé chuyén ngay  lam
(cAp méi | dén Vin phong DKPD vige doi voi
doi voi in Glay CNQSD ddt cdc xd mién
trwomg | d6i voi trwdng hop cip nui va huyén
hop2) |méi lai Gidy ching Ly Son
nhén.
01 ngay lam
o Chi | L300 20 Chi shis vy tim|
nhinh c4p | 6P huyén phé duyétiLanh dao Chi| " 40 ;| - HO SO
ho so, chuyén dén Van | nhanh cip huyén | - T& trinh.

huyén phé

cac xd mién

duyét phong DKDD nui va huyén
Ly Son
B6: LAy y | Xéc nhan hién trang - Vin ban lay y
kién theo quy dinh doi véi 07 neav lam kién.

UBND c4p | truomg hop dién tich U R . Thuc hién
. e . Li0. .| UBND cap xa viec  (Tam i '
x4 noi co do ’dac thure té khac vai dimg xir Iy) quy trinh tam
dht (Néu | Gidy chimg nhin hoiic ST dimg trén phin

co) lién quan dén dat laa. mém.
B7a: In P N 2 02 ngay lam | - H so.
Gidy K}em Fra ho.fo chu?/en Chuyén vien | vide + 01 T trinh
. dén, in Gidy chung |« » X " . |- 1o trinh.
chimg | Trinh Lanh dao | Lo Phong ngay  lam
nhéan o ani 4o pKpD viée doi voi

(trudng

Van phong DKDD ky

cac xd mien
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[ » l:
. sinh mien,

xtr ly céac truomg hop

huyén

giai quyét hd

A
,S o do' n n . n Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua thye
cac buoe N¢i dung cong vige A a o
. thue hién thyc hién hign
. thwe hién : : : ‘
hop 1) | Gidy ching nhan. niii va huyén
Ly Son
01 ngay lam
Bﬂ?i In Kiém tra hd so chuyén viec + 0l
Giay 4, in Gidy chim ngay  lam
ching |61, in Gidy ching gty dom
whan nhin. Trinh Linh da(? viéc doi voi
( trudy ng V.i?l’rl phong BKDD ky cac x‘& mien
hop 2) Gidy chiing nhén. nui va huyén
. Ly Son
B8a: Ky |- Lanh dao Vin phong - Ho so.
Gidy | DKPD ky Gidy ching - T& trinh.
chirng nhan. o
nhan - Chuyén lai Chi nhanh Si'lé;lgay lam
(trwong | cAp huyén cap nhat, '
hopl) |chinh ly hd so dia
chinh. L&nh dao Vin
B8b: Ky |- Lanh dao Vin phong | Phong DPKDD
Gidy DKPP ky Gidy chimg
chirng nhan. o
nhin | . Chuyén lai Chi nhanh Siléc“gay lam
(truomg | cidp huyén cép nhit, '
hep2) |chinh ly hd so dia
chinh.
- Cép nhat, chinh ly hd
so dia chinh, chuyén
co quan thué xac dinh
nghia vu tai chinh. 01 neav 1
B9a: Cap | - Chi nhanh ¢Ap huyén viécngaz a(;]; .
' nhdt ho so' | chuyén ho so va thong N ngs 1o | Hb so.
' dia chinh | bio thué dén Bo phan | Chi nhanh cdp | %Y 2i st | - Gidy chimg
* va chuyén | mot ctra dé tra két qua | huyén cde xd midn nhén.
oo qufn cho céng dan/T mcmg nli va huyén | - Phiéu chuyén.
thue hop da lién thong thué 19 Som
trén  phin mém thi Y
thong bao thué duoc
' Chuven trén  phén
: mém.
 B9b: Phat | Chi nhanh cdp huyén|Chi nhanh cdp |Tam dimg |- HO so.

- Van ban lién
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A

So do
cac bwoce
thwre hién

Ng§i dung cong viée

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thirc hién

Két qua thuc
hién

giam nghia

phat sinh viéc mién,

so, dé xu ly

quan (néu co).

vu tai giam nghia vy tai viéc mién, | _ Thyc hién
chinh chinh theo quy dinh. gidm nghia | quy trinh tam
vu tai chinh. | dimg trén phan
mém.
- Co quan thué xac
dinh va ban hanh
.| théng bao v& nghia vu
dl?ll?: X;:f clia ngudi st dung dét 03 neav 13 Thong bao
!l:/ur:gi 13 | theo diang quy dinh. Co quan thué Viécngay am nghia wvu tat
;. - Chuyén Théng béo ' chinh.
chinh . Y
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh dé chuyén
B6 phén Mot cira
- B§ phan M6t cira gt
Thong bao nghia vu tai
chinh cho cong dan.
- Cong dan thyc hién - Thu lai Mau
nghia vu tai chinh. s0 01,

Bil: Thue | Iget thklc hé fcr tr(::n - M(,hu’n% tur
hié “  |phdn mém mot cira thién nghia vu
ien nghia | .. | A N A oo | s , X

¢ dién tu. B phidn Mot| Trong  gio | tai chinh (néu
vy tai . A . Al o . ; .
chinhva | Tra két qua cho to | clia. hanh chinh | ¢o).

tra két qua

chire, ca nhan.

- Ky xé&c nhén viéc
nhan két qua trén Mau
s6 04.

- Mdi t6 chiec, ca nhin
dénh gia mdac do hai
long.

- Thu vén ban
&y quyén (néu
duoc ay
quyén}

21. Thii tyc ban hodc gép von bang tai san gin lidn véi dit thué cia
Nha nude theo hinh thire thué dit tra tién hang nim:

Thoi gian tra két qud giai quyét: Khéng qua 31 ngay lom viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1é (Trong do. 10 ngay lam viéc cho thi tuc dang ky bién dong
Vé mua, 80p von tai san, 18 ngay lam viéc cho thu tuc thué ddt; 03 ngay lam viée
chuyen thué). Péi véi cde xi midén nii va huyén Ly Son thi thoi gian thuc hién
TTHC dugc cong thém 06 ngay lam viée.




69

Se do ns A en Don vi/ngudi | Théigian | Két qué thwe
cac buode N¢i dung cong viéc L ea . <
A ’ ; thyue hién thue hién hién
thuc hién : ’ ’
Huéne din. kidm ¢ - MAu s 01.
- Hudng dan, kiém tra, x 2
> 5 cd . - Mau s6 04.
tiép nhan ho so. Ca nhan, ho gia N
Bl. |- Nhip dir lidu théng | dinh;  Cong|. .. -Hoso.
NG h;‘ tin ho so vao Phan |chue, vién chirc h?anhg;: hinl% - He thorlg
0P NOSO | mam, tai B& phan Mot théng tin mot
- Quét scan, sb héa va | clra. cra dien
Y x dugc cdp nhét
Iuru trit ho so dién t. o
dir hiéu.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién > gidr 1am 'Mfilu 5‘?‘ 01.
Chuyén | dién tt) vé Phong Tai | chire tai B phan viécg - Mau s0 04.
ho so nguyén va Moi truémg. | Mot cira ' -Hb so.
Lanh  dao  Phong
B3 TNMT phén cong:
. |- Trén phiéu kiém soat | Lanh dao Phong |2 gid lam A
Phan cong  trinh oidi i hd | TNMT " - Ho so.
o 1v b so | U4 trin gial quy€t ho viéc
xwly so (MAu s6 04).
- Trén phan mém.
- Kiém tra hé so va
diéu kién mua ban tai
san gin lién voi dat
thué.
- Trudng hop du didu
kién, trinh ldnh dao
Phong TNMT du thao: .
+ Quyét dinh viéc thu 10,5 ngay |- HOso.
hoi dit cia bén ban, lam viéc +|- Du thao To
B4: Thuye o .
Y, bén gdp Von bang tai| .. . .~ | 02 ngay lam | trinh.
hien kiem san ghn lidn voi dat Chuyen VM| Lise doi voi Du tha it
tra, xir Iy & Phong TNMT g cor Y| Py thao quye
h so thué dé cho bén mua, cdc xd mién | dinh.
bén nhén gop vén bang nui va huyén | _ Dy thao hop
tai san gén lién v6i dét Ly Son df’iné. '

tiép tuc thué dat;

+ Ky hop déng thué
dat dbi vOl bén mua,
nhan gop vén bing tai
san gan lién voi dét
thué.
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A
,S“bdf’,_ N&i dune cone vige | PORvimgudi | Theigian | Kétqui thye
t“;;c ;‘I‘;fl o1 dung cong viee thyc hién thue hién hién
. . —-H("S SO,
B5: Lanh | Kiém tra,hﬁ so, trinh & trinh
dao Phong | UBND cap huyén ky Lanh dao Phone | 02 neiv 13 ha o
TNMT | quyét dinh thu hoi, hop | -0 50 FHORE | 0 BER -_'D]L.:t a0 quyet
kidm tra | dong thud dét. INM vigC dinh.
hé so - Du thao hop
dong.
- Lanh dao UBND cép 03 nodv 1
huyé;&n xem  xet Ky Mngaif aOrr11
quyét dinh thu hdi, ky | Lanh dao | VI 1
B6: Phé | hop ddng thué dat. UBND cp 3?;‘2’ i fg:
duyét éGVénlthu‘ tvz}o EE’) vin | huyén ca’;c i mién | - HS so.
an uu ru 0 S50. T ~ . ae
. . . nui va huyén | - Quyet dinh.
Wi s |-vopding
04 noav Lo |- Vin ban lién
. ngay am néu co).
B7:  |Phong TNMT tiép vise + pg|duan(néuce)
* Chuyén ho | nhan quyet dinh, hop ngay  lam
| sodé xirly | dong dd ky, chuyén | Phong TNTM viéc doi voi

hd so'dia | Chi nhanh c¢dp huyén cac xd mién
chinh xir ly theo quy dinh. nui va huyén
Ly Son
Chi nhanh cdp huyén
tiép nhan hd so cua
Phong TNMT thuc
hién:
- Chinh ly, cap nhat
bién déng vao hd so . .
dia chinh, co s& dir S_Angay lam | _ 113 so.
uoa: gy | lieu ditdai. et D21 phiéu chuyén.
hé so dia | (“:hmh ly Giay chimg ChlA nhanh cap vide ddi véi|” Fnay ching
chinh tigp | "PaM huyén cdc xd mién | AN
theo - Chuyén thong tin cho niti va huyén | - Van ban lién

co quan thué dé xac
dinh nghfa vy tai chinh
vé dét dai (néu cé).

- Chuyén két qua dér_l
B6 phan Mot cira dé
tra cho cong
dan/Truong hgp di

Ly Son

quan (néu cO).
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A
,S"'bdf’, NS dune chno vice | PO Vimgudi | Thigian | Kétqui thyc
cac buoe o1 CuTig cong vige thue hién thyc hién hi¢n
thwe hién : *
lién thong thué trén
phan mém thi thdng
bdo thué¢ duge chuyén
trén phan mém.
T 4 - Hb so.
. in e v in
B8b: Phat | Chi nhanh cap huyén gizrinquyét hg - Vin ban lién
i i ¥ ly cd ' : . % P Eu ¢0).
! ?h m“;':,l.’ x;lrétly Sf:lf ﬁingm?gl Pl Chi nhanh cap | so, dé xu ly quanlgneu h')"
stam nghia | pi: . .. | huyén viée mién, |~ T e 1en
vu tal gram nghia vu tai giam  nghia quy trinh tam
chinh chinh theo quy dinh. vu tai chinh. dil;‘ng trén phéan
mém.
- Co quan thué xéc
dinh va ban hanh
théng bdo ve nghia vy
- B9: Xac | cua ngudi st dung dat . ba
| dinh nghta | theo ding quy dinh. | , . |03 ngay lam | 1PON8 a0
) < 2 . , ¢ quan thue - nghia wvu tai
vu tai - Chuyén Théng bao viee chinh
chinh nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh c@p huyén
dé chuyén cho B¢
phan Mét cua.,
- B4 phén Mot cuira gini
Thong béo nghia vu tai
hinh cho cong déan. .
© 1,\ © ohcong an . Phi€u thu.
- Céng dan thuc hién Thu lai Mau
nghia vu tai chinh. ;6 Olu «
B10: Thwe '}Est f:g:; h‘r’nff o . Chimg tir
hién nghia gién tfr © B phan Mot Trong  gids thuc hién nghia
A - - . Cffa. : ' 4 ’
vy t‘", - Tra két qua cho td hanh chinh | VY, ta,l chinh
chinh va o e A (n€u cd).
tra két qua chtrc, ca nhén. hu Gidy ©
- Ky xac nhan viéc - TAu idy dy
nhan két qua trén Mau quycn (nc?u
s6 04, du‘qs uy
quyén).

- Md1i to chue, ¢4 nhan
danh gia mc do hai
long.
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22. Thii tuc diing ky bién dong quyen siv dung dat, quyen s6 hitu tai san
gan lién véi dat trong cac truo‘ng hO'p giai quyet tranh chap, khiéu nai, to cao
vé dat dai; xir ly noy hop dong thé chép, g6p von; ké bién, diu gia quyen str
dung dat, tai san gin lién véi dat dé thi hanh an; thoa thuin hop nhat hode
phén chia quyén str dung ddt, tai san gan lién véi dit ciia ho gia dinh, cia vo
va chdng, ciia nhém ngudi siv dung dat.

Thoi gian trd két qua giai quyét: Khong qud 35 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hé so hop Ié ( Trong do. 10 ngay lam viéc giai quyez‘ TTHC; 15 ngay
niém yét cong khai; 07 ngay lam viée lay y kién tai UBND cdp xd; 03 ngay lam
viée chuyen thué). Déi véi cdc xi midn nii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duoc cong thém 06 ngay lam vige. Truong lmp S¢ Tai nguyén va
Moéi truong khong uy quyén cho Vin phong Ddng ky dit dai thie hign cap
Gidy chirng nhdn thi théi gian gidi quyet cia So Ta: nguyén va Moi trwong la
01 (m@t) ngay lam viéc va trar vao thoi gian gidi quyét cita Viin phong Ddng ky
dat dai.

I

| do . - ,
-l- ,SG ° ns n . n Pon vi/ngwei | Thoi gian Két qua thue
cac budc N¢i dung cong vige A ‘A n
- ’ thye hién thye hién hien
thue hién ’ : ) ) ’
- Huc'mg dan, kiém tra, - Mau s6 01,
tiép nhan hd so. Ca nhan, ho gia - Mau s6 04.
A - Nhip dir lié 3 inh; ong | ... |- H8
B1:Nap | L SR Phin | ehi, vien chig | 1108 80|10
hé so : o T S | hanh chinh |- He  thong
mém. | tai B phan M6t théng tin mot
- Quét scan, s6 hoa va | cua. ctra dién tu dugce
hru trit ho so dién tu. cdp nhét dit liu.
- MAu s6 01.
- Méu sb 04.
B2: huyén hd i4 0 TC, Vi€ o s |- HO 3
;| Chuyén b so (gidy, | Cong chite, vien iy, |- Hé 5o cong
Chuyén ho | dién tir) vé Chi nhanh | chire tai B§ phén vide dan.
so cdp huyén xir ly. Mot cura. ‘ - Nhiém vu
duogc phét sinh
trén phan meém.
Lénh dao Chi nhanh
cdp huyén phén cong 1
B3: Phan | ¢ho chuyén vién xir ly: . _ - H0 80,
33: Phan e Y Lanh dao Chi|2 gid lam |- Nhiém vu
cong xir Iy [ - Trén phiéu kiém soat nhanh cAp huva " g DAt sinh
ho so qua trinh giat quyét hd ap htyen | vige uoe hI?‘ at N
so (Mdu sb 04) trén phin mém
- Trén phéan mém.
B4: Thye |- Tham muu xi ly,| Chuyén vién Chi 2,5  ngay |- Ho so.
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- Thuc hién do dac,
kiém tra.
- Truong hop néu cap

doi voi cdc
xd mién nui

A
.SG do’ n n . Don vi/ngudi | Thoi gian Két qua thue
cac bude Noi dung cong viéc "L e A A
n : thue hién thuc hién hién
thue hién : ’ - : :
hién xi 1y, thdm dinh hd so theo | nhanh cap huyén | ldm viéc + |- Vin ban tham
tham dinh | quy dinh hién hanh, 02  ngay|dinh; két qua do
: lam viéc | dac... .

- Vin ban lién
quan (néu co).

méi lai Gidy chimg Zf’ huyén Ly
nhén khi ding ky bién o
dong thi gui ho so dén
UBND cdp xd noi co
dé}t dé thyc hién niém
yét theo quy dinh.
- Xac nhéan ,hién’ trang .
stt dung dit déi vei 07 ngay ,
truong hop dién tich lam vige ‘+ - Vén ban lay y
do dac thue t& khac véi 1_5A ngay | kien.
Giay chfmg nhan. ntem kl)ie:[ - H so.
-Nlem yet cong khal UBND cép xa El(();:gng tinii - Théng bdo
tra, xac ian iai | - Bién ban ket
nhan, niém | - Gui ket qua niém yét [gluyét & thic niém yét.
yét tai va hé so vé Chi nhénh TTHC)
UBND cfp | chp huyén.
xa - Hb so.
' ’ Tam dimg |- Vin ban tiép
Giai quyet cac y kién ) gial  quyet | nhén va gial
phén dnh vé ndi dung | UBND cép x4 | ho so, xtt ly | quyet phan anh.
cong khai (néu co) tl?eo quy | - Thyue hién quy
dinh. trinh tam ding
trén phan mém,
- 'Lé'mh dao Chi nhanh
cap huyén ky duyét hd
. s0, chuyén van thu vao
l:l 6 Lé'll:,h sd hé so, déng dau va: Lanh C[ao Chi 01 o HS so
' h::wh l'],\ chuyén bé phén Scan | nhanh ¢p huyén ¥ | neay o
n 3" ,\I: € | luan chuyén hs so. am viee - To trinh.
uyé ] . .
Y - Chuyén hoé so dén
Vin phong DKDD in
Giay chirmg nhéan.
B7:In |- Vin phong DKPP |Chuyén  vién|03  ngay | - Hd so.
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A
,S”bﬂf’, N6 dune cone vice | POTvimgudi | Thigian | Két qui thye
cac buoe o1 Cung cong vige thye hién thue hién hién
thyc hién : ) '
Gidy kiém tra hd so chuyén | Vin phong | lam viéc + - Gidy chimg
chirng dén, in Giay ching | DKDD 01 ngay | nhan.
nhin | nhin. lam  viée|. Van ban lién
- ’Tr‘lnh l?.'mh dao Vé.n d?:l V‘(il Ca'c. quan (néu Cé)
phong DKDD ky Gidy xa mien ni
chiing nhan. va huyén Ly
Son
02 ngay
x « . lam viée +
BS: Ky Lanh dao me p hc?r;lg 01 ngay
& bKbb  ky Giay |, . e | s o
Giay IR :” | Lanh dao Van | lam vige
. CNQSD dat va chuyen . IR
chuirng : . | phong DKDD déi voi cac
o lai cho Chi nhanh cap N A .
nhan huvén xd miéen nui
et va huyén Ly
Son
- Chi nhénh cép huyén
cdp nhét qé_ip nhat,
chinh ly hé so dia
chinh; chuyén co quan .
| B9a: Cjp | thué dé xic dinh nghia ?‘1 neay
nhat thong | vu tai chinh am e
tin.vilo o |- Chuvén ha . 02 ngay | Thong tin duge
o e cnuayen MO 80 VA ohuvén vien Chi | lam  viée | cap nhat vao co
s¢ dir li¢u | thong bdo thué dén Bo ) x . PR D
£ L ; R > . | nhanh cap huyén | doi vdi cdc|so dit liéu dat
dat daiva | phin Mot cia dé tra T U
2 ' h . xd mién nui | dal.
chuyén co { két qua cho c¢ong o
L > va huyén Ly
quan thué | dan/Trudng hop da s
s A A A A on
lién théng thué trén
phan mém thi théng
bao thué dugc chuyen
trén phan mém.
, Tam dimg | Q3 g0,
BYb: Phat | Cht nhanh cap huyén giai  quyét « . qea
sinh mién, | xt 1y cac truong hop | .. .. ; |hd so, dé| Van Pan'hen
- . ey n .x. | Chi nhanh cap| . 7 ..” | quan (néu cd).
giam nghia | phat sinh viéc mién, huvé Xt ly viée N
vu tai giam nghia vy tai Hyen mién, giam -:Thl:l’C hién vy
chinh | chinh theo quy dinh. nghia vu tai t”f‘h tam dimg
chinh. trén phan mém.
B10: Xac |- Co quan thué xic . 03 ngdy Thong béo
dinh nghia 1 dinh va ban hanh | Co quan thué lam viée nghia vu tai
vu tai thong bao vé nghia vy ' chinh dugc
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” A
,s o do' A n ‘n Don vi/nguoi | Thoi gian Két qua thue
cac bwde Noi dung cong viée e < o
A * thue hi¢n thue hién hién
thuwe hién : : : * ;
chinh ctia ngudi st dung dat chuyén lién
theo ding quy dinh. théng dién tI
- Chuyén Théng bao trén phan mém
nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh cap huyén.
- B& phan Mot cuira g
Thong bao nghia vu tai
chinh cho céng dan.
- Cong dan thyc hién o
nghia vu tai chinh. - Thu lai Mau so
- K&t thic hd A 0l.
BLL: Thye = 2t U - Chimg tir thyc
hién nghia phan ' Bé phan Mot | e
vu tai dign tur. oira Trong gio | hién nghia vu tai
cl:ililh ‘1,& - Tra két qua cho td ' hanh chinh | chinh (néu co).

tra két qua

chirc, ca nhan.

- Ky xé&c nhin viéc
nhan két qua trén Mau
56 04.

- M&i td chite, ca nhan
danh gia miuc dd hai
long.

- Thu van ban
Gy quyén (neu
duoc Uy quyén).

23. Tha tuc diang ky bién dong dbi véi truong hop chuyen tir hinh thire
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mét lan cho ca thoi glan
thué hodc tir glao dat khong thu tién bll‘ dung dat sang hinh thire thué dat
hodc tir thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat.

Thoi gian tra két qua giai quyet Khéng qua 26 ngay lam viée ké tir ngay
nhdn dit hé so hop l¢ ( Trong dd: 23 ngay lam viée giai quyét TTHC; 03 ngay lam
viéc chuyen thud). Doi véi cdc xid mién nii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC dwoc cong thém 06 ngay lam viée,

[ . aA ]
- Sodo N . .. | Ponvilngudi | Thigian | Kétqua thye
cac buoc No¢i dung cong vige Y i < .
: o ) thye hién thuc hien hién
thuc hién : * ’ *
- Huéng dén, kiém tra, | C4 nhan, ho gia - Mau 56 01.
Bl: ti€p nhan ho so. dinh; Coéng | Trong  gid | - Mau s6 04.
. Nop héso |- Nhap dir lidu théng | chire, vién chire | hanh chinh | - H5 so.
tin hdé so vao Phan |tal B¢ phan Mot _ Hé théng
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A

So do
cac buaoc
thue hién

Ngi dung cong viée

Don vi/nguoi
thwe hién

Thei gian
thue hién

Két qua thue
hién

mém.
- Quet scan, so hoa va
hru trit ho so dién t.

cua.

thong tin mot
cra dién
duge cdp nhét
dir liéu.

Phong TNMT dé ky

Ly Son

B2: . Chuyén hd 50 (giﬁy, Coéng chirc, vién 02 oid lam —M%’iu S(?OI-
Chuyén hd | dién ti) v& Phong | chirc tai Bo phan | .. ® - Miu sb 04.
S0 TNMT Mt cira : - Hd so.
Linh  dao  Phong
'INMT phén c¢ong cho
: Phan | chuyén vién xur 1y:
B3: Phan | SIWERWARIE VY | Lanh dao Phong | 02 giv lam| ..
cong xw ly | - Trén phiéu kiém soat i - H6 so0.
X o 2, 1.2 | INMT viéc
ho so qua trinh giai quyét ho
so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.
- Trich lyc dia chinh
- Chuyén hd so dén viée + 02
B4: Thuwe : PO " \ A
hign xir Iy | Phong TNIM d€ phoi | o\ oo vian oy | 78 fam | - HO so.
hd so dia | DOP trinh co quan c6 nhanh cAp huyén viéc doi vdi| - Vin ban lién
chinh | tham quyén quyét dinh " |ede xd@ mién| quan (néu co).
chuyén hinh thic st nui va huyén
dung dat theo quy Ly Son
dinh.
. ‘v 1am | - HO so.
B5:  [Phong TNMT kiém 7,3 ngay lam Du thio auvét
Kiém tra, |tra, hoan chinh hé6 so Vige * 2,02 ;i nlL': a0 quye
trinh dé tham muu, trinh| ngay tam | GInA. ’
UBND cﬁp UBND cép huyén Phong TNMT vide cff'uo: ?gn - }\DI.I thdo hop
huyén | quyet dinh. cac x‘ahmzejn dong.
quyét dinh EszSva uyen | _ Van I:?an hen
I Y Oon quan (néu co).
| - Lanh dao UBND cép 03 noiv [:
B6: Quyét | huyén xem xét ky > fgay tam
di X . 2 viée + 02| _ 3
inh quyét dinh chuyén | _ . . 0 so.

% \ L x| Lanh dao | ngay  lam £, 10
chuyén | hinh thire str dung dat. % 2.7 a4 .| - Quyét dinh.
hinh thire . . _ |UBND cép | viéc doi vdi S
o dun - wVan thur vao O van | yyuan che xd mién |- Van b;an }1en
2hg | ban, ;llru Em hé so. niii va huyén | quan (néu cd).

dat Chuyén h6é so cho
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A
,SU do' A n n Don vi/nguoi Théi gian | Két qué thwe
cac bwée Ngi dung cong viée t e o .
o thuc hién thuce hién hién
thue hién : * : i ;
Hop dong.
Phong TNMT tiép
nhan hd so:
- Trén co s§ quyét
dinh cia UBND cip
huyén chuyén hinh
thie st dung dit,
Phong TNMT thuc .
B7: Ky |hién ky hop dong thué - Ho so.
hop déng | dat. Phone TNMT | 03 ngdy lam | - Hop dong.
cho thué |- Thong bdo cho nguéi & vige - Vin ban lién
dat stt dung dat ky hoic ky quan (néu c6).
lai hop déng thué dat
vél co quan tai nguyén
va méi trudng déi véi
trudng hop phai thué
dat.
- Chuyén Chi nhanh
cép huyén xir 1y tiép.
- Chi nhanh c¢ip huyén
cdp nhat c¢dp nhat,
chinh 1y hd so dia
chinh; chuyén co quan
B8a: Cip thué d& xac dinh nghia
nhit thong | vu tai chinh. - Théng tin
tinvao co - Chuyén Hop dong. | cpyven vien Chi | 01 ngay lam | C09° C3P nhdt
sy dirlieu | Quyet dinh, Thong bdo | o o4y huyn | vige veo S s
dat dai va | thué dén B phan Mat - - liéu dat dai.
chuyénco |cia tra két qua cho - Phiéu chuyén.
quan thué | céng dan/Truong hop
da lién thong thué trén
phidn mém thi thong
bao thué duge chuyén
trén phan mém.
. B8b: Phat | Chi nhanh cip huyén Tam  dimg - Hb so.
sinh mién, | xr ly céc truong hop Chi nhanh cip | 8idi quyét hé | - Vian ban [ién
igi:’im nghia | phdt sinh viéc mién, huvén p so, dé x1r ly | quan (néu o).
vu tai giam nghia vy (ai Ye viéc  mién, | . Thue hién
chinh | chinh theo quy dinh. gidm nghia | quy ftrinh tam |
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So db

Ry " A Don vilmgudi | Thoigian | Két qua thye
,:’l‘;‘lfcbl‘l"l‘;fl Noi dung cong vige thue hién thue hién hién
vu tai chinh. | dimg trén phan
mém.
- Co quan thué xéc
dinh  va ban hanh
thong béo vé nghia vu Théng bao
B9: Xdc | cba ngudi st dung dét nghia vy tai
dinh nghia | theo dung quy dinh. Co quan thud 03 ngay lam | chinh  dugc
vu tai - Chuyén Thong bao q viéc chuyén lién
chinh nghia vu tai chinh cho théng dién tu
Chi nhénh cép huyén trén phin mém
dé chuyén cho Bo
phén Mgt cira.
- B phin Mot cira gt
Thoéng bao nghia vu tai
chinh cho c6ng dén.
- Cong dén thuc hién - Thu lai Mau
nghia vu tai chinh. so 01.
B10: Thye | K& thic ho so irén - Ching  tlr
hién nghia phﬁan ‘mém mot cua - thuc h‘l-@n ng%‘ua
v i3 dién :[u. . w . T}"ong gl v ta} chinh
chinhva | Tra két qud cho t0|B¢ phan Mot |hanhchinh | (néu co).
tra két qua chfrc: ca nhén A | et - Thu Gidy uy
- Ky Xac nhén viée quyen (neu
nhén két qua trén Mau dwoc ay
so 04. quyén).

- M t6 chire, ca nhan
danh gid mirc 46 hai
long.

24. Tha tue cﬁp lai Giéy chitng nhan hodc cip lai trang bd sung ciia
Gidy chirng nhin bi mit:

Thoi gian trd két qua gidi quyer Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1é. DI véi cde xd mién niti va huyén Ly Son thi thoi gian
gidi quyet TTHC dugc cong thém 06 ngay lam viée. Truong hop So Tai nguyen
va M6i truong khong iy quyén cho Vin  phong Ding ky dit dai thie hién cip
Gidy chieng nhin thi thoi gian gigi quyét ciia S¢ Ta ai nguyén va Moi truong la
01 (mgt) ngay lam viéc va trie vao thoi gian gigi quyet ctia Vian phong Dang ky

dat dai.
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thim dinh

ky quyét dinh huay
Giay ching nhan bi

xd mién nui

A
,SG do’ ns A ‘A Pon vi/ngwdi | Thoigian | Két qua thwe
cac bwoe Noi dung cong viée Py - oA
. ’ * thye hién thuc hién hién
thure hién ‘ : * ’
- Hudng dén, kiém tra, - Méu s6 01.
tiép nhan ho so. C4 nhan, hd gia - Mau s6 04.
BI:Ngp |1 S e i | chie, vitn chge | Tronegia|THOSO
hé so 5 B3 ohin Moq | Nanh chinh |- HE - thong
mem, ’ tai Bo phan Mot théng tin mot
- Quét scan, s6 hoa va | cua. clra dién tir dugce
luu trir ho so dién . cap nhat dit lidu.
B2: | Chuyén hd so (gidy, | Cong chic, vien| ... |- Mau $6 01,
Chuyén hd | dién tir) vé Chi nhanh | chirc tai B¢ phén viég - Mau s6 04.
SO cdp huyén xit ly. Mot cira : - Hb so.
Lanh dao Chi nhanh
! cédp huyén phén cong:
B3: Phan | o P AU
o - +» | - Trén phiéu kiém soat | Ldnh dao Chi |2 gio lam X
cong xwr ly s £ 1A . % . i - Ho so.
hé so qua trinh gidi quyét ho | nhanh cap huyén | viéc
so (Mau s6 04).
- Trén phdn mém.
- Kiém tra hd so.
- Trich luc ban do dia
chinh hodc trich do dia
chinh thira dat. - Hb
X . s 06 Hgély Hb so.
- Lap ho so chuyén lam viéc + | - Trich luc hodc
Vian phong DKPD dé ~ | trich do
B4: Thue |[tham muu S& Tai 0z ngay .
hién xfri . in vi Mol truc Chuyén vién Chi | lam viéc | - To trinh.
¢ Y» ynguyen va MOI truong | . cép huyén | doi vdi cde | - Dy thao quyét

dinh,

xa (néu co)

-Niém yét cbdng Kkhai
ho so.

(néu c¢6 thi
tam dung

2 42 o A va huyén Ly < 2 rea
mat, q&"ng thoi ky cép Som Yen Ly |- Vin Pan, lién
lai Gidy chitng nhén. quan (néu co).

- Trudong hop thira dit
¢6 thay d6i dién tich
thi thue hién Budce 5.
BS: Kidm | _voc than hién trang 07 ngdy | . Thue hién quy
tra, xac | o dung dat doi vi tam viéc +|trinh tam dimg
-nhﬁn’ niém truong hop dién tich . [5 ngay | trén phaim mém.
' 'ét,t , do dac thuc t€ khic voi | UBND cép xi niém  yét Vin ban 14y ¢
Ytal | Gidy chimg nhan. cong  Kkhai | .} on ban layy
UBND cap kién.

- H6 s0.
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Y.y
’Sobdo' Néi d n " Pon vi/ngudi | Théigian | Két qua thue
cae HIoe ot dung cong vige thure hién thye hién hién
thwe hién : ' ' '
- Gri két qua niém yét xtr Iy) - Théng bao
va ho so vé Chi nhanh niém yeét.
- Bién ban két
thic niém yét.
Giai 4 che v kié T_a’r-n dun;gt - Ho so.
iai quyét cdc y kién ’ giai  quyé s
phan anh v& ndi dung | UBND cApxd | hé so, xir Iy |~ Yan ban tiép
A Co L nhan va gidi
cong khai (néu co) theo  quy Lo,
dinh. quyé€t phén anh.
In Gidy chtmg nhan, 01 ngay
: x : iéc + <4
B6: Thue tham 1}1}r1‘1.tr1nh Iianh‘ lam vi¢c .| - Dy thao Giay
A .. | dao S& Tai nguyén va . .| 02 ngay | .. N
hién xi ly . , £ Chuyén vién | . .. | chung nhén;
i 7| Mot trudomg ky quyét 3 . lam  viéc 3
ho so tai : w ek ; Van phong i .. . | Trang bo sung
- \ dinh hily Giay chimg doi voi cac | .z .
Vin phong A N DKbb ~ x| Gidy ching
PKDD nhan va trinh [Lanh dao xXa mién nui | oo
Van phong DKDD ky va huyén Ly Y
(Giay chimg nhén méi. Son
- Xem xét ky quyét
dinh huy Giay ching
B7:Ky | nhén N C s
Quyét |- Van thu vao s6 van | o 02 59 T 04 gie tam | Quyét dinh hay
: - . Y nguyén va Moéi{ .,
dinh hiy | ban, lru trr ho so. o viée GCN
GCN | Chuyén Quyét dinh 5
hiay cho Van phong
DKDD.
- Lanh dao Vién phong 01 ngay
z DKPb ky Gia e : ‘a
BS: Kiém " b ky Giay chung lam viéc ‘+
tra, k§ nhan moi. ’ 01 ngay (
Gi,é ) - Van thu vao s6 van | Ldnh dao Vin ld):n viéc | Giay ching
chli'n)g ban, luu it hé so.|phong DKDD doi véi cdc | nhdn.
nhin Chuyén toan bd hd SO xd mién nui
' cho Chi nhéanh cép va huyén Ly
huyén. Son
Tivép nl‘uén hé so cua 01 ngay
B9: Xirly | Vian phong DKDD: lam viéc +| .43 so
hé so'dia |- Chinh ly, cfp nht|Chi nhanh clp |0/ ngay ddi Vi 'b, s
chinh ti€p | bién déng vao hd so | huyén Véi cde xd | alznéfréé)len
theo dia chinh, co s& dir mién mii v | 4420 '

lidu dét dai.

huyén Ly
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A
So do
cac budc

- thue hién

Ngi dung cong viéc

Don vi/ngudi
thire hién

Thii gian
thwe hién

Két qua thue
hién

- Chuyén Gidy chimg
nhan/Trang bd sung;
cac van ban lién quan
cho B phian M6t cuia
aé tra két qua.

Son

B10: Tra
két qua

- Két thic hd so trén
phin mém médt cia
dién tu.

- Tra két qua cho t6
chire, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc
nhin két qua trén Miu
56 04,

- Moi td chire, ¢4 nhan
danh gia mic dd hai
long.

B6 phan Moét
cua.

Trong giv
hanh chinh

- Thu lai Mau $0
0l.

- Thu Giay uy
quyén (néu duge
iy quyén).

25. Thi tue xac dinh lai dién tich dat &

Thoi gian tra két qud giai quyét: Khéng qud 20 ngay lam vige ké tir ngay
nhdn dit ho so hop ié (Trong do: 15 ngay lam viéc giai quyét TTHC; 05 ngay lam
viée chuyen thué). Poi véi cdc xd mién niii v huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duwoc cong thém 06 ngay lam viéc. Truong ho’p 8o Tai nguyén va
Mbi truwong khong fiy quyén cho Vin phong Ding ky dat dai thuc hién cip
Gidy chirng nhén thi thoi gian gidi quyét ciia So Tai nguyén va Moi truong la
01 (mét) ngay lam viéc va trir vao théi gian giai quyét cia Vin phong Ding ky

dat dai.
| S A
o do . - N .
) . A A . a Don vi/nguoi Thoi gian | Két qua thue
cac bwdce Noi dung cong viéc * A <A a
A ’ . thwe hién thue hién hi¢n
thye hién : ; : - :
. X4 eR -Mau sb 01,
- Hudng dan, kiém fra, % s 04
tiép nhén ho so. Cé nhan, ho gia ) Mf'u‘ S0 U
B1: N3 - Nhap dit liéu théng | dinh; Céng Tron . 'HO_ 5?' .
bdsq |t hO so vio Phin |chuc, vien chic |, 078 EI¥[- Hé thong
mém. tai B phan Mot | -0 oo | théng tin mot
- Quét scan, sb héa va | cua. cua dff?n ht}r
[tru trit hé so dién ti. dtwi cap nhat
dir li¢u.
B2: Chuyén hd so (gidy, | Cong chirc, vién |2 gid lam |- Mau 50 01.
Chuyén hd | dién tir) v& Chi nhanh | chirc tai Bo phan | viée - Méu sb 04,
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Giai quyéet cac y kién
phan anh vé ndi dung
cong khai (néu cé)

gial quyét ho
so, xu ly
theo quy
dinh.

So'do .. ... | Donvilguwdi | Theigian | Kétqua thue
cacbuoe | Noidung eOngvite | “yhychign | thye hign hién
thue hién ’ : * )
SO’ cAp huyén xu 1y. Mot cua. - Hb so.
Lanh dao Chi nhanh
cip huyén phéan cong
B3: Phan | cho nhan VISR XI: |2 g0 ohil2 gio tam |- H so,
| edng xit ly | - Trén phicu kiém sodt hanh cio huvén | viee
ho so qué trinh giai quyét hd & —— ‘
so (Mau sb 04).
- Trén phan mém.
- Thim dinh hé so theo
quy dinh. o ‘
- Thye hién do dac. 5> nely 180 |- H6 so.
B4: Thye |- Chuyén UBND edp | cyvan vien Chi | ngay  lam é.\éﬁ? ban tham
hign xix Iy, | X& 001 €O dat niém yet | b o0 chp | vice ddi voi |G ket qua
tham dinh thong Em neu dign tich huyén. cdc xd mién do dge. .. .
. thay doi. nui va huyén |~ Van ban lien
- Chi nhénh,cép huyén Ly Som " | quan (néu ¢o).
thuc hién tiép nhén ho
so ctia UBND cdp x4.
- Thuc hién
- Xac nhén hién trang quy trinh tam
st dung dat dbi véi 07 ngay lam dt&ng trén phén
truong hop dién tich viee + 15 |mem.
do dac thuc té khac véi ng.éy niém | - Van ban ldy v
Giay chirng nhén. yét cong | kién,
BS: Kiém |- Niém yét cong khai khai (néu c6 | - Hb so.
tra, xdc | hd so. thi tam dimg |- Thong bao
nhan, niém | _ Gui két qua niém yét Xir 1y) niém yét,
yettal | 4 ho so vé Chinhanh | UBND cp xa Bién ban két
UBND cap . e X
. . thic niém yét,
xi noi ¢ T
dat (néu -Hb so.
di¢n tich -Vin ban tiép
thay doi) Tam dimg | nhén va gidi

quyét phén
anh.
- Thuc hién
quy trinh tam
dimg trén phan
mém.
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théng bao thué Bo
phin Mot cira dé tra
két qua cho cong
dan/Truong hop da
lién théng thué trén
phin mém thi théng

Ly Sown

A
,SU do, n R .n Don vi/nguoi Thoigian | Két qua thue
cac budce Noi dung cong viec S A A .
. : ’ thire hién thye hién hién
thue hién : : ’ :
- Lanh dao Chi nhénl‘l
cap huyén ky duyét hd
so va chuyén bd phan
B6: Lanh < CA a4
dao Chi ve:n thur v_a’o 50, \iao S? Lanh dao Chi . .. |-Hoso.
mhénh cAp | [0 50> dong ddu val oAb huyen |0 ngdy Bm oo
. mhanh cap chuyén bd phan Scan p huyc vige - Véan an lién
huyén phe || -~ chuyén hé so. quan (néu co).
duyét = 2
- Thuc hién chuyén
Vian phong DKDPD in
Giay chung nhan.
! - Van phong DKDD 02 ngay lam .
B7: Thuc |kiém tra hé so chuyén viee + 07 |-Ho s0.
hign xirly |dén, in Gidy ching | Chuyén  vién|ngay  /lam|- Giay ching
ho so tai | nhén. Vin phong | viéc doi voi | nhan.
Vén phong | - Trinh lanh dao Van | DKDPD cde xd mién | - Van ban lién
DKDD phf)ng bKbb k)’/ Gléy nui va huyén quan (néu Cé)
chirng nhan. Ly Son
02 ngay lam X
BS: Ky Lanh dao Van phong viee + @7 |-HOso.
Gidy |DRPD xem x& Ky |y, b 4ao van|"8%  fam|- Gidy ching
chirn Giay ~ching nhén. hone DKDD viée doi voi | nhan.
nhﬁng Chuyén Chi nhanh cép phong cac xd mién | - Vin ban lién
: huyén xir ly tiép. nii va huyén | quan (néu co).
Ly Son
- Chi nhénh cﬁp huyén
tiép nhan Giay chimg
nhan tor Vian phong
DKDD, thuc hién Viég
! cap nhat, chinh ly 1_16 L1,
~' . |so dia chinh; chuyén Ol mgay lam ) s
B9%a: Cap £ 3k . viee + 02 1Icu chuyen.
nhit co’ quan thu¢ d& xac ngay lam |- Gidy chimg
.o oa | dinh onghia vy tal | Chuyén vien Chi| &7 . 7 A
chinh ly ho , . £ . | viéc dobi vdi | nhén.
; chinh. nhanh c¢dp huyén | )" "7 3 ,
so dia 2 s . cac xa mien | - Van ban lién
chinh - Chuyen ho so va nui va huyén quan (néu CO)
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S 0;)6% Noi d A i2c Don vi/nguwoi Thoi gian | Két qua thue
tac duroe o1 Cung cong vig thue hién thyce hién hién
thuce hién ‘ * : *

bao thué duge chuyén
trén phan meém.
- Hb so.

. C 4 . Tam dimg |- Van ban lién
I%9b. P.l;at Cfn {lha’l‘lh cdp huyén aidi quyét ho | quan (néu co).
sinh mien, | xtr ly cac truong hop : . 2 R -
i e o .x. | Chi nhanh cap|so, &€ xtr Iy |- Thuc hién
giam nghia | ph4at sinh viéc mién, Huve o X i '
o . y .. | huyén viéc  mién, | quy trinh tam
vu tai glam nghia vy tai iam  nghia | dime trén phan
chinh chinh theo quy dinh. slarh  n8 tns tren p
vu tai chinh. | mém.
- Co quan thué xdc
dinh va ban hanh
thong bao vé nghia vu
B10: Xac | cua ngudi su dung dat i )
dinh nghia | theo dung quy dinh. £ 05 ngay lam Thof & ba,(?
. N . , | Co quan thué © nghia vy tai
vatai |- Chuyen Théng bao viée ,
- . <oy chinh.
chinh nghia vu tai chinh cho
Chi nhanh cép huyén
dé chuyén cho B§
phén Mbt cira.
- Bé phan Mot cira gt
Thong bao nghia vu tai
chinh cho cong dan.
- Céng dan thuc hién - Thu lai Mau
nghia vu tai chinh. s0 01.
B11: Thye |~ Ifet th]fc ho S0 trf:n - Ch'tfng ELI'
hién nghia phan mém mot cua thure hién nghia
o eas dién tur. B§ phin Mot | Trong gio | vy tai chinh
vu tal v 1A . 2. . . L
chinhva |~ Tra két qua cho t0 | cira. hanh chinh | (néu co).

tra két qua

chire, ca nhén.

- Ky xéic nhan viéc
nhan két qua trén Miu
56 04.

- Mdi té chie, ¢4 nhén
dénh gia mac d6 hai
[ong.

- Thu vidn ban
dy quyén (néu
dugc uy
quyén)

26. Thii tuc chuyén dbi quyén sir dung dit nong nghiép cia ho gia dinh,

ca nhan
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- Thoi gian tra ’ké’t qua giai quyét: Khéng qud 08 ngay lam viée déi voi
truong hop chinh Iy ké tir ngay nhdn du ho so hop I¢ (Trong do. 05 ngay lam viéc
giai quyét TTHC, 03 ngay lam viéc chuyén thué).

- Thoi gzan trd két qua giai quyét: Khéng qud 13 ngay lam viéc asi voi
trieong hop cap mdi lai Gzay chimg nhdn ké tir ngay nhdn dit ho so hop lé (Trong

dé: 10 ngay lam viée giai quyét TTHC; 03 ngay lam viéc chuyén thué).

Déi v6i cde xd mién niti va huyén Ly Son thi thoi gian thuc hi¢gn TTHC
dugc cong thém 06 ngay lam viée; Truong hop So Tai nguyén va Moi truong
khong uy quyén cho Viin phong Ping ky dat dai thue hién clp Gidy chirng
nhin thi thoi gian gidi quyét cia S¢ Tai nguyén va Mbi trudng la 01 (méy)
ngay lam viée va trir vao thoi gian giai quyét cia Vin phong Ping ky _dét dai

So db

(chinh 1y)

kién ctia UBND cap xa
noi c6 dat.

cac xd mién
niil va huyén
Ly Son)

. . A n - Don vi/nguoi Thai gian Két qui thye
cac budce Noi dung cong viéc S o .  n
A * ) thue hién thue hién hién
thue hién ’ j ’
. - Mau s6 01.
- Huémg dan, kiém tra, MZu sé 04
tiép nhén ho so. Cé nhén, ho gia RO
Bl Noy |- Nbdp di ligu théong | dinh;  Cong| L . |7 Hoso.
hé} S(].'p tin ho so vao Phan | chirc, vién chic hinhgchinl% " H¢ ' thonﬁg
mém. tai BO phan Mot | thong  tin mot
- Quét scan, s6 héa va | cira. cra d}\en nht“u
luu triy ho so dién far. dtrqi cgp nnat
dit liéu.
C g - Mau s6 01,
B2: Chuyén hé so (gify, | Cong chire, vién - M3u sb 04
Chuyén ho | dién t&) vé Chi nhanh | chic tai B§ phén | 02 gi& 12 '
S0 chp huyén xt 1y. mét cira, " HO 80,
Lf?mh dao Chi nhéanh
cdp huyén phéan cong
" B3: Phan | cho chuyén vién xi1 1y: _ _ A
- B3: Phan Y Y anh dao Chi|02 giv lam |- Hb so.
. cong xirly | - Trén phiéu kiém soat . x . A
3 nhénh cép huyén | viée
ho so qua trinh glal quyet hd
so (Mau s6 04)
- Trén phan mém.
- Kiém tra hd so. 23? ngéf laor]; - Hb so.
| Bda: Thye | - PSi voi truomg hop S i | - Van bn thim
| hit‘én xir ly, néu co lién quan dén Chuyén yién Chi vfécy i v dinh; két qua
tham dinh | dit laa thi pui lay y | nhanh cép huyén | " | dodac....

- Van ban lién
quan (néu cd).
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A
So do . ... | Donvimgudi | Thoigian | Kétqua thue
ciac bude Noi dung cong viée t e n o n
- ; * thiwe hién thue hién hién
thwrc hién ' * ) : ’
- Trich do, trich lyc. 3,5 ngay lam
- Thue hién chuyén hd vice + 0/
B4b: Thuc T . . " r <
: 4 5 ; - Trich do hodc
hién xir Iy, | 50 den Vin phong | oy oan ian o |18 lami- [ '
S PKbb in  Giay| ;. .z | viéc (Pai vdi | trich lyc.
tham dinh i .z 7 |nhéanhcaphuyén | [ 'L 3 s
(chp méi) CNQSD dat doi vai cde xd mién | - Ho so.
truong hop cap maoi lai nui va huyén
Giay ching nhan, Ly Son)
01 ngay lam
viee + 02
BS: Phé Lfinh d&_lf) ChiA nhémah ngfi'y ;.Zdr’n' - Hb so.
n c8p huyén phé duyét viéc (Poi vai L
duyet ha .~ . 1< To trinh.,
0 sO cdc xd mién
nui va huyén
Lanh dao Chi| 1y Son)
ST —. | nhanh cép huyén "
Xac n’han‘hlén trang tai - Thuc hién
B6: LAy y san gan lién vai dat doi quy trh}h ta‘\{n
kién oA voi trudmg hep dién Tam  dung | dung trén phan
a P ltich do dac thuc té thuchién | mém.
khic vé6i Giay chimg - Vin ban ldy y
nhén. kién.
- Vian phong DKDD 02 ngay lam
B7:In | kiém tra hd so chuyén viec + 0l
idy |dén, in Gidy ching| a ié ; ~ )
Gl'a} ! y g C}Hluyen vién | ngay ;oiar,n‘ Du thio Gidy
chirng nhén. Vin phong | viéc (D6i voi chirme nhan
nhin (cAp |- Trinh Lanh dao Vin | DPKDD cdc xd mién g et
mai) phong DKDD ky Giay nul va huyén
chimg nhaén. Ly Son)
B8:£K)'/ Lanh dao Vian phong
Giay BKDD ky Gidy ching ’
cht’rngf\ nhén. Chuyén lai ChijLanh dao Vin| 02 ngay lam | Gidy chimg
nhdn (¢dp | nhanh cap huyén cdp | phong PKPD | viée nhén.
mai) nhat, chinh ly hd so
dia chinh.
B9a: Cap A A et te 1A , | 01 ngay lam | 143 oo
nhat hd so | C‘f"é’. “h?;l’, "lh‘“hlly 0| Chi nhanh clp |viec + 02 Dhidy chuvé
dia chinh so dja chinh, chuyén |, ., ngay  lam | 1iéu chuyén

va chuyén

co quan thu¢ xdc dinh l

viéc (Doi voi |

‘- Vian ban lién
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So dd
cac bwodc
thye hién

N6éi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thire hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc
hién

€O’ gquan
thue

nghia vu tai chinh.

- Chi nhénh cp huyén
chuyén hd so va théng
bdo thué dén B6 phan
Mot clra dé tinh thué
va tra két qua cho cong
dan/ Truong hop da
lién théng thué trén thi
thong bdo thué duge
chuyén trén  phén
mém.,

cac xd mién
nui va huyén
Ly Son)

quan (néu co)

B9hb: Pllét
sinh mién,

Chi nhanh cip huyén
xt ly céc truong hop

Chi nhénh cép

Tam  dimg
glai quyét ho
so, dé xu ly

- Ho6 so.

igiﬁm nghia | phat sinh viéc mién, v o .x~ | - Van ban lién
| < iy N .. | huyén viéc  mién, T
' v tai giam nghia wvu tai gidm nghia quan (néu co).
chinh chinh theo quy dinh. vy tai chinh.
- Co quan thué xdc
dinh va ban hanh
.| théng bao vé nghia vu
d]'nl(]] ) X::f cuia nguoi st dung dat 03 nodv 12 Thoéng bao
!I:m I:gi 1 | theo diing quy dinh. Co quan thué viécngay am nghia vu tai
chinh |- Chuyén Théng béo ' chinh.

nghita vy tat chinh cho
Chi nhanh chuyén B¢
phan Mot ctra
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S | Noi dune conavize | PO0vi/ngudi | Thoigian | Kétqui thye
cac buoe | NQ1 dung cong vige thye hién thue hién hién
thuc hién ’ ’ : :
- BO phan Mgt cira giri
Théng bao nghia vu tai
chinh cho ¢dng dan.
- Céng dén thyc hién - Thu lai Mau
nghia vu tai chinh. so 01,
B11: Thye | Ifét th?c ho ?U trﬁin i Ch'ifng '.:}\I
hién nghia phj:m qmem mot cira A ) ) . thuc h\l_{;n ng’hla
.v e dién tor. |B6 phén Mot | Trong  gio vu tai chinh
S« |- Tra két qua cho to | cta. hanh chinh | (néu cé).
ChiBhva | e, cd nhan ;
tra két qua A - Thu van ban
- Ky xdc nhan viéc iy quyén (néu
nhén ket qua trén Mau duac 0y
50 04. quyén).
- Mi t6 chife, ¢4 nhén
danh gid mac d6 hai
long.

27, Thi tyc khai thac va sir dung théng tin, dit liéu tai nguyén va moi
trudng:

Thoi gian ira két qua giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 16. Péi véi cde xd@ midn niii va huyén Ly Son thi thoi gian
gidgi quyet TTHC dupc cong thém 06 ngay lam viéc.

céscqb?r(:i’c Noi dung cong viéce Don vi/nguoi Thoi gian Két qui
< : : thuc hién thwe hién thye hién
thyc hién ’ ‘ : *
- Hudng dan, kiém tra, i Mz:u 5? Ol
tiép nhan hd so. C4 nhan, ho gia - Mau 50 04.
BI:Nép | Nha’_iP dit li(':iu thc")rgg dinh; - Cong Trong  gios -Ho S?' .
ha sor tin hé so vao Phan | chirc, vién chic hanh chinh | . H¢ . thonﬂg
mém. tai B4 phin Mot théng tin mot
- Quét scan, sb hoa va | cua. cua d}\en t:.r
Iuu trir ho so dién . dtrgi cdp nhat
dir liéu.
B2: Chuyén hé so (gidy, | Cong chuc, vién 2 gl I3 - Mau S‘?Ol-
Chuyén hd | dign ti¥) v& Chi nhanh { chirc tai B6 phan | <., 8¢ ™| - M3u s 04,
SO’ cap huyén xir ly. Mot cura. vIge - Hb so.
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chirc, c4 nhan.
- Ky xac nhan viéc
nhén két qua trén Mau

B So dé . X o
. . At n on Don vingwoi Thoi gian Két qua
cac bude | Noi dung cong vige the hién thwe hién |  thuc hién
thue hién ’ i : ; :
Lanh dao Chi nhanh
cap huyén phén cong
. | cho nhan vién xit ly: N _ .
B.3: Ph,,a“, - Trén phiéu kiém soat Lal}h qaoh C}l : Z.A g0 lam HS so.
cong xir ly qué trinh giai quyét hd nhanh cip huyén | viéc
so (Mau 56 04).
- Trén phin mém,
- Kiém tra vin ban,
phiéu yéu cau (déi véi 3,5 ngay lam
R truong hgp khai thac vike + 04 _Hb so
P HIEM 0y Si’ dyng thong tin, | Chuyén vien Chi | ngy  lam | 00
tra, thONg | 4 ligu theo hinh thirc | nhanh chp | viéc (Déi voi | - Thong bao.
bao ]fet phiéu yéu cdu hodc huyén. cde xd mién |- Van l:gén lien
qua van ban y'éll Cé.l.l). nui va huyén quan (néu Cé)
- Trinh hé so cho Lanh Ly Son)
dao ky duyét.
01 ngay lam
viée + 02
BS: Phé Ky Quyét'hé 50 va Lﬁl:]h d’{ao Cnhi ngay  lam|
duyét Chuyén két qua dén | nhdnh cap huyén | vige (Ddi vdi | Ho so.
: B phdn Mbt cira. cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son)
- Bd phan Mot cira
thong bdo muc phi
phai np cho :}?ng ;;{lé,n. _ Phidu thu.
- Cong dan thuc hién -
B6: Thye | nghia vu tai chinh. ;él(‘)hlu lai Mau
hién ndp | . Két thic hd so trén |BO phdn Mot| Trong  gid Th- Gidv ¢
Phiva Trd | phan mém mot ota | ST hanh chinh |- 11U la{ng
kétqua | s 1y, gﬁiin u
- Tra két qua cho td qu)‘zé“:n). 7




90

A
,S de?,. NGi d n <A Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
cac burac ot CUNE cong vige thue hién thwe hién thye hién
thye hién : : : * ’

s 04.
- M tb chite, ca nhan
danh gia mic d hai
long,

1. NHOM THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PANG KY
BIEN PHAP BAO DAM

1. Thu tuc ding ky thé chap quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat
(gom truong hop dang ky thé chép quyén sir dung dét hodc ding ky thé chap
quyén str dung d4t ddng thei voi tai san gin lién v6i dit hodc ding ky thé chip tai
san gan lién véi dat);

2. Thi tuc ding ky thé chdp dir 4n diu tw xdy dung nha &, nha & hinh thanh
trong twong lai,

3. Thd tuc diing ky thé chép tai san gin 1ién véi dét khong phai la nha ¢ ma
tai sdn d6 di hinh thanh nhung chua duge chiimg nhén quyén s& hitu trén Giby
ching nhén;

4. Thu tyc dang ky bdo luu quyen s& hitu trong tredng hop mua ban tai san
gin lién véi dit c6 bao luu quyén sd hit;

5. Thu tuc déng ky thay dbi ndi dung bién phap bao dam bing quyén sit
dung dat tai san gén lién vo6i dit da diang ky;

6. Thu tuc stra chita sai s6t ndi dung bién phép bao dam bing quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat da dang ky do 10i cia co quan dang ky;

7. Thit tyc ding ky van ban théng béo vé viée xit 1y tai san thé chép bing
quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat;

8. Tha tyc chuyén tiép dang ky thé chdp quyén tai san phat sinh tr hop
dong mua ban nha ;

. Thu tuc x6a dang ky bién phap bao dam bing quyén st dung dét, tai san
géan lién voi dat.

Thoi tra két qua gidi quvét: Gidi quyét ngay trong ngay lam viéc (hé so

nhdn sau 15 gio thi chuyén sang trd két qua ngay lam viéc tiép theo); truomg hop

phitc tap, can xdc minh thi khdng qud 03 ngay lam viée ké tir ngay nhdn dii hd so
hop [é.

A
céscdb?l%’c Noi dung cong vige | DOm vi/mgudi | Thoigian Két qui
‘A ' & g VIS thwe hién thuce hién thire hién
thye hién : : rc nig :
Bl: Ngp |- Hudng din, kiém tra, | C4 nhan, ho gia | Trong  gidr | - Mau so 01.
hoso. | tiép nhén ho so. dinh; Céng chrc | hanh chinh | - MAu sé 04.
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So db

két qua

ndp phi.
- Két thic hd so trén

ciebute | Noi dune chne vid Pon vilngwdi | Thoi gian Két qua
<A o g cong vige thue hién thire hién thue hién
thwe hién : * : : ’
- Nhi_ip dit liéu théng | tai B phén Mot - Hb so.
tin h6 so vao Phan | cira. - Hé théng
mém. ’ théng tin mot
- Quét scan, s6 hoa va cua dién tu
lru trit hd so dién tu. dugc clp nhét
dir 1iéu.
B2: Chuyén h?} so (gidy, | Céng chirc, vién 02 ois lam | M%“ Sé’:"‘ 01.
Chuyén hé dién tir) vé€ Chi nhénh | chirc tai B phén Viécg - Mau s6 04.
SO’ cip huyén xit ly. MGt cira ; - Hd so.
Lanh dao Chi nhanh
cap huyén phén céng
A cho nhan vién x1r 1y: _ N
B3: Phan A A1 eX .. | Ldnh dao Chi|02 gio lam A
cong xily | Tren phieu kiém sodt nhanh cp huyén | viée -Ho so.
8 XY | qua rinh giai quyét hd P AUyetL | Vie
so (Mau s6 04).
- Trén phén mém.
Tham muru thue hién:
- Kiém tra hd so ding
ky.
- Ghi néi dung déng ky _H3 so.
vao So dia chinh; Giay .2 .
. Ny . . | - Gidy chimg
chung nhén; 04 gi¢ lam nhén
- Kid - Chfi an noi viée o :
Bd: Kiém | - Chimg nhan noi dung | o o oo oy | V5 - Phiéu yéu ciu
tra, xirly | ding ky vao phi€u yéu nhanh o&p huva dine ky
ho so clu ding ky. ani cap fuyen ang -
- Chuyén két qua dén
Bé phin M6t cira dé
glri cong dén.
T o oA I
THONE ;l.lc_)p“cank xae 02 ngay lam | Van ban xac
minh d6i véi ho so A :
: viéc minh.
phure tap.
- B6 phan Mot cira xac - Phiéu thu,
BSA Th}rc d;r}h va t}}ong lfao muc B6 phin Mot NE Thu lai Mau
| hién ngp | phi cho cong dan. cira Trong  gio | s 01.
phivatrd |- Céng dan thyc hién hanh chinh

- Thu Gidy 1y
(néu
uy

quyén
dugc




92

So dd
cac buoe
thwe hién

No¢i dung cong viée

Don vimgwdi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thyce hién

phin mém mot cta
dién tir.

- Tra két qua cho td
chtre, ¢4 nhan.

- Ky xac nhén viéc
nhan két qua trén Man
50 04.

- Mai t6 chirc, c4 nhén
danh gia muic d¢ hai
long.

quyén).
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